EXCM. AYUNTAMIENTO DE ALICANTE
Concejalia de Hacienda

DESCARGA Y FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACION PARA LA GENERACION DE
FICHEROS DE INTERCAMBIO DE PLUSVALIA

1.- DESCARGA DE LA APLICACION

La descarga del programa de Generaciéon de Ficheros de Intercambio se podra realizar desde

la pagina Web del Ayuntamiento de Alicante. Los pasos son los siguientes:

1) Entrar en la pagina web www.alicante.es

2) Pulsaremos sobre el enlace Servicios Municipales -> Hacienda.
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5) A continuacion, y en funcién de la version de Access que tengamos instalada en el
equipo, tendremos que pulsar sobre el enlace ‘Versién para Microsoft Access 97° o0

bien ‘Versién para Microsoft Access 2000 o XP’

PROGRAMA DE AYUDA PARA LA GENERACION DE FICHEROS DE INTERCAMBIO (REGISTRO DE PLUSVALIA)

£ Formato de los ficheros de intercambio

Los 2 siguientes archivos comprimidos (formato ZIP) contienen los programas de ayuda en Access,

ES @ “ersion para Microsoft Access 97 (3244Kh)
» [J wersidn para Microsoft Access 2000 o xP (%

6) Nos aparecera una ventana similar a la siguiente donde pulsaremos el botén ‘Guardar .
de archiva il

éDesea abnr o guardar este archivo?

I Mombre:  generaficheros2000-xp.zip
b
Tipa: Carpeta comprimida {en zip), 167 KB
De: v, alicante.es

abrir | Guardar | Cancelar I

[V Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archi&

Loz archivas procedentes de Internet pueden zer Utiles, pero
algunog archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
confia en el origen, no abra ni guarde este archivo, jCuél es el
liexgo?

7) A continuacion, seleccionaremos una carpeta donde guardarlo, por ejemplo, el

Escritorio y pulsaremos el botén Guardar .

2] x|
E] Mis documentos
W mipC
hf]Nueva carpeta
Mombre: Igenerafichermﬁ?.zip ;I Guardar i.\
Tip: ICalpeta comprimida [en zip) j Canicelar |
i Z




8) En este momento, ya podemos cerrar la ventana de Internet y no sera necesario volver
a conectarse.
9) Ahora debemos buscar la carpeta donde hemos guardado el archivo (por ejemplo, el

Escritorio) y descomprimirlo. Para hacerlo, haremos doble clic sobre él, apareciéndonos

la siguiente ventana:

B gereraficheros200 ip _|EI|£|
&rchivo  Edicidn Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda | o
Q= - Q- ¥ S =S
Direccidn I[E C:\Documents and Settings\besura\Escritoriolgener aficheras2000-xp. zip j a Ir
GeneraFichero

s.mdb

/ ) Eisqueda Carpetas

1 objetos i

10) A continuacion, pulsaremos sobre el menu Archivo - Extraer Todo con lo que se

iniciar& el Asistente para la extraccion de archivos.

Asistente parala
extraccion de Carpetas
comprimidas (en zip)

El Azistente para extraccidn le ayuda a
copiar archivos desde un archivo ZIF.

Haga clic en Siguiente para continuar,

< Aitras I Siguiente)l Cancelar |

11) Pulsaremos Siguiente . Aparecera otra ventana donde seleccionar en que directorio
queremos almacenar el archivo descomprimido. Pulsaremos el botén Examinar y

seleccionaremos el Escritorio, luego Aceptar y Siguiente.



Seleccione un destino

Loz archivos que estan dentro del archivo ZIP ze extrasran enla ubicacion que
elija.

Seleccionar una carpeta para extraer los archivos.

Loz archivos o extracran & este directario:

IE: \Documents and SettingzibesurahE zoritariohgen

21x|

Seleccione el lugar donde desea extraer los elementos
‘seleccionados y haga dlic en el bobdn Aceptar,

Estrapenda... @-W
| . Misdocm

4 MipC
*j Mis sitios de red
(5 Actualiza usuario
(253 generaficheros2000-xp

[C5) Trazas

Haga elic en el signo mas para ver todas las subcarpetas.

‘Crear nueva carpeta | Aceptar I ‘Cancelar

b

12) Por ultimo, pulsaremos en el boton Finalizar .

Extraccion finalizada —
Loz archivos se han estraido corectamente desde el archivo ZIP.

Loz archivios han sido extraidos al siguiente
directario:

C:ADocuments and S ettingshbesurakE scritorio

Para ver los archivos extraidos marque la siguiente
opcidh:

[~ Mastrar archivos extraidos

Haga clic en Finalizar para continuar.

< Al I Finalizar I Cancelar |

N\

Con ello habremos descargado la aplicacion en nuestro equipo. Todos estos pasos hasta

llegar aqui, solo tendremos que hacerlo una vez, la primera vez, pues a partir de este
momento la aplicacion ya quedaria instalada en nuestro pc y no sera necesario volver a

descargarla de la pagina web ni descomprimir el archivo.



1.- FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACION

1) Para entrar en la aplicacion haremos doble clic sobre el icono que se encuentra ya en

nuestro Escritorio.

aFichero

Con ello, se abriré la aplicacion mostrando su pantalla principal.

GENERACION DE LOS FICHEROS DE INTERCAMBIO
(REGISTRO DE PLUSVALIA)

Al entrar en el Programa, debemos ejecutar el botan Introduccin de Datos', que permitird introducirtodos los
datos del presentador y de los documentos a presentar.

Unawez los hayamos introducido deberemos ejecutar el botdn 'Generacion de Ficheras'. Se creardn los dos
ficheros de intercambio (CRemesabd v LRemesabd) en la carpeta 'Mis Documentas' v se eliminaran los que
se hubieran generado anteriormente. Sera posible imprimir los datos contenidos en los ficheros.

En cuglguier momento antes de la generacion de los ficheros se puede realizar una Consulta.e Imgresion de
los Documentos infroducidos haste el momento ejecutando el botdn 'Consulta Documentos Introducidos’

Consulta
Documentos
Introducidos

Generacion de
Ficheros

‘Introduccion de
e Datos

Salir ‘

2) El primer paso sera la Introduccion de Datos. Pulsaremos sobre este boton y nos

aparecera la siguiente ventana:

DATOS PRESENTADOR

NIF / CIF del Presentador [

Nombre del Presentador: |

Direccidn:

Teléfono 1:

Teléfono 2:

N2 Documentos

T

Correo Electrdnico:

Aceptar Cancelar

Debemos comenzar introduciendo los datos del Presentador. Existen una serie de campos
que son obligatorios y otros opcionales. Los opcionales son el Teléfono 2 y el Correo

electrénico; el resto, son obligatorios.



El N° de Documentos se refiere al numero de liquidaciones que se van a presentar.

3) Una vez hayamos completado todos los campos necesarios pulsaremos el boton
Aceptar y nos aparecerd la siguiente ventana donde deberemos introducir el resto de
datos.

DOCUMENTOS

Na de Protocolo: l_

NIF Transmitente: l—
Afio: l_

Nombre Transmitente: l—
Nombre Notario: l—

Primer Apellido Transmitente: l—
Primer Apellido Notario: l—

) i do Apellido Transmitente: l—

Segundo Apellido Notario: | T tent
Tipo Documento: j'

Aceptar Cancelar

Todos los campos de la seccién de la izquierda (N° de Protocolo, Afio, Nombre Notario, ....)

son obligatorios, mientras que los de la seccion derecha (NIF Transmitente, Nombre

Transmitente, ....) son opcionales.

Algunos campos a tener en cuenta son:

4)

En el N° de Protocolo, en el caso de instancias se introducird el N° de Instancia que
sera un nimero incremental comenzando por el 1.

En Nombre Notario, en el caso de instancias, se introducird la palabra INSTANCIA.

En Apellido 1 Notario y Apellido 2 Notario en caso de instancias no se introducira
nada, se dejar4 en BLANCO.

Cuando hayamos introducido todos los datos requeridos pulsaremos el boton Aceptar.
Esta ventana volvera a aparecer tantas veces como liquidaciones se vayan a presentar
(lo cual se ha indicado ya en la pantalla anterior, junto con los datos del Presentador).
Asi, podremos ir introduciendo los datos de cada una de ellas. Al introducir los datos de
la dltima liquidacion o bien si Unicamente se presenta una, al pulsar Aceptar nos

aparecera de nuevo la Pantalla Principal.



GENERACION DE LOS FICHEROS DE INTERCAMBIO
(REGISTRO DE PLUSVALIA)

Al entrar en el Programa. debemos ejecutar el botdn 'Introduccion de Datos', que permitird introducir todos los
datos del presentador y de los documentos a presentar.

Unawez los hayamos introducido deberemos ejecutar el botan 'Generacian de Ficherns'. Se crearan los dos
ficheros de intercambio (CRemesatd v LRemesabd) en la carpeta 'Mis Docurnentas'y se eliminaran los que
se hubieran generado anteriormente. Sera posible imprimir los datos contenidos en los ficheros

En cuslguier momenta antes de la generacian de los ficheros se puede realizar una Consulta e Impresian de
los Documentos introducidos hasta el momenta ejecutando el botdn 'Consulta Documentos Introducidos”

Consulta
Documentos
Introducidos

Generacion de

iIntrocuccion de’
l Ficheros

L..Datos |

Salir ‘

5) Con todo ello, ya habriamos terminado de introducir datos. Ahora, lo Unico que faltaria
es la propia Generacion de Ficheros. Al pulsar sobre este boton aparece el siguiente
aviso que nos informa de que se van a generar los ficheros de intercambio en la carpeta
Mis Documentos de nuestro pc y que si, previamente, se habian generado ya estos
ficheros al presentar liquidaciones anteriores, los antiguos van a ser eliminados.

svso I

& continuacion se generaran los ficheros de intercambio en la carpeta 'Mis Documentos' v seran eliminados los generados ankeriormente, dDesea Conkinuar?

Si I Mo |

6) Pulsaremos que Siy aparecera el siguiente mensaje

EXPORTACION x|

El proceso de generacion de ficheros ha finalizado satisfactoriamente, (Desea imprimirlos?

Si I Mo |

Si queremos una copia impresa de los datos introducidos que vamos a presentar
pulsaremos que Si (para la presentacion de los ficheros en Plusvalia no es necesario

imprimirla).

7) Por ultimo, aparecera el siguiente aviso:

Proceso finalizado con éxito




8) Los ficheros ya han sido generados y se encuentran en la carpeta Mis Documentos. Sus
nombres son CRemesa y LRemesa. Por Ultimo, y para poder presentarlos en Plusvalia,

debemos buscarlos en esta carpeta y grabarlos en un CD o disquette.



