
 
PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACIÓN  

DIVISIÓN, AUMENTO O DISMINUCIÓN DE PISOS, LOCALES Y SUS 
ANEJOS 

ORDENANZA LICENCIAS 4ª MODIFICACIÓN – VIGENTE 15.09.2017 
 

FLUJOGRAMA PARA LA DIVISIÓN, AUMENTO O DISMINUCIÓN 
DE PISOS, LOCALES Y ANEJOS

Ley 49/1960, de 21 de julio, sobre Propiedad Horizontal
Artículo 27 y 42 Ordenanza Licencias 4ª Modificación.

División material de pisos 
para formar dos o más 

independientes

División material de 
locales para formar dos o 

más independientes

Aumento de pisos por 
agregación de otros pisos 

colindantes del mismo edificio

Aumento de locales y anejos 
por agregación de otros 

colindantes del mismo edificio

PROCEDIMIENTO - AUTORIZACIÓN MEDIANTE LICENCIA DE OBRA MENOR
Artículo 213 Ley 5/2014. LOTUP. Artículo 13 Ordenanza de Licencias.

Artículo 27 y 42 Ordenanza de Licencias 4ª Modificación.

DIVISIÓN, AUMENTO O DISMINUCIÓN 
DE PISOS

DIVISIÓN, AUMENTO O DISMINUCIÓN DE 
LOCALES Y ANEJOS

LICENCIA DE OBRA MENOR
MODELO NL

LICENCIA DE OBRA MENOR
MODELO NL

Restauración o 
rehabilitación, 

consolidación o 
reestructuración

Acondicionamiento

DOCUMENTACIÓN
Proyecto básico y de 

ejecución.

DOCUMENTACIÓN- 
- Memoria Técnica

- Presupuesto
- Planos

Servicio de Disciplina Urbanística y Ambiental
Resolución expresa plazo 1 mes. Art. 42.2 Ordenanza Licencias 4ª Modificación.

a) Silencio Positivo: cumple con vivienda mínima.
b) Silencio Negativo: no cumple vivienda mínima.

Servicio Disciplina U. y Ambiental

Resolución expresa FAVORABLE
Artículo 42.2 Ordenanza L. 4ª Modificac.

en el plazo 1 mes o
- Silencio positivo.

La resolución expresa o el sentido del 
silencio es título suficiente para justificar la 

AUTORIZACIÓN ADMINISTRATIVA

(Notario - Registro Propiedad - Catastro)

PROCEDIMIENTO
DECLARACIÓN RESPONSABLE PRIMERA OCUPACIÓN

MODELO Z
Artículo 27.2 y 32 Ordenanza de Licencias 4ª Modificación.

El interesado deberá presentar en el Registro General o Sede Electrónica la 
documentación exigida y en la forma establecida por la Ordenanza de Licencias 
para la primera ocupación. Art. 12.5 y 32 Ordenanza de Licencias 4ª Modificación.

Informe del Departamento Técnico de Inspección y Control 
Técnico

Artículo 42 Ordenanza Licencias 4ª Modificación

Desfavorable
subsanable

Favorable

Desfavorable
subsanable

Desfavorable
Insubsanable

Desfavorable
Insubsanable

Favorable

Informe del Departamento Técnico de Inspección y Control 
Técnico

Artículo 42 Ordenanza Licencias 4ª Modificación.

Servicio Disciplina U. y Ambiental
Resolución expresa

DENEGATORIA y Notificación

Servicio Disciplina U. y Ambiental
Resolución expresa

DENEGATORIA y Notificación

Informe del Departamento Técnico de Inspección y Control Técnico
Primera Ocupación dentro del plazo de 1 mes. (eficacia demorada)

Artículo 32 Ordenanza Licencias.

Desfavorable
subsanable

(1 mes)

Favorable
(Plazo 1 mes)

Servicio de Disciplina Urbanística y Ambiental
Resolución Expresa en el plazo de 1 mes documentación completa según artículo 

12.5 y 32 Ordenanza de Licencias 4ª Modificación.
- Silencio Administrativo Positivo

La resolución expresa o con el sentido del silencio, como acto presunto, es título 
suficiente para justificar la AUTORIZACIÓN ADMINISTRATIVA

(Notario: Declaración Obra Nueva - Registro Propiedad y Catastro)

 


