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A Alicante

PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE SOLICITUD DE CELEBRACION
DE UN EVENTO O ACTIVIDAD DEPORTIVA EN EL TERMINO MUNICIPAL DE ALICANTE, CON
OCUPACION DE INSTALACIONESDEPORTIVAS MUNICIPALES.

INTRODUCCION.

El presente procedimiento se refiere a la solicitud de organizacion de un evento o actividad deportiva en el
término municipal de Alicante, que requiera del uso y/u ocupaciéon de Instalaciones deportivas
municipales.

No se incluyen en este procedimiento las competiciones deportivas que tinicamente requieran del uso
de la instalacion y elementos propios de la misma. En ese caso se debera realizar una solicitud de
reserva de instalaciones.

Correo electrénico de contacto: eventosdeportivos@alicante.es
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Esquema de procedimiento de Solicitud de Eventos Deportivos

1. Presentacion de solicitud

Documentacién inicial presentada en los plazos establecidos

2. Revision por la Concejalia de Deportes
Determina la viabilidad / no viabilidad del evento o actividad

V¥ No favorable v Favorable

Comunicacion a la entidad
organizadora

Solicitud de documentacion necesaria
para la tramitacién

3. Presentacion de documentacion complementaria
Por parte de la entidad solicitante en los plazos establecidos

Documentacion Documentacion Autorizaciones de otras
general comun especifica administraciones

4. Solicitud municipal de informes preceptivos
A los Servicios Municipales competentes

V¥ No favorable v Favorable

Comunicacion favorable a la entidad
organizadora

5. Celebracion del evento / actividad deportiva

En los términos establecidos

v

6. Presentacion de documentacion post evento
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Informe post evento, acciones de sostenibilidad y datos de participacion

1.- SOLICITUD INICIAL.

1.1.- Plazos y modo de presentacion.

Aquellos con ediciones anuales, o puntuales que | Eventos o actividades con caracter puntual a realizar entre el 1 de
se conozcan con antelacion suficiente. enero y el 31 de diciembre del afio en curso.

= Al menos 60 dias naturales antes del primer dia de
ocupacién, incluido el tiempo de montaje.
« Entre el 1y 31 de octubre del afio anterior al | ® Para eventos en septiembre, siempre antes del 1 de julio.

evento. Notas.
= En caso de eventos con ediciones anuales no presentados en el

* Se revisaran y en su caso se incluiran en el Plan de Eventos Deportivos de Alicante, deberan atender los
Plan de eventos de la Concejalia de Deportes. plazos expresados en este apartado.
= Se deberd presentar el resto de documentacion en los plazos
* Se prioriza este plazo para eventos con establecidos para cada documento.
ediciones anuales. * En caso de eventos con ediciones anuales no presentados en el

Plan anual de eventos deportivos, deberan atender los plazos
expresados en este apartado.

* Se presentaran siempre a través de sede electrénica mediante el tramite especifico de solicitud
de organizacion de eventos deportivos de la Concejalia de Deportes.

* No se garantiza la tramitacion ni autorizacién de aquellas solicitudes presentadas fuera de los
plazos expresados en este procedimiento.

1.2.- Documentacion a presentar.

Todos * Si el solicitante no es el titular interesado, certificado de otorgamiento de la
representacion legal en procedimientos administrativos.

* Dossier del evento deportivo Segtin se describe en el apartado 4.1

* En caso de que el evento se celebre en mas de un municipio, Justificante de
la instancia presentada a la Generalitat Valenciana para la Solicitud de
autorizacion para la celebracion de pruebas deportivas cuyo desarrollo discurra por
mds de un término municipal de la Comunitat Valenciana.

Una vez revisada la solicitud, y en caso de considerarse la celebracion del evento, se solicitara la
documentacién necesaria para su tramitacién. Importante. Este paso no implica en si mismo la
autorizacion de celebracion del evento.

2.- DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA TRAMITACION.

Una vez estudiada la solicitud, si se considera viable la celebracién del evento y/o actividad solicitada, se
habrd de presentar en los plazos en los que se solicite por la Concejalia de Deportes, la documentacion
referida mas abajo. En el caso de no expresar plazos cuando se requiera la documentacién, se atenderan los
expresados en el siguiente cuadro. Esta se presentara por sede electrénica del Ayuntamiento de Alicante
mediante instancia genérica, a la atencion del SERVICIO DE DEPORTES.


https://sede.gva.es/es/detall-tramit?id_proc=G93
https://sede.gva.es/es/detall-tramit?id_proc=G93
https://sede.gva.es/es/detall-tramit?id_proc=G93
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DEPORTES

También sera necesartio que la entidad solicitante del la organziaicién del evento solicite a otros organismos
las autorizaciones neecsarias segtin sus plazos, y las remita a la Concejalia de Deportes.

Informacidn para la celebracién de pruebas deportivas y otros eventos que discurren por espacios naturales

La presentacion de la documentacion no garantiza por si misma la autorizaciéon para celebrar el

evento o actividad.

Se ruega leer el documento detenidamente para planificar la entrega de la documentacién necesaria,
segtin el espacio a ocupar y el modelo de evento solicitado.

* Se entiende por eventos de alta complejidad a eventos tipo: Triatlén, Maratén, Media Maratén, 10k,

y similares.

* En caso de un evento con recorrido que discurra por mas de un municipio, se comunicara que

documentacion no sera necesario aportar a la Concejalia de Deportes.

Importante. Ademdas de la documentacién descrita mas adelante, es necesario que la entidad
solicitante compruobe qué otra documentacion solicitar a otras administraciones y/o aportar a la
Concejalia de Deportes en el siguente enlace de la Generalitat Valenciana: Celebracién de pruebas
deportivas, marchas ciclistas y otros eventos y actividades en terreno forestal.

Dias de
Documento Obligacion de presentar antelacién
04_Memoria de limpieza_dep_v02 SIEMPRE 45
Unicamente se solicitard si el disefio del evento
12 PAE plavas v esp naturales dep vO1 modifica las condiciones de la instalacion, de tal 45
- -playas y esp —ep— forma que deberd exisitir un PAE especifico para el
evento
Cartel del evento SIEMPRE 45
06_DEP_DR y proyecto técnico playas y esp Evento CON instalaciones desmontables 45
naturales_ v01
13_Trafico_plantilla-anexo-III Si hay afeccion al tréfico, Calz.ada o reserva de 45
plazas de aparcamiento
14_Compromiso higiene alimentos interesado ST hay avituallamiento 45
15_Solicitud de infraestructuras_dep_vO01 Si se solicitan vallas u otra infraestructura municipal 45
Documento generado por el solicitante Servicios sanitarios durante el evento 45
Documento generado por el solicitante Reglamento deportivo 45
N . . En caso de eventos de deportes pertenecientes a

Autorizacion de la federacién deportiva : .

. federaciones deportivas, o aquellos eventos en los 45
correspondiente . .

que sea necesario por normativa.

17_Certificado compaiiias aseguradoras_Accidentes SIEMPRE 21
18_Certificado compaiiias aseguradoras RC SIEMPRE 21

19_OVP_Certificado técnico final instalaciéon

Evento CON instalaciones desmontables

Al finalizar la
instalacion y
antes del inicio
del evento



https://mediambient.gva.es/es/web/medio-natural/celebracio-proves-esportives-marxes-ciclistes-altres-esdeveniments-activitats-terreny-forestal
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Nota. En caso que las condiciones de celebracién del evento o actividad requiera de otra documentacion,
esta serd solicitada a la entidad organizadora o solicitante.

3.- DOCUMENTACION A APORTAR CON POSTERIORIDAD AL EVENTO

Mediante instancia genérica

*  Modelo de informe de acciones de sostenibilidad, segiin modelo de la Concejalia de Deportes.
©  20-Seguimiento_BBPP_sostenibilidad_V01

*  Resultados deportivos del evento, en caso de que el evento disponga de ellos.

Mediante formulario

*  Datos relacionados con la participacion, segtin formulario remitido por la Concejalia de Deportes.

*  Encuesta de satisfaccion para organizadores.

*  Encuesta de satisfaccion para deportistas.

4.- EXPLICACION DE LOS DISTINTOS DOCUMENTOS.

4.1. Documentacion inicial.

4.1.1.- Dossier explicativo del evento deportivo

Segun la siguiente estructura y en un tinico documento pdf.
* Punto 1. Datos generales del evento.

o Nombre del evento y en su caso niimero cronolégico de la edicion.
©  Nombre de la entidad solicitante.
©  Nombre de la entidad que lo organiza, si no es la misma que la solicitante.
© Fechas de celebracion.
© Deporte y/o actividad fisica objeto del evento.
o (Categorias de participacion.
© Lugar/zona de celebracién.
o En su caso, federacion deportiva a la que esta adscrita la actividad deportiva a realizar.
*  Punto 2. Compromisos y contribucion del evento a los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)
¢ Punto 3. Documentacion gréafica del objeto de la ocupacién. Unicamente si hay espacios a ocupar
en la Via Publica como zonas de aprcamiento, etc.
*  Punto 4. Desarrollo explicativo del evento.

4.1.2.- Eventos en mas de un municipio

En caso de que el evento se celebre en mas de un municipio, Justificante de la instancia presentada a la
Generalitat Valenciana para la Solicitud de autorizacion para la celebracion de pruebas deportivas cuyo
desarrollo discurra por mds de un término municipal de la Comunitat Valenciana.
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4.2.- Documentacion para la tramitacion.

4.2.1.- Memoria de limpieza

En todos los casos se debera presentar, segin modelo, documento que describa el plan de limpieza. El
documento debe contener:

* Titulo: Memoria de limpieza + Nombre del evento.

* Fecha del evento.

* Lugar de celebracion.

* Horario de celebracién.

* El cuerpo del documento debe incluir, entre otros extremos las medidas adoptadas para minimizar
los impactos derivados de la generacién de residuos y de la limpieza de la zona afectada, por
ejemplo:

o Acciones a realizar (batidas, refuerzos de limpieza, personal de recogida de residuos etc.)
especificando aquellas que se realizaran antes, durante y después del evento, asi como elementos
a utilizar, (contenedores, bolsas de basura, vehiculos de recogida,...).

4.2.2.- Proyecto Técnico

A efectos orientativos, en caso de que exista la prevision de montaje de una instalacién eventual, portatil y
desmontable, entendiendo por aquellas, sin que constituya una relacién exhaustiva, se consideran
instalaciones eventuales las siguientes: Instalaciones que consistan en estructuras aisladas o conjunto de
estructuras, asi como cuando la actividad conlleve la instalacién de elementos tales como carpas, escenarios,
pasarelas, tribunas, graderios, vallados perimetrales, porticos de iluminacion, sonido o publicidad
configurados por estructuras metalicas y/o tubulares, atracciones feriales, hinchables y cualquier otra
estructura de similar configuracién, tanto de manera aislada como combinada con otras y con independencia
de su envergadura.

* Los cerramientos perimetrales de un espacio publico.

* Los escenarios (no tendran dicha consideracion las pequefias tarimas con una altura inferior a 40
cm.), tribunas, graderios o pasarelas.

* Los pérticos de iluminacion, sonido o publicidad configurados por estructuras metalicas, barras y/o
tubulares.

* Las carpas, en funcion de la dimensiones y complejidad de instalacién de las mismas.

El certificado técnico de final de instalacion, deberad poseerlo el interesado el primer dia de montaje, no
debiendo aportarlo en la tramitacién previa.

+ (1) E1 PROYECTO TECNICO suscrito por la entidad organizadora y técnico competente de
las Instalaciones Eventuales, Portatiles 0 Desmontables en Espacios Publicos, debera contener como
minimo:

* Memoria descriptiva de la actividad, con todos los anexos necesario para su total definicion,
medidas contra incendios, calculos de evacuacion instalaciones eléctrica etc.
* Ladocumentacion grafica del proyecto deberd contener todos los planos necesarios para la
definicion completa de las instalaciones que como minimo seran:
o PLANO 1. de SITUACION. Plano Técnico DONDE SE INDIQUE LA SITUACION
EXACTA Y EL EMPLAZAMIENTO DEL EVENTO.
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o PLANO 2. Plano técnico DE DISTRIBUCION DE INSTALACIONES, MOBILIARIO,
Y ELEMENTOS DE PROTECCION PREVISTOS. Debe determinarse en la
documentacién grafica, plano en una escala suficiente, que defina ademds del espacio a
ocupar, las instalaciones eventuales portatiles y desmontables asi como los distintos
elementos a instalar: Mesas, sillas, barras, cocinas planchas y depdsitos de GLP (bombonas
de gas), grupos electrégenos, cuadros y lineas eléctricas, aseos, etc., en su situacién prevista,
asi como la de las medidas de proteccién a instalar para evitar riesgos: Vallas, protecciones
mecanicas de cables y conducciones, botiquin de primeros auxilios, cintas de proteccién,
sefializacion, etc.

* Certificado de fabricacion o de idoneidad de cualquier instalacién, maquinaria, elementos,
cuando proceda segtin la normativa que le sea de aplicacion y cualquier documentaciéon que lo
defina. (carpas, grupo electrégeno, elementos hinchables, escenarios etc.).

Ambos documentos (1. y 2.) deberan estar suscritos por técnico habilitado competente debiendo, bien
estar visado o registrado por su correspondiente Colegio, bien aportar declaracion responsable del técnico
proyectista en la que conste tanto su habilitacién profesional, como que cuenta con pdliza de Seguro de
Responsabilidad Civil en vigor.

4.2.3.- Declaracion Responsable y memoria de NO instalaciones eventuales.

Para eventos y actividades sin instalaciones desmontables se debera presentar una memoria de
actividades con la descripcion de los elementos que vayan a ocupar la Via Publica para la celebracion del
evento a realizar, que cuente como minimo con:

La propia Memoria descriptiva que debe contar con firma del titular de la actividad.

* Documentacion grafica que como minimo sera

o PLANO 1. Plano donde se indique la situacién exacta y el emplazamiento del evento utilizando
la guia urbana de la web del Ayuntamiento de Alicante cuyo enlace es el
siguiente: https://guiaurbana.alicante.es/

o PLANO 2. croquis de distribucién de instalaciones, mobiliario, y elementos de proteccion
previstos (En el modelo de memoria existente en la web municipal existe una guia de iconos
graficos para facilitar su representacion). Debe determinarse en la documentacién grafica, plano,
0 croquis en un tamafio suficiente, ademdas del espacio a ocupar, los distintos elementos a
instalar: Mesas, sillas, barras, cocinas planchas y depésitos de GLP (bombonas de gas), grupos
electrégenos, cuadros y lineas eléctricas, aseos, etc., en su situacion prevista, asi como la de las
medidas de proteccion a instalar para evitar riesgos: Vallas, protecciones mecanicas de cables y
conducciones, botiquin de primeros auxilios, cintas de proteccion, sefializacion, etc.

4.2.4.- Plan de Actuacion ante Emergencias (PAE).

Unicamente se solciitaré si el disefio del evento modifica las condiciones de la instalacién, de tal forma que
deberd exisitir un PAE especifico para el evento. En ese caso, se debera presentar Plan de Actuacién ante
Emergencias suscrito por la entidad organizadora y técnico competente con el contenido minimo establecido
segun la normativa vigente.

4.2.5.- Documento de afeccion al trafico.

En cuanto a solicitud cortes de Trafico y/o reserva de estacionamiento o afecciones al trafico, debe
aportar el documento correspondiente debidamente cumplimentado junto con un croguis/plano.
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A DEPORTES

PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE SOLICITUD DE CELEBRACION
DE UN EVENTO O ACTIVIDAD DEPORTIVA EN EL TERMINO MUNICIPAL DE ALICANTE, CON
OCUPACION DE INSTALACIONESDEPORTIVAS MUNICIPALES.

4.2.6.- Consumo de alimentos

Cuando el evento conlleve consumo de alimentos (avituallamiento), se deberd aportar Compromiso de
cumplimiento Guia PCH “Practicas correctas de higiene para la venta y preparacién de alimentos en
mercados no sedentarios" debidamente cumplimentado.

4.2.7.- Solicitud de infratestructuras municipales

Se debera presentar el documento modelo en el que se describa las infratestructuras municipales solicitadas.
En cualquier caso, estas estaran supeditadas a la autorizacion.

4.2.7.- Servicios Sanitarios.

Documento a generar por el solicitante.
En todos los casos se debera aportar documento con informacion detallada acerca de los servicios sanitarios,

de acuerdo a la normativa vigente.

4.2.8.- Actividades musicales y/o artes escénicas

Cuando el evento contenga la realizacion de actividades musicales y/o artes escénicas se debera presentar
autorizacién emitida por la Sociedad General de Autores y Editores (SGAE) relativa al uso de los
derechos de autor gestionados por la misma.

Para la obtencion de dicha autorizacion deberan contactar con la SGAE, a través del mail
(zonael7@representante.sgae.es ), solicitar el documento de autorizacién editable, y remitirlo
cumplimentado a la misma direccion de correo (zonael7@representante.sgae.es). Una vez obtenida la
respuesta, deberan enviarla al Departamento de Ocupacién de Via Publica
(ocupacion.viapublica@alicante.es ), para la autorizacion del acto o evento que se solicita.

4.2.9.- Reglamento deportivo.

Reglamento deportivo que, en su caso, aplique al evento.

4.2.10.- Certificado de seguro responsabilidad civil

El certificado de seguro de RC debera detallar:
e Actividad a realizar
*  Fecha del evento.
e Ubicacién concreta con cobertura.

Este documento se puede sustituir por certificado emitido por la empresa aseguradora, siempre que
contenga la informacién minima solicitada en el documento modelo.

4.2.11.- Certificado de seguro de accidentes (o licencia federativa)

Certificado de que se cuenta con seguro de accidentes deportivos para el evento.


mailto:ocupacion.viapublica@alicante.es
mailto:zonae17@representante.sgae.es
mailto:zonae17@representante.sgae.es

A DEPORTES

PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE SOLICITUD DE CELEBRACION
DE UN EVENTO O ACTIVIDAD DEPORTIVA EN EL TERMINO MUNICIPAL DE ALICANTE, CON
OCUPACION DE INSTALACIONESDEPORTIVAS MUNICIPALES.

Este documento se puede sustituir por certificado emitido por la empresa aseguradora, siempre que

contenga la informacién minima solicitada en el documento modelo.

5.- DOCUMENTACION POST-EVENTO.

Una vez finalizado el evento se debera presentar, por sede electrénica mediante instancia genérica a la
Concejalia de Deportes la siguiente documentacién/informacién:

5.1.- Informe de seguimiento de acciones de sostenibilidad

Informe cumplimenmtado de acciones de sostenibilidad llevadas a cabo para la celebracion del evento.

5.2.- Datos relacionados con la participacion.

Con el fin de conocer el impacto del evento en el espacio ocupado y en la ciudad, se solicitaran diversos
datos (nunca de caracter personal), como nimero de participantes, si han pernoctado en la ciudad y niimero
de personas que lo hacen, si ha participado voluntariado, etc.

Se remitira a la entidad organizadora un enlace para su cumplimentacion.

Ademas de los datos generales (nombre evento, fecha, instalacion, etc.) los principales datos solicitados para
que puedan prever la informacién a recabar, seran:

* PARTICIPANTES
© N°de PARTICIPANTES MASCULINOS totales.
© N°de PARTICIPANTES FEMENINAS totales.
o ;Hay participantes NO residentes en Alicante que hayan pernoctado en alojamientos turisticos de
Alicante con motivo del evento/actividad?
En caso afirmativo, indicar nimero (aproximado si no se conoce el exacto).
Origen de los/as participantes: Comunidades y Ciudades Auténomas
En caso de haber participacion extranjera , indicar el/los paises de origen de los/as participantes.
RGANIZACION
N° de componentes totales de la organizacién.
N° de componentes masculinos de la organizacién.
N° de componentes femeninos de la organizacion.
¢Hay componentes de la organizacion NO residentes de Alicante que hayan pernoctado en
alojamientos turisticos de Alicante con motivo del evento/actividad?
o En caso afirmativo, indicar nimero (aproximado si no se conoce el exacto).
* VOLUNTARIADO
© ¢Ha participado voluntariado en el evento?
En caso afirmativo, indicar niimero total de personas voluntarias
En caso afirmativo, indicar nimero total de personas voluntarias femeninas
En caso afirmativo, indicar nimero total de personas voluntarias masculinas
¢Hay personas voluntarias NO residentes de Alicante que hayan pernoctado en alojamientos
turisticos de Alicante con motivo del evento/actividad?
o En caso afirmativo, indicar nimero (aproximado si no se conoce el exacto).

L]
o o o o(Q o o o

O O O O

5.3.- Resultados deportivos.

En caso de ser un evento competitivo, se remitiran los resultados deportivos del evento, por sede electrénica
mediante instancia genérica.
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OCUPACION DE INSTALACIONESDEPORTIVAS MUNICIPALES.

6.- DIFUSION DE LA ACTIVIDAD/EVENTO.

a) Todo tipo de difusién publicitaria de la actividad a realizar o del evento en cuestion debera reflejar
obligatoriamente el logo que disponga la Concejalia de deportes.

b) Dicha difusién se refiere a cualquier tipo de comunicacion (radio, prensa, TV, carteleria, tripticos,
internet, redes sociales etc).

¢) Las imagenes deberan ajustarse a lo dispuesto en el Manual de imagen de la Concejalia de deportes
como organismo colaborador de eventos o actividades propuestas.

d) La omisién en la promocion, publicidad e imagen del evento podra ser susceptible de
apercibimiento, o negacién de la subvencion correspondiente (en caso de que le correspondiera) asi
como la pérdida de la autorizacion para el uso de instalaciones municipales.

7. ABONOS Y ANULACION DE RESERVA.

7.1.- Abono por el uso de IDDMM.

El pago por la reserva de una instalacién deportiva municipal se efectuara por adelantado, en las condiciones
que indicadas por la Concejalia de Deporte, recogidas en la correspondiente ordenanza de precios publicos.
Precio publico por utilizacién de instalaciones deportivas municipales

7.2.- Anulacion de reserva de IIDDMM.

Las anulaciones se tramitaran segtin el régimen de anulacion de reservas y la Ordenanza de Precios Ptblicos
en vigor, la solicitud de anulacién debera presentarse por escrito, segin el modelo “solicitud de anulacién de
reserva” establecido a tal efecto, presentandose debidamente cumplimentado via e-mail a la direccién

8.- OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD SOLICITANTE.

Con cardcter general y sin perjuicio de otras obligaciones emanadas por otras administraciones, o derivadas
de las condiciones especificas del evento y/o actividad, la entidad solicitante debera:

a) Presentar la documentacién requerida por el Ayuntamiento, anteriormente citada, asi como otra
documentacion que se pueda requerir con motivo de la celebracion del evento/actividad, y estar en
posesion de los permisos o autorizaciones necesarios por normativa de otras administraciones
competentes.

b) Garantizar que en la publicidad que se disponga para el evento, aparezcan la marca o logotipos
exigidos por la Concejalia de Deportes.


https://www.alicante.es/es/normativa/precio-publico-utilizacion-instalaciones-deportivas-municipales
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