Curso MAT ® 0o 0"



Eate manual pertenece a:

ZQUE VAS A ENCONTRAR EN
ESTE MANUAL?

MOODLE ..ccevoerscnrsesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssos b. 3
;Qué es? p. 3
Procedimiento del primer acceso p. 4
PROGRAMA FORMATIVO......eecreeecseccsencesencessascsasesen p. 6
Competencias generales p. 6
Requisitos de acceso p. 6
Duracion y estructura del curso p. 6
Criterios de evaluacion p. 7
MODULO DE PRACTICAS ......cooeeumrersseressessssssssssasnns p. 8
Dénde hacer las practicas p. 8
Tipo de actividades p. 8
Duracion de las practicas p. 9
Funciones a desarrollar p. 9
Inicio de practicas p. 10
Finalizacion de practicas p. 11
Obtencion del titulo p. 11
MEMORIA DE PRACTICAS .....coueeuenearenseasessessens - p. 12
PREGUNTAS FRECUENTES. ..........coeeeneeeccrncccsonncccsences p. 14



10JO!

Lo primero de todo, te presentamos la
herramienta que sera tu mayor aliada a
lo largo del curso: MOODLE .

En ela  encontraras  toda la
documentacion necesaria a lo largo del
curso, el material que debes trabajar, el
registro de tus faltas.. consultalo
regularmente para estar enterado/a de
todo.

moodle - = -

.. Abast Animacio
" https://abastanimacio.org > acceso &

acceso — Abast Animacio
Si cursaste los mddulos tedricos antes de SEPTIEMBRE 2022, los procedimientos de entrega
de documentacién NO SON A TRAVES DE MOODLE.

Abast Animacio
https://formacion.abastanimacio.org &

Formacion Abast Animacio

Este curso capacita para organizar, dinamizar y evaluar actividades de tiempo libre educativo
dirigidas a la infancia y la juventud, en el marco de la ...

Ademas...

Este manual también va a ser muy
importante a lo largo de tu formacion.
Dedicale un momento y léelo atentamente,
levalo a las sesiones Yy consulta aqui
cualquier duda que te surja antes de
mandar un mail o llamar a la oficina
(lamentablemente, no estamos disponibles
24h los 7 dias a la semana)




abast

. escuela de animacion

Procedimiento primer acceso

MOODLE

Deberas acceder al registro de usuario y rellenar los
datos que aparecen (IMPORTANTE: revisa los datos

y comprueba que estan correctos antes de crear la

cuenta)

Nueva cuenta
Nombre de usuario @

alumnaprueba

La contrasena debera tener al menos §

caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1

caracter(es) no alfanumeéricos como *-, 0 #

Direccién de correo @

alumnaprueba@gmail.co

Correo (de nueve) @

alumnaprueba@gmail.com

Nombre @

Alumna

Crear cuenta Cancelar

En este formulario hay campos obligaterios @ .

a(s), al menos 1 maydscula(s), al menos 1

N—>

Sino te llega el mail, nolo
intentes con otra cuenta.
Revisa el SPAM y, si aun asi

no has recibido nada, te la

En primer lugar, deberas acceder a la pagina:
https://formacion.abastanimacio.org/login/index.php
donde te aparecera el siguiente registro. Iras a crear
nueva cuenta

° o0 °
® escuela de animacion

Nombre de usuario o correo electréni

Contrasena

iHa extraviado la contrasefia?

Registrarse como usuario

Para acceder a esta pagina debe crear una

Wn\
Crear nueva cuenta |
N—

Cuando crees la cuenta, te aparecera el siguiente
mensaje:

Formaciéon Abast Animacio

Hemos enviado un correo electronico a aumnaprueba@gmail.com

En €l encontrara instrucciones sencillas para concluir el
proceso.

Si tuviera alguna dificultad, contacte con el Administrador

del Sistema.

activamos nosotras

&

N
e

Algunos errores frecuentes:
¢ Poner espacios, puntos,
guiones o mayusculas en el
nombre de usuario.
* No seguir las premisas a la

hora de escoger contrasena.

e Poner mal el correo
electronico al repetirlo.

Accederas a tu email y continuaras con el registro:

Formacién Abast Animacié

Recibidos

Hola,
Se ha solicitado |a creacion de una cuenta en IEN m
‘Formacién Abast Animacid utilizando su direccion de

gtz | PAGINA
SIGUIENTE

Administrador Usu... 16:32
“«

para Alumna v

debena apare -J- ace
click. Si no funciona, cortelo y peguelo en Ia barra de
direcciones de su navegador.

Si necesita ayuda, por favor contacte con el
administrador del sitio,

Administrador Usuario
valencia@abastanimacio.org




pagina principal:
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iBienvenido/a, Alumna! §

Linea de tiempo

L Préximos 7 dias v J ( Ordenar por fecha v J
L

| Buscar por tipo o nombre de actividad |

Tras confirmar el registro, aparecera el menu de
inicio y deberas clicar en el desplegable para ir a la

Pagina Principal

N~ ~————
Area personal

Mis cursos

Para matricularte en el

botdn para finalizar la misma:

Opciones de matriculacion

(» CURSO DIRECTOR/A DE
i ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE
EDUCATIVO INFANTIL Y JUVENIL

Este curso capacita para planificar,
organizar, gestionar, dinamizar y
evaluar proyectos de tiempo libre
educativo, dirigidos a la infancia y la
juventud en todos sus aspectos,
representando interna y
externamente a los mismos,
asumiendo la creacion, control y
dinamizacion del equipo de personal
monitor

e: Docente Abast
Docentaa

v Auto-matriculaciéon (Estudiante)

Clave de matriculacion

Matricularme

curso  correspondiente,
deberas indicar la clave de matriculacion y darle al

, I /
iPregintanos -
la clave
cuando llegues
aeste paso! -~

~

\

matricular y clicar sobre él:

En dicha pagina, apareceran todos los cursos
actuales. Tendras que buscar en el que te quieres

Asegurate de
seleccionar tu
curso. Si tienes
dudas acerca de
Su denominacion,
ipreguntanos!

e

~

« O

Formacién Abast Animacio

Cursos disponibles

§ ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE

L © A~

CURSO DIRECTOR/A DE
EDUCATIVO INFANTIL Y JUVENIL

Este curso capacita para planificar,
organizar, gestionar, dinamizar y
evaluar proyectos de tiempo libre
educativo, dirigidos a la infancia y
la juventud en todos sus aspectos,
representando interna y
externamente a los mismos,
asumiendo la creacién, control y
dinamizacién del equipo de
personal monitor

Docente: Docente Abast
Docente: Practicas Abast

CURSO MONITOR/A DE <
ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE
EDUCATIVO INFANTIL Y JUVENIL

Este curso capacita para organizar,
dinamizar y evaluar actividades de
RS

e iaeiden o

Aparecera la siguiente pantalla indicando que ya
estas matriculado/a en el curso, y podras revisar tu

asistencia, acceder a la carpeta de recursos, etc.

o2

Curso Participantes

Estd matriculado en el curso.

v General

o

ASISTENCIA
DAT ALCOI - Asistencia

CARPETA
RECURSOS

Calificaciones

El profesor o0 podré g
|nteres/cvwe I I

A O A .

Mas v

Colapsar todo

sta material de




Programa formativo del curso °® "o

o
Monitor/a de Actividades de Tiempo . abaSt

@® escuela de animacion

Libre Educativo Infantil y Juvenil ..
@ o’
0 « Cualificacion profesional de referencia SSC504_2. RD 567/2011
o albieEs= . Certificado profesional referencia ANEXO I. RD 1537/2011 // ANEXO XIIl. RD 46/2022

\_) « Decreto 86/2015, de 5 junio, del Consell por el que se desarrolla reglamentariamente la
Ley 18/2010, de 30 diciembre, de la Generalitat, de Juventud, de la Comunitat Valenciana.

Competencia general y ambito de actuacion

Este curso te capacita para organizar, dinamizar y evaluar actividades de tiempo libre educativo dirigidas a la
infancia y la juventud, en el marco de la programacion general de una organizacion, aplicando las técnicas
especificas de animacion grupal, incidiendo explicitamente en la educacién en valores y atendiendo a las medidas
basicas de seguridad y prevencion de riesgos.

Como MAT, podras desarrollar tu actividad profesional en el ambito publico y privado, en las areas de
organizacion, animacion y dinamizacion de las actividades de tiempo libre educativo infantil y juvenil, ya sean
actividades socioeducativas de tiempo libre, actividades de tiempo libre en servicios educativos dentro y fuera del
marco escolar, ...

Podras desarrollar tu competencia en cualquier organizacion que contemple la realizacion de programas de
dinamizacion de tiempo libre educativo infantil y juvenil, con apoyo y direccién de nivel superior y en el marco de
un proyecto educativo.

- UC1866_2. ORGANIZAR, DINAMIZAR Y EVALUAR ACTIVIDADES EN EL TIEMPO
LIBRE EDUCATIVO INFANTIL Y JUVENIL.

- UC1867_2. INTERVENIR EN PROCESOS GRUPALES EN EL MARCO DEL TIEMPO
LIBRE EDUCATIVO Y OTROS AMBITOS DE LA EDUCACION NO FORMAL

. UC1868_2. EMPLEAR TECNICAS Y RECURSOS EDUCATIVOS DE ANIMACION EN
EL TIEMPO LIBRE.

S
A

Requisitos para realizar el curso

Para realizar el Curso de monitor o monitora de actividades de tiempo libre educativo infantil y juvenil debes tener
16 afios cumplidos (como minimo) el dia de inicio del curso. Es decir, si los cumples con posterioridad a que el curso
empiece, no podras realizarlo.

Tanto los mddulos tedricos como el practico pueden cursarse siendo menor de edad, pero la Escuela no podra
titularte hasta que cumplas los 18 aros.

Estaras exento/a de realizar los modulos formativos MF1867_2 y MF1868_2 si estuvieras en posesion del Diploma de
director o directora de actividades de tiempo libre educativo infantil y juvenil o equivalente (TAFAD / TSEAS / TASOC
/ TASOCT / AJ / Certificado de profesionalidad SSCB0211).

Duracion y estructura del curso

El curso de monitor/a de actividades de tiempo libre educativo infantil y juvenil tiene una duracion de 310 horas, y
se adecUa a lo establecido en el anexo | del Real Decreto 1537/2011, de 31 de octubre, para el curso de dinamizacion
de actividades de tiempo libre educativo infantil y juvenil.

Consta de 3 MODULOS TEORICOS (150h en total, con un minimo de 100h presenciales y un méaximo de 50h no

presenciales) + 1 MODULO DE PRACTICAS (160h, y elaboracion de una memoria). Dispones de un maximo de hasta
tres afios desde la fecha de inicio del curso para finalizar todos los modulos (hasta el A )
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Criterios de evaluacion

- Participacion: se valorara el aprovechamiento y la calidad de la participacion, teniendo en cuenta que la
asistencia minima, para una evaluacion positiva, debera superar el 85% de la formacion presencial. Por tanto,
podras faltar exactamente horas. No se diferencia entre faltas justificadas o no justificadas.
Podras comprobar tu asistencia a través de la plataforma Moodle de la Escuela.

« Calificacion en cada una de las unidades de competencia asociada a los médulos formativos, y asimilacion
de contenidos: se evaluara a través de la lectura comprensiva de los temas | — Il — lll de la publicacion Ocio
Educativo. Diddctica de la dinamizacion y direccion ATL (Abast Animacio, 2020), y la respuesta de unas
actividades asociadas. Tienes acceso a la publicacion y los cuestionarios en el Moodle. Fecha de entrega: max.
1 mes tras la finalizacion de las sesiones presenciales, por tanto, se entregara el / /

« Idoneidad para la funcion: se valorara el conjunto de actitudes y aptitudes para el desemperfio de las

funciones para las que capacita el curso.

¢ QUE ESPERAMOS DE TI?

* Muestras la madurez suficiente, entendiendo la
importancia de tu labor educativa como MAT/DAT.

* Muestras interés y dedicacion por aprender, recopilando
los recursos que se te ofrecen.

« Facilitas un espacio seguro.

« Eres proactivo/a y resolutivo/a, y demuestras iniciativa.
» Aprovechas las tecnologias como recurso.

* Muestras compafierismo, y estas abierto/a a trabajar en
equipo y relacionarte.

« Estas motivado/a y fomentas la motivacion del resto del
grupo, teniendo una actitud abiertamente inclusiva.

* Muestras preocupacion por el bienestar de los
compafieros/as.

« Tienes habilidades sociales y comunicativas.

« Eres respetuoso/a, empatico/a y positivo/a.

« Estés implicado/a socialmente.

« Escuchas activamente y respetas el turno de palabra.

« Te esfuerzas por salir de tu zona de confort.

« Utilizas el material de forma creativa y sostenible.

* Muestras liderazgo, como minimo durante momentos
puntuales.
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¢QUE NO ESPERAMOS DE TI?

» Cometes faltas de respeto a los derechos humanos, mostrando
racismo, xenofobia, homofobia, sexismo y/o machismo.

» Haces apologia del fascismo.

» Haces un uso indebido del mévil, jugando o revisando las redes
sociales durante el curso.

* No muestras la madurez emocional y mental necesaria para
hacerte cargo de la educacién de menores de edad.

» Cometes delitos, tales como robos/hurtos, acoso, ...

» Cometes agresiones fisicas y/o verbales, sea a los compafieros/as
o al/la docente.

» Muestras actitudes irrespetuosas, sea a los comparieros/as o al/la
docente, lo que incluye falta de atencion a las intervenciones
ajenas.

* Grabas videos o tomas fotos tanto de compafieros/as como del
profesorado sin su consentimiento, aunque no las difundas.

* Asistes bajo los efectos del consumo de drogas y alcohol, o haces
apologia del consumo de éstas en espacios de aprendizaje.

* No respetas el desarrollo de las sesiones, oponiéndote a la
realizacién de alguna técnica y/o actividad.

* Inclumples las normas del aula e indicaciones del/la docente.

» Mientes o engafias sin reconocer los errores que puedas cometer.
» Muestras una impuntualidad reiterada.

* Pasas desapercibido/a y no participas, mostrando actitudes
contrarias al caracter voluntario del curso.

* No colaboras con la limpieza y recogida del aula.

* Realizas plagio en las actividades de la formacién no presencial o
la memoria de précticas.

* Falsificas documentacion relativa al médulo de préacticas.

MF1866_2.- Actividades de educacion en el tiempo libre infantil y juvenil
(60h, hasta 20h de formacién no presencial)

MF1867_2.- Procesos grupales y educativos en el tiempo libre infantil y juvenil
(80h, hasta 10h de formacion no presencial)

MF1868_2.- Técnicas Y recursos de animacion de actividades de tiempo libre
(60h, hasta 20h de formacion no presencial)

MPO0270.- Mddulo de practicas profesionales no laborales de dinamizacion de
actividades de tiempo libre educativo infantil y juvenil (160h)



MODULO DE PRACTICAS  :2b2s!
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¢DONDE PUEDO HACERLAS
PRACTICAS”?

Tienes tres opciones para encontrar el lugar perfecto para realizar tus practicas:

« La Escuela te ofrece diversas opciones en nuestra web. Entra en abastanimacio.org, haz click en la pestafia
relativa a las practicas, jy contacta con las que mejor te vengan!

« Puedes acudir al centro joven / casal jove / centro de informacién juvenil de tu municipio o mancomunidad,
donde podran darte opciones que seguro tienes muy cerca.

« La opcion restante es que busques una entidad por tu cuenta. Puede ser en todo el territorio espariol.

TIPO DE ACTIVIDADES PARA LA
REALIZACION DE PRACTICAS

Los mddulos de préacticas deberan desarrollarse exclusivamente en proyectos de ocio educativo, estando estos,
por tanto, integrados por actividades de educacion en el tiempo libre, basadas en la metodologia de la Animacion
Sociocultural y la Educacion No Formal, que se desarrollen fuera de la ensefianza reglada y del ambito familiar, y
gue busguen potenciar la educacion en habitos de participacion social, en valores de compromiso, solidaridad e
inclusion social, que favorezcan la convivencia, el respeto al medio ambiente, que fomenten la diversion, el
descanso y las relaciones entre las personas participantes, asi como la prevencion, deteccion y proteccion
ante circunstancias y entornos de riesgo. Por |o tanto, es imprescindible que las actividades busquen favorecer el
crecimiento personal, el desarrollo de la identidad y la adquisicion de valores y habitos para la vida en tres ejes
fundamentales:

« Desarrollo personal: autonomia, andlisis critico, creatividad, autoestima, ...
« Desarrollo social: participacion, ciudadania democratica, solidaridad, justicia social, responsabilidad, ...

« Desarrollo ético: aprendizaje intercultural, educacion para la paz, igualdad de género, derechos humanos, ...

Escuelas de Verano, Pascua y Navidad Actividades de Centros Jovenes
Actividades de asociaciones juveniles Granjas escuelas
(Scouts, Juniors, Esplais, Guias, ...) Acampadas y campamentos

Se excluyen especificamente para la realizacion de los médulos de practicas:

« Actividades organizadas por los centros educativos realizadas dentro del periodo escolar (excursiones escolares,
matineras, comedores y extraescolares).

« Practicas deportivas de tecnificacion, como competiciones, entrenamientos, ... asi como deportes acuaticos y escuelas de
verano relacionadas (escuelas de surf, vela, ...).

« Actividades promovidas u organizadas por centros residenciales de acogida y por servicios de intervencion socioeducativa
no residencial para la infancia y la adolescencia, asi como terapias para colectivos especificos.

« Actividades destinadas integramente a perfiles NEE sin la autonomia suficiente para que se puedan dinamizar actividades.

« Catequesis o misas.

« Actividades multiaventura.

« Actividades que no aseguren una continuidad en los y las participantes (eventos puntuales).

« Las que no estén destinadas integramente a infancia, adolescencia y/o juventud (edades de los 3 a los 30 afios).

« Las promovidas por guarderias, jardines de infancia y escuelas infantiles.

/ » Siel grueso de la actividad no consiste en ninguna de estas, pero se incluyen en algun momento puntual (por

— ejemplo, un dia del campamento hay actividades multiaventura), puedes hacer las précticas sabiendo que en ese

rato hards tareas de planificacion (sigue leyendo para entenderlo mejor) o simplemente acompariaras al grupo y
ayudaras a que cumplan las instrucciones que dé el personal especialista.

N
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DURACION Y COMPUTO
DE LAS HORAS DE PRACTICAS

Las practicas del curso MAT tienen un total de 160h de duracion. De esas 160h, hasta 30h puedes dedicarlas a
tareas de planificacion, tales como preparar material, actividades, reunirte con el resto del equipo de MATs/DAT o

con las familias, evaluaciones, etc.

El maximo de horas diarias que se pueden contabilizar es de 15h (siempre que, en efecto, hayas
hecho esas 15h, cosa que suele suceder cuando hay pernocta).

Os facilitamos un ejemplo sobre cémo calcular la duracion de unas practicas (en este caso, MAT):

TAREAS PREVIAS/

POSTERIORES HORARIO TIPO DE LA ACTIVIDAD
Dia y duracién Actividad programada Franja horaria Actividad programada
20/06, Hh Reunién programacion 08:00h a 08:30h  Reunién del equipo. Preparacién del dia y del material

25/06, 2h Reunién familias
31707, 4h Evaluacién final escuela

08:30h a 09:00h Matinera (opcional para participantes)

09:00h a 09:30h Recepcién, acogida y presentacién de la jornada

09:30h a lI:00h Actividades de ocio y tiempo libre
[I:00h a II:30h Almuerzo
DIARNIEIGRGION I:30h a I3:30h Pt ds e it (5o
I3:30h a H:00h Conclusién de la mafiana. Salida
[H:00h a I5:00h Comedor (opcional para participantes)

EN ESTA ESCUELA, EN 16 DiAS FINALIZARIAS
TUS PRACTICAS:
o 10H PLANIFICACION FUERA DE ACTIVIDAD I7:00h a [7:30h Reunién del equipo. Evaluacisn de la jornada
« 1H DIARIA PLANIFICACION = 16H
o 8,5H DIARIAS ACTIVIDAD = 136H

15:00h a [7:00h Juegos relajados, talleres, juegos de mesa. Salida

FUNCIONES A DESARROLLAR
DURANTE LAS PRACTICAS

Debes realizar las funciones propias de la titulacion que estas obteniendo. Nos parece importante remarcar:
- Debes tener acceso a la programacion de la actividad. Tienes que saber a qué vas cada dia.

+ No debes asumir la dinamizacion de un grupo en solitario. La idea es que acomparies a MATSs titulados/as.

\I(
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» No debes ser un monitor/a exclusivo para los/as nifios con NEE/NEAE. Obviamente pasa por tu aprendizaje
conocer la diversidad de perfiles con los que podras trabajar, y desarrollar recursos para ello, pero debe haber
cierto equilibrio entre las horas que puedas dedicar a esta cuestion y a otras. En ningun caso eres la persona
que debe dar de comer o cambiar pafiales de usuarios/as de estos perfiles, o suplir la existencia de un/a
monitor/a cualificado que acomparie a algun usuario/a que no participa en las actividades.

« No debes realizar ni dinamizar actividades multiaventura, acuaticas, de tecnificacion deportiva o musical.
Nos referimos a tirolinas, piraglismo, escalada, rafting, escuelas de vela o surf, a entrenamientos de
federaciones deportivas, a ensayos de orquestas o bandas en campamentos musicales, .. Para ese tipo de
actividades, deberia haber personal cualificado con otras titulaciones. Puedes acompafiar al grupo y ayudar a
que cumplan las indicaciones que pudiera dar el monitor/a especialista, quedarte con aquellas personas que no
vayan a participar, quedarte con otro grupo que esté haciendo otro tipo de actividad, usar esas horas para
planificacion o preparacion de materiales, etc.

Es recomendable que empieces observando y acompafiando a los/as MATs titulados/as, y que con el paso del

tiempo puedas dedicar esfuerzos a programar alguna actividad y la puedas dinamizar.

| Las empresas no pueden utilizarte para ahorrarse costes de personal, por lo que no pueden asignarte a \

un grupo en solitario. En caso de que suceda algo asi, debes contactarnos inmediatamente.



COMUNIJCACION DEL INICIO DE
LAS PRACTICAS ALAESCUELA

Eres tu quien debe comunicarle a la Escuela que deseas realizar las practicas con cierta entidad, enviando
directamente a través de MOODLE la documentacion necesaria para ello, con un minimo de 7 dias de antelacion a
la fecha de inicio prevista para las practicas. Es decir, no es necesario preguntar si puedes realizar las practicas
con una entidad concreta: la forma de comunicar la intencion de hacerlas alli es enviarnos la documentacion
necesaria por MOODLE, para que la Escuela la estudie y dé su visto bueno. Esta documentacion es individual;
habra que enviarla independientemente de que esa entidad ya haya colaborado con la Escuela anteriormente.

¢Y cual es esta documentacion? Te la detallamos a continuacion:

Convenio de practicas: debe ser completado por la asociacion, Ayuntamiento o empresa en la
que desees realizar el MODULO DE PRACTICAS. Descéargalo de MOODLE (esta en la tarea llamada
Documentacion previa a las practicas), y enviaselo a la entidad por mail o imprimelo y daselo
para que te lo devuelvan rellenado. Necesitaran tu nombre y DNI para incluirlo en el convenio; el
resto de datos deben rellenarlos desde alli. Debe rellenarlo un representante legal de la entidad,
designando en este convenio a un tutor/a de practicas (no tiene por qué ser la misma persona
que firma el convenio).

Titulo del tutor o tutora de practicas: desde la entidad deberan facilitarte el titulo de tu tutor/a,
que debe ser DAT, TAFAD/TSEAS, TASOC/TASOCT, AJ1 o Certificado de profesionalidad
SSCBO0211. No son validos otros ciclos formativos ni ninguna carrera universitaria.

En relacion a los diplomas DAT y AJl, deben estar expedidos por el IVAJ (no son validos
certificados provisionales de Escuelas Oficiales). En relacion a los titulos TAFAD/TSEAS y
TASOC/TASOCT, debera ser el titulo oficial (firmado por el Rey), certificado de notas
acompaiiado del pago de tasas o certificado supletorio provisional expedido por el Instituto
donde se curso la formacion (se puede solicitar una vez se ha realizado de pago de las tasas para
la expedicion del titulo).

Aunqgue desde la entidad suela designarse siempre el mismo/a tutor/a, nos ayuda mucho que os faciliten de nuevo el
titulo.

Certificado de delitos sexuales: debes descargarlo desde la web sede.mjusticia.gob.es. Para
realizar este tramite es necesario estar registrado en el sistema Cl@ve o disponer de uno de los
distintos certificados electrénicos de la plataforma @firma, como son el certificado de la FNMT, o
el DNI-e. Si no dispones de uno de estos certificados, puedes realizar la solicitud presencialmente
en un Ayuntamiento o a traves de internet y posteriormente acudir a la oficina mas cercana a tu
domicilio para acreditar tu identidad. Una vez tengas el certificado digital o cl@ve, podras
descargar el certificado de delitos sexuales en el momento. Tienes enlaces directos para la
descarga y mas informacion en MOODLE, en la tarea donde se entrega todo esto.

jAungque seas menor de edad también lo necesitas!

Debes subir toda la documentacion a la vez, cuando ya dispongas de los tres documentos, en la tarea llamada
Documentacion previa a las practicas.

Una vez revisada la documentacion, si estd todo correcto, te autorizaremos el inicio de las practicas
directamente a traveés de la tarea en un plazo maximo de 7 dias (por favor, entra regularmente a MOODLE para
comprobar el estado). Si hubiera algun documento incorrecto o necesitaramos algun documento adicional, te lo
solicitariamos a través de la propia tarea y el plazo se reiniciaria.

Si inicias el modulo de practicas sin cumplir‘con el procedimiento aqui establecido, las practicas no seran validas y
deberan repetirse. Por ‘otro lado, aprovechamos’ para recordar que la falsedad documental (alteracion,
simulacion; modificacion o falsificacion de un documento) esta castigada por Ley con penas de prision que oscilan
entre los 6 meses ylos 8 aros.
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COMUNICACJON DE LA FINALIZACION
DE LAS PRACTICAS A LA ESCUELA

Dentro de los tres afios (contados desde la fecha de inicio de tu curso) de los que dispones para finalizar tu
formacion, deberas entregar a través de MOODLE, en la tarea llamada Documentacion posterior a las
practicas, los siguientes dos documentos:

- Memoria de practicas: elaborada segun el esquema y los ejemplos facilitados en MOODLE. Mas informacion,
en las paginas 12 y 13.

+ Informe de evaluacion: documento que el tutor/a de practicas debera completar y firmar a la finalizacion
de la etapa practica y en el que te evaluara como APTO/A o NO — APTO/A. Es importante que lo rellene el tutor
o tutora que se designd en el convenio y cuya titulacion se aportd en su momento. En el informe deben
indicarse 160h, aunque hayas hecho algunas mas. Tienes el modelo de documento en la tarea: descargalo, y
enviaselo a tu tutor/a por mail o imprimelo y daselo para que te lo devuelva rellenado. Necesitard tu nombre y
DNI para incluirlo en el informe; el resto de datos debe rellenarlos él o ella.

Recordamos, de nuevo, que la falsedad documental (alteracion, simulacion, modificacién o falsificacion de un
documento) esta castigada por Ley con penas de prision que oscilan entre los 6 meses y los 8 afios.

OBTENCION DEL
DIPLOMA DEL CURSO

Nos reservamos un plazo maximo de 6 meses desde la fecha de finalizacion de los médulos tedricos del curso para
su evaluacion (tanto de la formacion presencial como de la formacion no presencial).

En cuanto a los médulos de practicas, se evaluaran en un tiempo maximo de 45 dias desde la recepcion del
informe y la memoria. La escuela contactara contigo si hubiera irregularidades o errores en forma y contenido.

Ten en cuenta que, a veces, la correccion de la memoria puede tardar menos, pero también
podemos necesitar todos y cada uno de esos 45 dias habiles. Esto sucede sobre todo en periodos
en los que recibimos muchas memorias a la vez. Ademas, en caso de que haya errores, el
proceso de correccion se reinicia, y los plazos también.

Por ello, remarcamos que no hacemos ninguna excepcion en el orden de correccion de las
memorias, y que no es motivo de adelanto en la correccidon que tengas que presentar el titulo para
un campamento, como mérito en una bolsa de trabajo de tu ayuntamiento o para una oferta de
empleo. Si sabes que necesitaras el titulo en breve, entrega la memoria en cuanto acabes las
practicas; asi te aseguras de que llegara a tiempo.

Si la memoria se entrega durante los ultimos 45 dias del curso y hubiera algun error, puede calificarse como
NO APTA y no habra opcion a correccion.

Una vez evaluados positivamente todos los médulos del curso, siempre que seas mayor de edad, te enviaremos un
certificado provisional al correo electronico indicado en la inscripcion y presentaremos en el IVAJ el informe
segun el cual comienzan los tramites para emitir tu diploma oficial. Si pasados 45 dias de la presentacion de la
memoria no hubieras recibido el certificado provisional, puedes solicitarlo via correo electrénico (indicando nombre
completo, DNI, afio y lugar de realizacion del curso).

Si eres menor de edad en la fecha de entrega de tu memoria, la corregiremos igualmente y la dejaremos lista para
tramitar en cuanto cumplas los 18 arfios (no hace falta que nos avises cuando los cumplas), pero no te podremos
emitir ningun tipo de certificado provisional.

Es competencia del IVAJ la tramitacion de los diplomas oficiales, que seran remitidos en primera instancia a la
Escuela. Cuando lo recibamos, te lo enviaremos por correo electronico a la direccion indicada en la inscripcion.
No hay un tiempo establecido para completar este proceso, aunque os recomendamos que si, pasados 6 meses de
la recepcion del certificado provisional no sabéis nada del oficial, nos llaméis para ver si ha habido algun problema.
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l 4 e La memoria de practicas es el documento a través del que

llm podemos conocer todo lo que has hecho y aprendido en tus

emo practicas. Es importante que sea un documento en el que
plasmes informacion del proyecto en el que has realizado tus

Y atwﬁg practicas, y también en el que reflexiones y te preguntes como

” Ilﬁ has desarrollado tus funciones, qué puntos fuertes tienes, qué

cuestiones tienen margen de mejora, ...

Extension: entre 15 y 25 paginas

Tipo de letra: Arial 11 o Times New Roman 12
Margenes superior e inferior: 2 cm F O R M A T O
Margenes izquierdo y derecho: 2,5cm
Interlineado: sencillo

Si superas las 25 paginas, estudiaremos si la informacion extra aportada es necesaria y adecuada.

Puedes incluir imagenes de la actividad siempre que aporten informacion a lo explicado, se afiadan como anexo (no
cuentan para la extension) y respeten la normativa en relacion a la imagen de menores de edad (Constitucion
Espariola; Ley Organica 1/982 de Proteccion Civil de Derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la
propia imagen; Ley Organica 1/996 de Proteccion del menor; Reglamento de Proteccion de Datos (RGPD); Ley
Organica de Proteccion de Datos y Garantias de Derechos Digitales (LOPDGDD), y Ley Organica 8/2021 de
Proteccion Integral a la Infancia y la Adolescencia frente a la Violencia).

¢No sabes a qué se refiere el titulo de algun apartado?
Tienes referencias al material didactico Ocio

R E F E R E N C I AS Educativo: Diddctica de la Dinamizacion y Direccion de
Actividades de Tiempo Libre Infantil y Juvenil (Fernandez
y Valero, 2020), disponible para su consulta en Moodle.

Recuerda que para la realizacion de la memoria no se podra utilizar inteligencia artificial. Si se constata cualquier
tipo de plagio, la memoria sera requerida para su subsanacion y se valorara la calificacion de la misma como NO
APTA. Tampoco se admite la copia literal de informacion de internet. En este Ultimo caso, tan solo podran
copiarse frases breves, relacionadas con el punto sobre el contexto de la intervencion, y siempre trataras de
adecuar el vocabulario a tu forma de expresarte.

En Moodle tienes un documento base en word que
debes descargar y sobre el que escribir directamente.
Incluye una descripcion de lo que debes escribir, las C O N T E N I D O
paginas que debe ocupar cada apartado, y ejemplos de
algunas cuestiones que suelen generar mas dudas.

CARPETA \ Descarga el documento llamado “Memoria
ESQUEMAS MEMORIA DE PRACTICAS modelo” y empieza a escribir sobre él.
Ver
Para que te sea mas facil completar todos los
En esta carpeta encontraréis diferentes documentos para poder elaborar la apar‘tadOS de la memoria a la per‘feocién, tienes
memona de practicas con la estructuracion correcta. ejemplos de CF‘OﬂOgr‘amaS Semanales de eSCUelaS
Ponemos a vuestra disposicidn el esquema basico que debe cumplir la de verano, de CampamentOS, hor\arios’ mode|os
memoria de practicas que deberas escribir durante la realizacion de las . ..
de fichas de actividad, ...

practicas o en su finalizacidn.

Descarga el documento y sigue las indicaciones que encontraras en €.

Selecciona los documentos que mas se adapten a
pricticas que hayas realizada la actividad que has realizado, e introducelos en
k ) tu Memoria copiando y pegando.
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Para que la memoria se adecue a lo necesario, es imprescindible
gue siga un esquema concreto. El esquema te lo planteamos aqui
E S T R U C T U R A a modo ilustrativo, pero recuerda que en Moodle tienes un
documento base en word que debes descargar y sobre el que
puedes escribir directamente, para que te sea mas facil.

1. DATOS GENERALES
- Identificacion personal
- Identificacion del curso MAT
- Identificacion de la actividad de practicas

2. ANALISIS DE LA REALIDAD
- La entidad organizadora
- El grupo de participantes (edades, caracteristicas,...)
- El contexto de la intervencion (fisico, geografico, social)
» El equipo de educadores/as (formacion, experiencia)

3. PLANIFICACION.
- Objetivos generales
- Objetivos especificos
- Calendarizacion de las actividades. Horario tipo.

4. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
- Hilo conductor. Centro de interés o ambientacion de la actividad realizada (opcional).
- Tipos de actividades realizadas. Relacion con los objetivos generales / especificos.
+ Desarrollo de tres a cinco actividades significativas.

5.EVALUACION
- De la preparacion.
+ Del desarrollo del proyecto.
- De los resultados.

6. AUTOEVALUACION.
« Valoracion de mi papel como monitor/a de actividades de tiempo libre. MATRIZ DAFO
+ Relacion con el equipo de animacion. Incidencias.
- Relacion con el tutor/a de practicas. Incidencias.
- Relacion con el grupo de participantes. Incidencias.

No hay un tiempo establecido entre que
finalizas tus practicas y entregas tu
memoria, pero si que hay un limite global de P L A Z O S
3 anos, contados desde la fecha de inicio
de tu curso, para dejarlo todo entregado.

Recuerda que tardamos 45 dias habiles en corregir tu memoria, y que, en caso de que haya errores, el proceso
de correccion se reinicia, y los plazos también. Por eso, te recomendamos encarecidamente que revises
adecuadamente que la version de la memoria que envias es adecuada, y que la envies con margen si necesitaras el
diploma en un momento concreto.

Si la memoria se entrega durante los ultimos 45 dias del curso y hubiera algun error, puede calificarse como
NO APTA y no habra opcion a correccion.
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Preguntas frecuentes

¢Como me diréis si estoy apto/a de los médulos teéricos?

La escuela se reserva hasta seis meses desde la finalizacion de los mddulos tedricos para su evaluacion. jNo
solemos tardar tanto, pero te pedimos que tengas algo de paciencia! En relacion a los diversos criterios de
evaluacion, te contactaremos dentro de este plazo si algo no anda bien, para ver qué podemos hacer al
respecto.

¢Me podéis emitir un certificado de los médulos tedricos?
Segun la normativa que regula los cursos de formacion en materia de animacion juvenil, es requisito
imprescindible para poder evaluar el criterio de idoneidad para la funcion de todos los modulos formativos,
la valoracién del informe y la memoria de practicas. Por tanto, hasta que no se efectue la evaluacion de la
memoria de practicas, no puede darse por cerrada la evaluacion de los modulos teodricos. Esto quiere decir
que no emitimos ningun certificado a la finalizacion de los modulos tedricos.

¢A partir de cuando puedo empezar las practicas?

A partir de la mitad de la formacion tedrica presencial. Te avisaremos cuando llegue el momento! Recuerda
que no sera necesario que hayas recibido confirmacion de la Escuela en relacion a la evaluacion de los
modulos tedricos para iniciar las practicas. Si que habra otras cosas a tener en cuenta, jsigue leyendo!

¢Cuantas horas de practicas tengo que hacer?

Debes realizar 160 horas. Como maximo, podras destinar 30 horas para la planificacion, reuniones del
equipo o con las familias, etc. iEl tiempo de elaboracion de la memoria no cuental

Las practicas de los cursos MAT/DAT, ;cotizan?

La normativa relativa a la cotizacion de los mddulos de practicas afecta a Formacion Profesional y
Universidades, por lo que nuestra actividad no entraria dentro de estas categorias.

¢Por qué me pedis el proyecto de actividades?

A veces os pedimos el proyecto de actividades de la entidad para asegurar que aprovechais al maximo
vuestro periodo de practicas. Si la entidad no se siente codmoda enviando toda la documentacion,
necesitaremos al menos los objetivos del proyecto y un cronograma tipo (de una semana, por ejemplo) o un
informe donde se indiquen todos los tipos de actividades que se realizaran.

¢Cuantas horas cuentan por cada dia de practicas?

En el caso de las actividades sin pernocta, se toma en consideracion el horario desde el que empiezas la
actividad hasta su finalizacién (incluyendo preparacion de la jornada, acondicionamiento del espacio,
evaluacion del dia, ..), cuestion que debera reflejarse en el cronograma de la memoria, siempre hasta un
maximo de 8 a 10 horas al dia (dependiendo también del tipo de jornada realizada).

En las actividades con pernocta, cuentan maximo 15 horas al dia.

¢Donde no puedo hacer las practicas?

Lo tienes descrito en paginas anteriores, asi como en el convenio que tienes subido en moodle. Si tras leerlo
tienes alguna duda, jllamanos!

¢Cuadles son los pasos a seguir para solicitar el inicio de las practicas?
Una vez escogida la entidad, de acuerdo con lo indicado en apartados anteriores, desde alli deben rellenar,
firmar y sellar el convenio, y facilitarte una copia de la titulacion de tu tutor/a, que debe ser DAT o
equivalente. Cuando lo tengas, debes subir a Moodle dicha documentacion junto con el certificado negativo
de Delitos de Naturaleza Sexual (tanto para mayores como para menores de edad). Debes asegurarte de
que todos los datos del convenio estan completos, y de que subes los tres documentos. Sin la totalidad de
documentacion, no aceptaremos tus practicas.

¢Con cuanta antelacion debo solicitarlas?
En cuanto sepas donde las realizaras, nos lo puedes notificar (es indiferente que quede mucho tiempo para
empezar). En cualquier caso, el minimo de tiempo es de 7 dias, por lo que debes solicitarlas con suficiente
antelacion.
Ten en cuenta que la fecha del convenio no puede ser la misma ni anterior al dia en que se sube el convenio.
iTomate esta parte del proceso con el mayor tiempo posible para evitar sustos!
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oS D
Tras ese tiempo, ;puedo empezarlas? © ()]

iNi se te ocurra si no has recibido respuesta! No puedes empezar las practicas si no te damos el OK para
ello. Una vez revisada la documentacion, se envia un registro o bien para aceptarlas, o bien porque hay algo
que subsanar. En el caso de que pasaran mas de 10 dias sin que te hayamos contestado, tendras que llamar
a la oficina para ver qué ha podido suceder.

¢Qué pasa si empiezo las practicas sin la autorizacion de la Escuela o he
olvidado enviar el convenio?

Las practicas no seran vélidas y deberan repetirse.

¢Puedo hacer las practicas en dos momentos distintos?

Si. Puedes hacer las practicas en varios momentos (en la misma entidad o en distintas entidades). En caso de
que se trate de la misma entidad, y que se indicara en el convenio que se iba a participar en diferentes
actividades, el convenio inicial seguira vigente, por lo que no deberas presentar de nuevo la documentacion
a no ser que haya un cambio sustancial. En cambio, si la entidad es diferente, tendras que presentar un
nuevo convenio y esperar a que te aceptemos de nuevo las practicas. En este ultimo caso recuerda no
eliminar los archivos ya subidos a Moodle; tendras que afiadir la documentacion sin borrar la anterior.

Una vez he finalizado las practicas, ;qué tengo que hacer?

Debes elaborar una memoria de précticas segun el esquema facilitado, que tienes en paginas anteriores. La
memoria debera ser entregada a través de la tarea correspondiente en MOODLE. El tiempo del que
dispones para elaborarla son tres afios contados desde el momento de inicio del curso en su fase teodrica.
Dicha memoria debera acompafarse del Informe de Evaluacion, documento que el tutor/a de practicas
deberd completar y firmar a la finalizacién de la etapa préactica y en el te evaluard como APTO/A o NO —
APTO/A. Sera imprescindible efectuar la entrega de ambos documentos a través de MOODLE para que
pueda evaluarse el médulo de practicas. Ten en cuenta que, si has realizado las préacticas en dos entidades
distintas, tendras que subir una memoria e informe por cada una de ellas.

¢Cuanto alumnado podemos estar haciendo las practicas a la vez?

2 personas en practicas por cada MAT titulado/a. Por ejemplo, si en la actividad son 8 MATs + 1 DAT, un
total de 16 alumnos/as como maximo, siendo el/la mismo/a DAT el/la tutor/a de todos/as.

¢Puedo enviar la memoria por mail o entregarla en mano?

EOAJ-ABAST no admite el correo electronico como medio valido de presentacion de la documentacion
descrita, ni tampoco su entrega fisica/presencial.

¢Me avisais de que esta correcta la memoria?

Una vez evaluados positivamente todos los modulos del curso (ten en cuenta que para que esto suceda
debes ser mayor de edad), EOAJ-ABAST te enviara un certificado provisional al correo electrodnico indicado
en la inscripcion. jDe esta manera sabras que la memoria estaba correcta! Si pasados 45 dias de la
presentacion de la memoria no hubieras recibido el certificado provisional, puedes solicitarlo via correo
electronico (indicando nombre completo, DNI, afio y lugar de realizacion del curso).

¢Cuando recibiré mi titulo?
Es competencia del IVAJ la tramitacion de los diplomas oficiales, que seran remitidos en primera instancia a
la Escuela. Una vez lo tengamos, te lo enviaremos al correo electronico que indicaste en la inscripcion. Esta

parte suele demorarse un tiempo aproximado de 4-6 meses; no te preocupes, jpuedes ir funcionando con tu
certificado provisional!

Si pierdo mi titulo, ;qué puedo hacer?

En ese caso, deberias escribir un email a la Escuela solicitando un duplicado, indicando nombre completo,
DN, afio y lugar de realizacion del curso. Te lo remitiremos por email, una vez se haya tramitado de nuevo
por parte del IVAJ.
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