Convocatoria de Subvenciones a Asociaciones y Entidades sin animo de lucro para el desarrollo de proyectos de
actuacion en el ambito del Plan de Acogida y Cohesion Social de la Ciudad de Alicante 2021

ANEXO VIIBIS ,
INSTRUCCIONES PARA LA JUSTIFICACION ECONOMICA

La justificacidon de los gastos correspondientes a la subvencién comprendera toda la
documentacién que acredite los gastos efectuados con cargo a la subvencion concedida y
percibida. La falta de justificacion en el plazo previsto, asi como la justificacion parcial de los
fondos, dara origen al inicio del procedimiento de reintegro de subvenciones, conforme a la Ley
28/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y el RD 887/2006, de 21 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento de dicha Ley.

La entidad beneficiaria de la subvencién es la unica responsable ante el Ayuntamiento de
Alicante de la justificacion de los gastos del proyecto subvencionado conforme a estas
instrucciones. En caso de agrupaciones de distintas entidades para la realizacién de un mismo
proyecto se especificara en él la entidad que las represente, siendo ésta la responsable a todos
los efectos de la ejecucion del mismo y de la justificacion.

La fecha de los justificantes de gasto debera estar comprendida dentro del plazo de
ejecucion real del proyecto; solo se aceptaran facturas anteriores o posteriores, en no mas de seis
meses, para los costes indirectos relacionados con la formulacion y evaluacion.

La documentacion acreditativa de los gastos realizados se presentara en original o en
fotocopia compulsada o cotejada conforme a lo establecido en las Bases.
Cada justificante presentado se marcara con una estampilla en la que se indicara:

* Proyecto subvencionado por el Ayuntamiento de Alicante.
» Convocatoria afo:
* Porcentaje de imputacion:

Este estampillado se realizard en la factura original antes de la realizacion de las
fotocopias que vayan a ser compulsadas.

En caso de contar con subvenciones de otras administraciones, deberan aparecer en los
justificantes las estampillas correspondientes indicando la cuantia imputada en cada justificante.

Todos los documentos justificativos (no soélo las facturas) deberan estar traducidos de
forma literal al castellano.

En el caso de elaboracién de material impreso de cualquier formato se debera adjuntar un
original del mismo. Si fuera material de naturaleza informatica, se debera adjuntar una copia del
mismo en formato electronico.
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La documentacion justificativa se presentara mediante instancia en el Registro General del

Ayuntamiento incluyendo la siguiente documentacion:

a) Memoria econdmica, conformada por la relacion de facturas o documentos legales

correspondientes, por importe de la subvencion concedida. Dicha memoria estara referida al 50%
de la subvencion, en el caso de la justificacion parcial, conforme al ANEXO V, y al 50% restante,
en el caso de la justificacién final, conforme al ANEXO VI de estas Bases.

b) Control de fondos:

Documentacién acreditativa de la recepcion de la subvencion por la entidad beneficiaria.

Documentacion acreditativa de los intereses o ingresos financieros generados por la
subvencion concedida. En el caso de no generacion de intereses, debera aportarse un
certificado de la entidad bancaria explicitando dicha circunstancia y las razones.

c) Facturas o documentos acreditativos del gasto, debidamente ordenadas y precedidas o

encabezadas de su numeracion segun la memoria econdémica, junto con una fotocopia de las
mismas:

En todos los justificantes deberan constar los datos identificativos del proveedor, los del
comprador y el detalle de la compra o servicio. Podran estar a nombre de la entidad
beneficiaria. Siempre debera constar la retencion y el ingreso de impuestos tasas y/o
Seguridad Social o similar de acuerdo a la legislacion del pais, indicandose en la memoria la
normativa concreta de aplicacion.

En el caso de facturas o documentos emitidos en Espafia, las mismas deberan cumplir los
requisitos formales recogidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que
se aprueba el reglamento regulador de las obligaciones de facturacion.

Todos los justificantes deberan acompanarse del documento que acredite el pago
efectivo del gasto correspondiente (cheque, transferencia bancaria, acreditacion del
cargo en cuenta o recibi del proveedor con firma y sello en la propia factura):

a) En el caso de pagos realizados mediante cheque: fotocopia y cargo en cuenta bancaria
del mismo.

b) En el caso de pagos realizados mediante transferencia: extracto bancario en el que
conste el cargo del pago.

c) En el caso de pagos realizados en efectivo: los justificantes deberan contener el sello de
pagado o cancelado y/o el recibi del proveedor con firma y sello en la propia factura.

Con caracter excepcional, se podran utilizar recibos en lugar de facturas, cuando por
especiales circunstancias en el pais o en la zona de ejecucién, (zonas muy aisladas, en
conflicto armado o inestabilidad social o politica, etc...) se encuentren graves dificultades para
obtenerlas, o cuando se efectien pequefias compras a particulares no obligados por la
legislacion local a emitir facturas. Para ello, se debera solicitar autorizacion previa debiendo
especificarse las mercancias, bienes o servicios y las cuantias maximas que se pretende
justificar con ese sistema, ajustandose al modelo establecido en el ANEXO X de estas Bases,
o modelo alternativo adaptado a la realidad local y que debera proponerse junto a la solicitud
de autorizacién. En la documentacion justificativa se incluird acreditacion de que los
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receptores de tales pagos no estan sujetos a la obligacion de emitir facturas en el pais de
ejecucion y acreditacion de la identidad de la persona que recibe el pago. Los recibos no
seran nunca de aplicacién para gastos efectuados en Espafia.

No son aceptables como justificantes de gasto los albaranes, notas de entrega ni las facturas
proforma.

Junto a cada uno de los documentos justificativos del gasto referidos, debera presentarse

la siguiente documentacion, segun la naturaleza de la partida presupuestaria en la que se
encuadre el gasto:

1. COSTES DIRECTOS:

1.1 Adquisicién o arrendamiento de terrenos o inmuebles:

Documento acreditativo de la adquisicién o arrendamiento, en el que conste el precio y la forma
de pago.

Acreditacion, si procede conforme a la legislacién del pais, de la inscripcion en el registro
publico, con indicacion de la normativa aplicable en su caso.

Compromiso de la entidad beneficiaria, del socio local o, en su caso, de la persona juridica que
resulte propietaria por la adquisicién, de destinar el terreno o inmueble durante al menos 25
afos al proyecto.

En el supuesto de bienes inmuebles, debe aportarse ademas certificado de tasador
independiente debidamente acreditado e inscrito en el correspondiente registro oficial. Esta
tasacién podra ser sustituida, en aplicacion del articulo 44 del RD 794/2010, de 16 de junio, por
el que se regulan las subvenciones y ayudas en el ambito de la cooperacion internacional, para
las actuaciones realizadas en el exterior, por otros documentos tales como declaraciones de
autoridades publicas locales con competencia acreditada en valoracion de bienes inmuebles.

1.2. Infraestructuras, construccion y reforma de inmuebles:

Permiso de obra.

Facturas o certificaciones de obra expedidas por la empresa constructora que la realiza. En
obras menores se podra certificar por técnico cualificado con el visto bueno de la municipalidad
o entidad sustitutoria, con descripcion de la obra y coste de la misma.

Certificacién de la persona representante de la entidad beneficiaria en la que conste la
realizacionde las obras y su conformidad con las mismas.

Documentacién probatoria y/o declaracion jurada donde se especifique el régimen de
propiedad vy la titularidad del inmueble. La propiedad o derechos han de ser de las personas
beneficiarias del proyecto o del socio local.

Compomiso de afectacion del inmueble a los fines del proyecto por un periodo de tiempo no
inferior a 25 afnos.

En el supuesto de bienes inscribibles en un registro publico, la escritura y documentacion
acreditativa de su inscripcidon en dicho registro, donde quede constancia de que el bien ha sido
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adquirido con fondos procedentes de la subvencion concedida por el Ayuntamiento de Alicante
conforme a lo establecido el el articulo 31.4 y 5 de la Ley 28/2003, General de Subvenciones.

Proyecto de obra visado por el colegio profesional correspondiente en caso de obra nueva o de
obras que afecten a la estructura basica de los inmuebles o infraestructuras reformadas. En
caso de no ser necesario el proyecto, debera justificarse por la entidad beneficiaria tal
circunstancia. Caso de no poderse cumplimentar el visado, deberan motivarse las razones que
lo imposibilitan.

Si el importe total del gasto subvencionable derivado de la ejecucion de las obras,

sobrepasase la cuantia de 40.000.-€, la documentacion debera completarse con la solicitud de al
menos tres ofertas a diferentes proveedores de la entidad beneficiaria, todo ello en cumplimiento
de lo preceptuado en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones. En este caso, la
eleccion de la oferta seleccionadadebera justificarse expresamente cuando no recaiga en la
propuesta econdmica mas ventajosa.

1.3. Equipos, materiales y suministros:

En el supuesto de arrendamiento, debera aportarse el contrato, en el que se especifique el
concepto, duracion, importe y forma de pago.

Si el importe del gasto subvencionado sobrepasase la cuantia de 15.000.-€, deberan aportarse
al menos tres ofertas a diferentes proveedores de la entidad beneficiaria, en cumplimiento de
lo establecido en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones. Cuando la seleccion no
recaiga en la oferta econdmica mas ventajosa debera motivarse expresamente.

En el supuesto de existir gastos de envio, documentacién acreditativa del envio y certificado
del socio local de la recepcion de los bienes.

Compromiso firmado por el socio local en el que se exprese la afectacion integra del
equipamiento al proyecto.

1.4. Personal:

Certificado de personal dedicado al proyecto conforme al siguiente cuadro:

Nombre — Puesto de trabajo — Salario bruto mes - % jornada en el proyecto — Coste total
mes — Coste total

Copia del contrato de trabajo y ndéminas firmadas por el trabajador.

Documentacion justificativa de las retenciones e ingreso de los seguros e impuestos
correspondientes.

Contrato de arrendamiento de servicios, si se trata de servicios profesionales.

No son imputables las penalizaciones o compensaciones por incumplimiento de contrato
achacables a la entidad beneficiaria, ni los recargos por impago o retrasos en impuestos o
seguridad social.
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1.5. Viajes, estancias y dietas:

Se incluyen en esta partida los gastos por transporte o desplazamiento, alojamiento y
manutencién, devengados por razon del servicio por el personal vinculado a la intervencion,
envirtud de una relacion laboral. También de las personas destinatarias de las actividades cuando
Su ejecucion asi lo requiera.

Se justificaran prioritariamente con facturas. Estas facturas tanto de las agencias de viajes,
empresas de transportes, establecimientos hoteleros, restauracion, etc., deberan contener en
detalle el nimero de personas, los servicios consumidos y la fecha de realizacion y contener
alguna referencia a la actividad relacionada con el proyecto.

De no ser posible obtener facturas se informara de la circunstancia y se aportara recibo de
las personas que han percibido las dietas, desglosando los conceptos por los que se paga.
Sélo se admitiran recibos de dietas en los siguientes casos:

Desplazamientos y manutencion de las personas beneficiarias.

Manutencién en general siempre que se especifique la fecha y referencia a la actividad
relacionada con el proyecto.

En lo relativo a gastos de dietas y desplazamientos del personal vinculado al proyecto, el
limite maximo imputable a la subvencion concedida sera el que corresponda en funcion de la
aplicacién del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del
servicio. Para los desplazamientos en vehiculo propio se establece una dieta de kilometraje de
0,19 €/Km.

Sera responsabilidad de la organizacién, que los importes imputados por estos conceptos se
ajusten a la realidad de los gastos realizados y a los precios medios de la zona de intervencion.

1.6. Otros gastos:

Con caracter general se justificaran mediante factura y documentaciéon acreditativa del pago y
no podran exceder el 10% de la subvencion otorgada.

Podran incluirse en este epigrafe los gastos originados por la formulacion de la linea de base
del proyecto, asi como los de realizacion de una evaluacién externa del proyecto.

En el caso de elaboracion de material impreso de cualquier formato, se adjuntara un original
del mismo, en el que debera constar la existencia de cofinanciacion por parte del Ayuntamiento
de Alicante, mediante la inclusién del logo del mismo.

Es importante observar que se trate de gastos que no puedan incluirse en las anteriores
partidas de costes directos.

Los conceptos incluidos en esta partida habran de quedar especificados en el presupuesto
detallado del proyecto.
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2. COSTES INDIRECTOS:

Estaran referidos exclusivamente a la sede de la entidad en el municipio de Alicante. El
periodo de imputacion podra incluir seis meses anteriores a la fecha de inicio y 6 meses
posteriores a la fecha de finalizacién del proyecto. Los gastos anteriores a la fecha de inicio seran
en concepto de formulacién e identificacion y los posteriores a la finalizacion seran destinados a
la evaluacion. Todo ello se detallara en el formulario del proyecto (ANEXO Il) y en la reformulacién
presupuestaria, en su caso.

2.1. Gastos corrientes:

* Con caracter general se justificacran con las facturas correspondientes y la documentacion
acreditativa del pago de las mismas.

* En el caso de alquileres se aportara ademas el contrato de alquiler.
* Documentacion acreditativa del pago de todos los justificantes.

2.2. Gastos de personal:

* Contratos de personal.

* Nbminas.

« TC1yTC 2 correspondientes a los seguros sociales de los meses imputados a la subvencion.
* Modelos 111 y 190, relativos a las retenciones de IRPF realizadas.

« En caso de que la entidad contrate servicios profesionales independientes, se justificara
mediante el contrato mercantil, en su caso, y factura correspondiente.

* Documentacion acreditativa del pago de todos los justificantes.

No se consideran costes indirectos subvencionables:
— Las cuotas por pertenencia a cualquier federacion.

— Los gastos financieros y los de asesoria juridica en virtud de lo establecido en el art. 31.7 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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