
 
FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITACIÓN CONSECUTIVA: 

CAMBIO DE USO DE LOCAL A VIVIENDA, LICENCIA DE OBRAS Y 
PRIMERA OCUPACIÓN 
Modelos PC – NL/PL – Z 

P R O C E D IM IE N T O  D E  T R A M IT A C IÓ N  C O N S E C U T IV A  C O M P U E S T O  D E  T R E S  F A S E S

M O D IF IC A C IÓ N  D E  U S O S  ( M o d e lo  P C )  - E J E C U C IÓ N  D E  O B R A S  ( M o d e lo  N L )  -  P R IM E R A  O C U P A C IÓ N  ( M o d e lo  Z )

1 ª  F A S E :  M O D IF IC A C IÓ N  D E  U S O  U R B A N ÍS T IC O  
S O M E T ID O  A  L IC E N C IA  ( D E  L O C A L  A  V IV IE N D A )

A r t íc u lo s  2 6  y  4 1  d e  la  O r d e n a n z a  d e  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

M O D E L O  
P C

O R G A N O  IN S T R U C T O R
S e r v ic io  d e  D is c ip l in a  U r b a n ís t ic a  y  A m b ie n t a l

A r t í c u lo  4 1  O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

IN F O R M E   E N  E L  P L A Z O  D E  2  M E S E S
D e p a r t a m e n t o  T é c n ic o  d e  C o n t r o l  d e  O b r a s .
A r t .  4 1  O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

P la z a  r e s o lu c ió n :  2  m e s e s

In f o r m e  F a v o r a b le  
d e n t r o  d e l  p la z o

d e  2  m e s e s

IN F O R M E  
D E S F A V O R A B L E  

D E N T R O  D E  P L A Z O

IN F O R M E  
S U B S A N A C IO N E S  o  

d e s f a v o r a b le  
D E N T R O  D E  P L A Z O

P R O P U E S T A S  D E  A C U E R D O
S e r v ic io  d e  D is c ip l in a  U r b a n ís t ic a  y  A m b ie n t a l

N o  s e  e m it e  in f o r m e  
d e n t r o  d e l  p la z o

d e  2  m e s e s

R E S O L U C IÓ N  
F A V O R A B L E

R E S O L U C IÓ N  
D E S F A V O R A B L E

S IL E N C IO  P O S IT IV O  
M A S  D E  2  M E S E S

( c o n d ic ió n )

P R O V ID E N C IA  D E  
S U B S A N A C IÓ N

N O  S U B S A N A

S U B S A N A

N O  E S  C O N T R A R IA  
A  L A  O R D E N A C IÓ N  

T E R R IT O R IA L  Y  
U R B A N ÍS T IC A

D E C R E T O  Y  
N O T IF IC A C IÓ N  

D E S F A V O R A B L E

D E C R E T O  Y  
N O T IF IC A C IÓ N  

F A V O R A B L E

2 ª  F A S E :  E J E C U C IÓ N /L E G A L IZ A C IÓ N  D E  L A S  O B R A S
M O D E L O  N L  ( L IC E N C IA  D E  O B R A  M E N O R )  C O N  P R O Y E C T O  B Á S IC O  Y  D E  

E J E C U C IÓ N .  -  E X C E P C IO N A L M E N T E  M O D E L O  P L  ( L IC E N C IA  O B R A  M A Y O R )
A r t íc u lo s  1 3 ,  2 9  y  4 1 .3  O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

D O C U M E N T A C IÓ N :  
P R O Y E C T O  B Á S IC O  Y  D E  E J E C U C IÓ N  V IS A D O

( e n  a m b o s  c a s o s )
A r t íc u lo s  1 2  o  1 3  O r d e n a n z a  d e  L ic e n c ia s

M O D E L O  D E  S O L IC IT U D
P L

A r t íc u lo  1 2  O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  m o d i f i c a c ió n .
S i l e n c io  A d m in is t r a t iv o  N e g a t iv o  -  

2  M E S E S

M O D E L O  D E  S O L IC IT U D
N L  -  M o d e lo  1 9 .3 )

A r t íc u lo  1 3  L ic e n c ia  O b r a  M e n o r
S i le n c io  A d m in is t r a t iv o  P o s i t iv o /N e g a t iv o  -  

2  M E S E S

O R G A N O  IN S T R U C T O R
S e r v ic io  d e  D is c ip l in a  U r b a n ís t ic a  y  A m b ie n t a l

A r t íc u lo  2 9  O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n

O R G A N O  IN S T R U C T O R
S e r v ic io  d e  D is c ip l in a  U r b a n ís t ic a  y  A m b ie n t a l

A r t íc u lo  3 0  O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n

IN F O R M E  P R E C E P T IV O  
E N  E L  P L A Z O  D E  2  M E S E S

D e p a r t a m e n t o  T é c n ic o  d e  C o n t r o l  d e  O b r a s
A r t íc u lo  3 0  O r d e n a n z a  L .  4 ª  M o d i f ic a c ió n

IN F O R M E
F A V O R A B L E  

D E N T R O  D E  P L A Z O

IN F O R M E  
D E S F A V O R A B L E  

D E N T R O  D E  P L A Z O

IN F O R M E  
S U B S A N A C IO N E S  

D E N T R O  D E  P L A Z O

N O  S U B S A N A

S U B S A N A

P R O P U E S T A S  D E  A C U E R D O
S e r v ic io  d e  D is c ip l in a  U r b a n ís t i c a  y  A m b ie n t a l .

A r t íc u lo  3 0  O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

D E C R E T O  Y  
N O T IF IC A C IÓ N  

F A V O R A B L E

D E C R E T O  Y  
N O T IF IC A C IÓ N  

D E S F A V O R A B L E
D E S IS T IM IE N T O

E X P R E S O

S IL E N C IO  
A D M IN IS T R A T IV O  

N E G A T IV O  
2  M E S E S

IN F O R M E   F A V O R A B L E
IN F O R M E  

D E S F A V O R A B L E

D E C R E T O  
N O T IF IC A C IÓ N  

F A V O R A B L E

D E C R E T O /N O T IF IC A C IÓ N
D E S F A V O R A B L E

D E S IS T IM IE N T O  
E X P R E S O

3 ª  F A S E :  C O M U N IC A C IÓ N  D E  P R IM E R A  O C U P A C IÓ N  " Z "
A r t íc u lo  1 8  y  3 2  a s í  c o m o  lo s  a r t íc u lo s  2 6 .3  y  4 1 .3  d e  la  O r d e n a n z a  d e  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

M O D E L O  D E  S O L IC IT U D
Z

D O C U M E N T A C IÓ N :  A r t íc u lo s  1 2 .5  y  1 8
 P R O C E D IM IE N T O :  A r t íc u lo  3 2

O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n

O R G A N O  IN S T R U C T O R
S e r v ic io  d e  D is c ip l in a  U r b a n ís t ic a  y  A m b ie n t a l .

A r t í c u lo  3 2  O r d e n a n z a  d e  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n

IN F O R M E  P R E C E P T IV O   E N  E L  P L A Z O  D E  1  M E S
D e p a r t a m e n t o  T é c n ic o  d e  C o n t r o l  d e  O b r a s .

A r t íc u lo  3 2  O r d e n a n z a  d e  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n

IN F O R M E
F A V O R A B L E  

D E N T R O  
D E  P L A Z O  D E  

U N  M E S

IN F O R M E  
D E S F A V O R A B L E  

D E N T R O  D E  P L A Z O

N O  S E  E M IT E  IN F O R M E  N I  
S E  R E S U E L V E  D E N T R O  
D E  P L A Z O  D E  U N  M E S .

IN F O R M E  
S U B S A N A C IO N E S  

D E N T R O  D E  P L A Z O

N O  S U B S A N A
D E S IS T IM IE N T O

E X P R E S O

S U B S A N A

D E C R E T O  Y  N O T IF IC A C IÓ N  D E S F A V O R A B L E
C o n c e ja l  d e  U r b a n is m o .  

L a  P r o v id e n c ia  d e  s u b s a n a c ió n  p a r a l iz a  e l  p la z o  
d e  1  m e s .

D E C R E T O  Y  
N O T IF IC A C IÓ N  

F A V O R A B L E

D E N T R O  D E L  
P L A Z O  D E  1  M E S

S IL E N C IO  P O S IT IV O  
( C o n d ic ió n :  n o  

c o n t r a v ie n e  o r d e n a c ió n  
t e r r i t o r ia l  y  U r b a n ís t ic a )

A r t .  3 2  O r d e n a n z a  
L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

D E C R E T O  Y  
N O T IF IC A C IÓ N  

D E S F A V O R A B L E

IN F O R M E  P R E C E P T IV O  
E N  E L  P L A Z O  D E  2  M E S E S

D e p a r t a m e n t o  T é c n ic o  d e  C o n t r o l  d e  O b r a s
A r t íc u lo  2 9  O r d e n a n z a  L .  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

IN F O R M E  
S U B S A N A C IO N E S  

D E N T R O  D E  P L A Z O

S U B S A N A

P R O P U E S T A S  D E  A C U E R D O
S e r v ic io  d e  D is c ip l in a  U r b a n ís t ic a  y  A m b ie n t a l .

A r t íc u lo  2 9  O r d e n a n z a  L ic e n c ia s  4 ª  M o d i f ic a c ió n .

N O  S U B S A N A

S IL E N C IO  
A D M IN IS T R A T IV O  

P O S IT IV O /  
N E G A T IV O  

1  M E S

 


