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BASES DE EJE ION DEL PRESUPUEST ENERAL. ANO 2019

TITULO PRELIMINAR: AMBITO DE APLICACION.

BASE 1°
AMBITO DE APLICACION,

El Excmo. Ayuntamiento de Alicante, de conformidad con o dispuesto
en los articulos 165 y siguientes del Real Decreto Legislative 2/2004 de § de
Marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (en adelante RD Legislativo 2/2004} y en el articuio 9 del RD
500/1.990, de 20 de Abril establece los siguientes BASES DE EJECUCION del
Presupuesto General para el egjercicio del 2019, a fin de adaptar las
disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacién vy
circunstancios de este Ayuntamiento v de los Organismos Autdnomos locales
dependientes del mismo,

A efectos de lo previsto en el articulo 164 del RD Legislativo 2/2004, en
el Presupuesto General se integran:

a) El  Presupuesto de la propia Enfidad, por importe de
257.669.212,27 Euros.

b) Los Presupuestos de los Organismos dependientes de la misma:

- Patronato Municipal de Educacion Infantil,por importe
de 1.849.263,00 Euros.

- Patronato Municipal de la Vivienda, por importe de
5.145.466,00 Euros.

- Patronato  Municipal de Tursmo, por importe de
2,730.787,71 Euros.

- Agencia Local de Desarollo Econdmico vy Social, por
importe de 2.552.392,00 Euros.

Las presentes bases se aplicardn con cardcter general a la ejecuciéon
del Presupuesto del Ayuntamiento y a sus Organismos Auténomos.
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TITULO PRIMEROQ: DE LOS PRESUPUEST

CAPITULO PRIMERO: DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS E INGRESOS

BASE 2°
ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO.

La estructura presupuestaria para el gjercicio del 2019 se adapta a la
establecida por la Orden HAP/419/2014 de 14 de maizo por la que se modifica
la Orden EHA/3565/2008 de 3 de Diciembre de 2008 del Ministerio de Economia
y Hacienda por la que se aprueba la estructura de los Presupuestos de las
Entidades Locales.

BASE 3°

APLICACION PRESUPUESTARIA DE GASTOS Y VINCULACION
JURIDICA.

1. La aplicacién presupuestaria del Estado de Gastos cuya expresion
cifrada constituye el crédito presupuestario, para el ejercicio del 2019 estd
integrada por la conjuncién de una rdbrica orgdnica de dos digitos, una por
programas de hasta cuatro digitos {drea de gasto, politica de gasto, grupo de
programa y programa) y ofra rdbrica econdmica formada por hasta siete
digitos {capitulo, articulo, concepto, y subconcepto).

2. Los creditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad
especifica para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por
sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo cardcter limitativo y
vinculante.

En consecuencia, no podrdn adquirrse compromisos de gasto en
cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho
jos acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjon 1o expresada
norma, sin petjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento
de tal limitacion se verificard al nivel de vinculacién juridica establecida en el
apartado siguiente.
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3. Se considera necesario, para la adecuada gestidon del Presupuesto,
establecer la siguiente vinculacion de los créditos para gastos:

Capitulo Primero: Gastos de Personal.
a) Respecto ala clasificacion orgdnica: Centro Gestor.
b} Respecto ala clasificaciéon por programas: el drea de gasto.
c} Respecto a la clasificacion econdmica: el  Capitulo,
exceptudndose de esta noma general los articulos siguientes,
cuya vinculacién se establece, precisamente, al nivel de articulo:

B Articulo 10: Organos de Gobierno y Personal directivo.
B Articulo 11: Personal eventual.
B Articulo 15: Incentivos al Rendimiento.

Capitulo Segundo: Gastos en bienes comientes y servicios.
a} Respecto ala clasificacién orgdnica: Centro Gestor.
b) Respecto ala clasificacion por programas: el grupo de
programa o programa si lo hubiere.
c} Respecto ala clasificacion econdmica: el Capitulo.

Se exceptlUa el codigo econdmico 226.01 del Presupuesto del
Ayuntamiento, cuya vinculacidn se establece al nivel de desagregacion
en que aparece en el Estado de Gastos del Presupuesto. Igualmente
guedan exceptuadas las partidas: 34-1621.-227.00; 34-1622-22700; 34-
1623-22700 y 34-163-227.00 que se vinculardn a nivel de Centro Gestor y
politica de gasto y subconcepto.

Capitulo Tercero y noveno: Gastos Financieros y Pasivos Financieros.

a) Respecto a la clasificacién orgdnica: Centro Gestor.
b) Respecto ala clasificacidon por programas: el drea de gasto.
c} Respecto ala clasificacion econdmica: el Capitulo.

Capitule Cuarto: Transferencias Comientes.

a) Respecto ala clasificacion orgdnica: Centro Gestor.

b} Respecto ala clasificacion por programas: el grupo de
programa o programda silo hubiere.

c) Respecto ala clasificacion econdmica: el Capitulo.
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Los créditos de los capitulos anteriores que estén financiados con
ingresos  afectados tendrdn cardcter vinculante al nivel de
desagregacién en que aparecen en el estado de gastos del
presupuesto.

Capitulo Sexto y Sépfimo: Inversiones Reales y Transferencias de Capital.

En el Presupuesto del Ayuntomiento y en el de los organismos
auténomos, se establece Ia vinculacidon al siguiente nivel de
desagregacion:

1.- Para los créditos financiados con las mismas fuentes de
financiacion, siempre que éstas permanezcan hasta el cierre del
ejercicio 2019:

a) Respecto de la Clasificacién Orgdnica: Centro Gestor

b} Respecto de la Clasificacidon por Programas: el Grupo de
Programa,

¢} Respecto a la Clasificacién Econdmica: Capitulo.

2.- Para los créditos financiados con ingresos diferentes, la
vinculacién se establece al nivel de desagregacidén con que aparecen
en el estado de gastos del presupuesto.

4, En todo caso, tendrdn cardcter vinculante, con el nivel de
desagregaciéon con que aparezcan en los estados de gastos los declarados

ampliables.

BASE 4°
APLICACION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS.

Las previsiones incluidas en los estados de Ingresos se estructuran de
acuerdo con la clasificacién econdmica, formada por hasta cinco digitos, el
primero relativo al capitulo, el segundo al articulo, el tercero al concepto vy los
dos ultimos al subconcepto.

Dichas previsiones recogerdn las estimaciones de los distintos recursos
econdmicos a liquidar durante el ejercicio.
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CAPITULO SEGUNDO: DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

SECCION 1% MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO

BASE 5°

TIPOS DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Las modificaciones presupuestarias se ajustardn a lo dispuesto en estas
Bases y a lo gque al efecto se dispone en el RD Legislativo 2/2004 y en el Real
Decreto 500/1990 (en adelante RD 500/90}.

Sobre el presupuesto de gastos podrdn redlizarse las siguientes
modificaciones:

Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
Bajas por anulacién.

Ampliaciones de crédito.

Créditos generados por ingresos.

Transferencias de crédito.

Incorporacion de remanentes de crédito.

R S

BASE 6°
CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS

Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de crédito,
aguellas modificaciones del presupuesto de gastos que suponen la asignacion
de crédito destinado a un gasto especifico y determinado que no puede
demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe consignacion
presupuestaria o la existente es insuficiente y no susceptible de ampliacion.

La financiacién de estas modificaciones se acogerd a lo establecido
en el articulo 36 del RD 500/90.

Cuando las modificaciones propuestas se financien con anulaciones o
bajas de otros créditos del Presupuesto de Gastos se especificard la aplicacién
presupuestaria o aplicaciones presupuestarias cuyas dotaciones se estimen
reducibles sin perfurbacion del respectivo servicio.
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El-Excmo. Sr. Alcalde, previo informe de la Intervencién ol que unird
cerfificacién de la retencion de los créditos a transferir o anular, someterd el
proyecto de modificacién de crédito a la aprobacién de la Junta de Gobierno
Local, para su elevacion al Pleno.

En los Pafronatos Municipales, el Presidente, previa aprobacién de la
Junta o Consejo del mismo y en el infforme de Intervencion, someterd el
proyecto de modificacion de crédito a la aprobacién de la Junta de Gobierno
Local, para su posterior elevacion al Pleno.

BASE 7°
BAJAS POR ANULACION

Respecto a las modificaciones presupuestarias que integren bajas por
anulacion, se estard a lo dispuesto en los articulos 49 y siguientes de! RD 500/90.

Se someterd el proyecto de modificacion presupuestaria a la Junta de
Gobierno Local para su aprobacién por el Pleno de la Corporacion.

BASE 8°
AMPLIACIONES DE CREDITOS

Es la modificacién al alza del Presupuesto de Gastos que se fraduce en
el aumento de crédito presupuestario en alguna de las partidas declaradas
ampliables, como consecuencia de haberse producido el reconocimiento del
derecho de un ingreso especifico afectado que excede de la consignacién
prevista en el correspondiente concepto de Ingresos.

Se considerardn partidas ampliables aquellas que corespondan «
gastos financiados con recursos expresamente afectados.

De las previsiones contenidas en el Presupuesto, tendrén Ila
consideracion de ampliables con los recursos expresamente afectados, las
que a continuacién se detallan:

1%
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Parlida Denominacién Partida
Ingresos
afectada

25-920-830 Anticipos al personal 83000

31-151-2279906 | Ofros Trab. Redliz.ofras Empresas 39902
-Ejec.Subsidiar.

33-171-2279906 | Trabajos Eecuciones Subsidiarias 39905

23-934-227 08 Servicio Recaudacidn Ejecufiva 39211

45-311-227.00 Limpieza y desinfeccion viviendas 39908

21-920-21025 Rep.Mant. Y Conserv. infr.Bienes nat.Indem. compahias 398
Seg.

21-920-62501 Reposic. Mobiliario indem. companias Seg. 398

Patronato de Escuelas Infantiles:

Parlida Penominacién Partida
Ingresos
afectada

65-323-830 Anticipos al personal 830.00
Paifronato de Turismo:

Partida Denominacion Parlida
ingresos
afectada

42-432-830.00 | Anficipos al personal 830.
Patronato de la Vivienda:

Parfida Denominacién Partida
Ingresos
afectada

32-1521-830 Anticipos al personal 830
Agencia Local de Desarrollo:

Partida Denominacién Parfida
Ingresos
afectada

41-433-830 Anticipos al persondl 830
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Corresponde a la Junta de Gobierno Local, sin perjuicio de su facultad
de delegacién de competencics, la aprobacién de las ampliaciones de
crédito, previo informe del Interventor General.

Para proceder a las ampliaciones de los créditos serd necesario
acreditar el efectivo reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos
en los conceptos del Presupuesto de Ingresos afectados al crédito que se
desea ampliar, en base a la documentacién adecuada en cada supuesto.

BASE 9°
CREDITOS GENERADOS POR INGRESOS

La generacién de crédito en el estado de gastos del Presupuesto podra
producirse como consecuencia de los aumentos de ingresos de naturaleza no
tributaria derivados, entre otros, de aportaciones de personas fisicas o juridicas
cara financiar junto con este Ayuntamiento gastos relativos a los fines del
mismo, asi como los reembolsos de préstamos o reintegros de pagos indebidos
y en general los derivados de las operaciones recogidas en el articulo 43 del
RD 500/90.

En el caso de aportaciones de personas fisicas o juridicas, para que
pueda generarse crédito en el estado de gastos del Presupuesto, se requerird
la existencia del compromiso firme de aportacién, que certificard el Interventor
en base a la existencia de documento original que asi lo atestigie.

Los créditos generados con derechos reconocidos en firme pero no
recaudados no serdn ejecutivos hasta que se produzcan los ingresos, salvo los
que se enumeran en el aric. 43.1 letra a) del R.D. 500/90.

Corresponde  ala Junta de Gobierno Local, sin perjuicio de su facultad

de delegaciébn de competencias, la aprobacién de este fipo de
modificaciones, previo informe de la Intervencién General.

BASE 10°
TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

Se consideran transferencias de crédito las modificaciones del
Presupuesto de Gastos que, sin alterar la cuantia total del mismo, suponen

11
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cambios de créditos entre partidas presupuestarias comrespondientes a distintos
niveles de vinculacién juridica.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 179 del RD Legislativo 2/2004,
se pueden distinguir los siguientes tipos de transferencias de crédito en funcién
del rgano competente para su aprobacion;

a) Comrresponde al Pleno de la Corporacion la aprobaciéon de:

- Transferencias entre distintas dreas de gasto, salvo cuando
afecten exclusivamente a créditos del personal.

b) Corresponde a la Junta de Gobierno Local, sin perjuicio de su
facultad de delegacidon de competencias, la aprobacion de:

- Transferencias entre distintas dreas de gasto relativas
exclusivamente al capitulo de personal.

- Transferencias entre distintos capitulos dentro de la misma drea de
gasto

y en general todas aquellas transferencias que aofecten a niveles de
la

estructura presupuestario mdés desagregados.

De acverdo con el articulo 180 del RD Legislativo 2/2004 y con lo
establecido en estas Bases, las limitaciones a que estdn sujetas los
fransferencias de crédito son las siguientes, con las salvedades recogidas en el
arficulo 41.2 del RD 500/90:

- No dafectardn a los créditos ampliables ni a los extraordinarios
concedidos durante el ejercicio.

- No podrdn minorarse ni los créditos de un mismo nivel de vinculacion

juridica gue hayan sido incrementados con suplementos ©
fransferencios, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los
créditos incorporados como consecuencia de remanentes no
comprometidos procedentes de presupuestos cerrados.

12
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—No se incrementardn créditos de un mismo nivel de vinculacién juridica
que, como consecuencia de ofras transferencias, hayan sido objeto de
minoracién, salvo cuando aofecten a créditos de personal.

BASE 11°
INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

Se considera incorporacion de remanentes de crédito la modificacion
al alza del Presupuesto de Gastos que consiste en trasladar al mismeo los
remanentes de crédito procedentes del ejercicio anterior.

Son remanentes de crédito aquellos que el ditimo dia del ejercicio
presupuestario no estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas,
es decir aguellos que no hayan llegado a la fase de reconocimiento de Ia
obligacién {fase "O") y por tanto son créditos no gastados.

Podrdan ser incorporados, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 47
del RD 500/90, los siguientes remanentes de crédito:

Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las
transferencias de crédito que hayan sido concedidos o autorizados,
respectivamente, en el Ultimo trimestre del ejercicio.

- Los créditos que hayan llegado a la fase de disposicidn o compromiso
de gasto ({fase "D").

- Los créditos relativos a operaciones de capital (capitulos 6 a 9 de la
clasificacion econdmica del presupuesto de gastos), siempre que
correspondan a actuaciones que estén lo suficientemente avanzadas
para permitir su fotal ejecucidn dentro del ejercicio al que se
incorporan.

- Los remanentes de crédito financiados con ingresos afectados, cuya
incorporacién es obligatoria, salvo que se desista fotal o parcialmente
de iniciar o continuar la ejecucion del gasto.

Las incorporaciones de remanentes de crédito se financiardn con los
medios previstos en el articulo 48 del RD 500/90, estando las mismas
supeditadas a la existencia de suficientes recursos financieros.

13
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Los remanentes cuya incorporacion se acuerde deberdn ser
ejecutados dentro del gjercicio presupuestario al que se incorporen, limitacion
no aplicable alos remanentes de créditos financiados con ingresos afectados.

Cormresponde al Excmo. Sr. Alcalde-Presidente, la aprobacion de las
modificaciones presupuestarias por incorporacién de remanentes de crédito,
previo informe de la Intervencién General.

SECCION 2° TRAMITACION DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO DE
APROBACION POR EL PLENO

BASE 12°

TRAMITACION DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO DE
APROBACION POR EL PLENO.

Para aquellas modificaciones propuestas cuya aprobacion
corresponda al Pleno [créditos extraordinarios, suplementos de crédito, bajas
por anulacién y transferencias entre distintas dreas de gosto salvo cuando
afecten a créditos de personal), el procedimiento a seguir serd el siguiente.

A) Ayuntamiento:

1°.- Propuesta razonada del Jefe del Servicio interesado o del Sr/a.
Concejal/a o Delegado/a de la materia comespondiente, adjuntando anexo
de los créditos afectados, y en su caso informe haciendo constar que las
minoraciones propuestas no supondrdn perfurbacion del respectivo Servicio.

2°.- Conformidad del Sr/a. Concejal/a o Delegado/a de la materia de
gue se trate, en el caso de que la propuesta emane del Jefe del Servicio.

39 -Remisidn a la Oficina Presupuestaria a efectos de su framitacion y
Propuesta de Resclucion.

4° -Remisidbn por parte de la Oficina Presupuestaria a la Intervencidn

General del expediente a efectos de su informe © conforme, para su elevacion
como propuesta a la Junta de Gobkiemo Local. En caso de transferencias o

14
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bajas por anulacién, se adjuntard documento “RC” a fin de que se efectie la
retencién de crédito correspondiente.

5°.-Dictamen de la Comision de Hacienda.

6°.-Aprobc1cién por el Pleno de la Corporacién, dando cumplimiento a
los normas sobre informacién; reclamaciones y publicidad (Art. 169 RD
Legislativo 2/2004).

7°.- Comunicacidn por la intervencidn General al  Servicio
correspondiente.

B) Paironatos Municipales:

1°.- Propuesta razonada del Gerente del Patronato, poniendo en
conocimiento del expediente a la Oficina Presupuestaria, Concejalia de
Hacienda, a efectos informativos, adjuntando anexo de los créditos afectados
y haciendo constar que las minoraciones propuestas no  supondrén
perturbacion del respectivo servicio, con la conformidad del Presidente.

2°.- Aprobacién por el Consejo o Junta, con informe del Interventor del
Patronato comrespondiente.

3%-Remision a la Oficina Presupuestaria o efectos de su tramitacién y
Propuesta de Resolucion,

4°- Remisibn del expediente a la Intervencién General del
Ayuntamiento para su informe o conforme y elevaciéon del proyecto para su
aprobacion por la Junta de Gobierno Locail.

5°.- Aprobado el proyecto por la Junta de Gobiemo Locdl, se elevard al
Pleno de la Corporacién previo dictamen de la Comisién de Haciendo.

La numeracion de los expedientes de modificacion de créditos de
aprobacion plenaria deberdn seguir una numeracion independiente al del
resto de modificaciones que se redlicen en los organismos auténomos y cuyo
organo competente de aprobacién sea distinto al Pleno del Ayuntamiento.

Esta numeracién no distinguird entre las distintas  tipologias de
modificacién de crédito estipuladas en la legislacién vigente si no que, los

15
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expedientes se numerardn cormelativamente encabezdndose cada epigrafe
del expediente de la forma siguiente: * { ordinal comrespondiente: Primer,
Segundo, etc...) Expediente de Modificacidn de Créditos......".

Las propuestas de modificacidn de créditos que hayan de ser

aprobadas por €l Pleno de la Corporacién se gjustardn a las mismas normas
sobre informacidén, reclamaciones, publicidad y plazos que el Presupuesto
General de la Enfidad, debiendo ser ejecutivas dentro del mismo ejercicio al
que correspondan.

1.

2.

BASE 13°

TRAMITACION DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO QUE NO SON
COMPETENCIA DEL PLENO.

Por lo que se refiere a las modificaciones siguientes:
Ampliaciones de crédito.
Créditos generados por Ingresos.

Transferencias entre distintos grupos de funcién relativas al capitulo de
personal.

Transferencias entre distintos capitulos deniro de la misma drea de
gasto, y en general, todas aquellas fransferencias que afecten a niveles
de la estructura presupuestaria mds desagregados.

El procedimiento a seguir serd:

Informe-Propuesta razonada del Jefe del Servicio interesado con el
conforme del Sr/a. Concejol/a o Delegado/a de la materia
comespondiente, adjuntando anexo de créditos afectados. Se hard
constar gque las minoraciones propuestas no suponen perturbacion del
respectivo Servicio.

Remision a la Intervencion General a efectos de su tramitacién y
Propuesta de Resolucién. En caso de fransferencics, se adjuntard
documento "RC" a fin de que se efectie la retencion de crédito
correspondiente.
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3.

4.

Aprobacién por la Junta de Gobierno Local o Concejal/a Delegado/a
que cormrresponda.

Comunicacidn por la Intervencién General al Servicio corespondiente.

Respecto a las modificaciones presupuestarias por incorporacion de

remanentes de crédito, la tramitacién serd la siguiente:

1.

Propuesta razonada del Jefe del Servicio interesado o del Sr/a.
Concejal/a o Delegado/a de la materia correspondiente, en el que se
deftalle las propuestas de gasto que se pretende incorporar.

Conformidad del Sr/a. Concejal/a o Delegado/a de la materia
comespondiente, en el caso de que la propuesta emane del Jefe del
Servicio.

Remisién a la Intervencidn Municipal a efectos de su tramitacién vy
propuesta de resolucion.

Aprobacién por la Junta de Gobierno Local o Concejal/a Delegado/a
que corresponda.

Comunicacién por la  Infervencidn  Municipal  al  Servicio
correspondiente.

Las propuestas de modificacién de créditos cuya resolucidn es

competencia del Exemo. Sr. Alcalde, no requerirdn las formalidades recogidas
en el ultimo pdarrafo de la Base 12, no obstante habrén de ser ejecutivas dentro
del ejercicio al que correspondan.

La competencia para la aprobaciéon de las modificaciones de crédito

cuya resolucion comesponde en el Ayuntamiento a la Junta de Gobiemo Local
o Concejal/a delegado/a que correspondda, comresponderdn en los O0.AA. a
su Presidente.
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CAPITULO TERCERQ: EJECUCION Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
SECCION 1% EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS E INGRESOS

BASE 14°

FASES DE LA GESTION DEL GASTO:
Las fases en que se desarrolla la gestion del gasto son las siguientes:

A: Autorizacién del gasto.

D: Disposicion o compromisoc del gasto.

O: Reconocimiento y liguidacion de obligaciones.
P: Ordenacion del pago.

A: La autorizacion del gasto es el acto mediante el cual el dérgano
competente acuerda la redlizacidn de un gasto, por una cuantia cierta o
aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

D: La disposicién o compromiso del gasto es el acto mediante el cual se
acuerda, fras el cumplimiento de los trdmites legalmente establecidos, ia
redlizacion de gastos, previamente autorizados, por un importe exactamente
determinado. Es un acto con relevancia juridica para con terceros vinculando
a la Enfidad Local a la redlizacidon de un gasto concreto y determinado tanto
en su cuantia como en las condiciones de ejecucién.

O: El reconocimiento y liquidacién de obligaciones es el acto mediante
el cual se declora la existencia de un crédito exigible confra la Entfidad
derivado de un gasto autorizado y comprometido.

P: La Ordenacién de Pagos: es el acto mediante el cual el Crdenador
de Pagos, en base a una obligacidn reconocida vy liquidada, expide la
comrespondiente Orden de Pago contra la Tescreria de la Entidad, con el fin de
solventar la deuda contraida.
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BASE 15°
RETENCION DE CREDITO

Retencidn de crédito es el acto mediante el cual se expide
cerfificacién de existencia de saldo suficiente, respecto de una partida
presupuestaria, para la autorizacidn de un gasto por una cuantia
determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para dicho

gasto.
Los documentos de retencidn de crédito deberdn contener

descripcién clara y sucinta del gasto a realizar. Para los gastos derivados de
expedientes de contratacion se deberd acompanar resumen de la valoracion
del proyecto técnico aprobadoe o memoria valorada.

BASE 16°
NORMAS DE TRAMITACION DE GASTOS
1. Norma general de framitacién de gastos.

1° El expediente de gasto completo formulado por el centro gestor se
remitird a la Intervencion General acompafiado del documento contable
"RC", a efectos de emitir la correspondiente certificaciéon de existencia de
crédito disponible.

Todo expediente de gasto que se presente en la Intervenciéon General
para su informe, motivard una retencién de crédito que tendrd una validez
méxima de tres meses desde la fecha de la retencién, en tanto que no
recaiga el acuerdo de aprobacion, con la excepcidon de aqguellas emitidas
durante el cuarfo timestre del ejercicio cuya validez expirard al 31 de
diciembre.

En ningun supuesto se podrd efectuar propuesta de gasto que supere
el crédito presupuestario disponible dentro de la bolsa de vinculacién juridica
establecida en la BASE 37, siendo nulos, segin lo dispuesto en el articulo 173.5
del RD Legislativo 2/2004, los acuerdos, resoluciones y actos administrativos en
general que se adopten careciendo de crédito presupuestario suficiente para
la finalidad especifica de que se frate.
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Una vez efectuada la refencion de crédito en la aplicacidon
presupuestaria correspondiente, el expediente, junto con el documento “RC",
seré devuelto por la Infervencidn al centro gestor.

2° El centro gestor deberd redlizar los frdmites necesarios conducentes
a la autorizacién del gasto. A estos efectos se deberd tener en cuenta lo
establecido en las Bases 17 y 18 respecto a los limites a partir de los cuales es
necesario recumir a expediente de contratacion.

Es competencia del Excmo. §r. Alcalde o del Sr./a. Concejal/a o
Delegado/a en quien delegue, la autorizacion de gastos en materias de su
competencia, segun lo dispuesto en el articulo 124 de la Ley 7/1985, de 2 de
Abril, de BRL modificada por la Ley 57/2003, de 16 de Diciembre, de medidas
para la modernizacion del gobiemo local (LBRL).

Es competencia de la Junta de Gobierno Local o del Sr./a. Concejal/a
o Delegado/a la autorizacién de gastos en materia de su competencia, segin
el arficuio 127 de la LBRL.

Es competencia del Pleno la autorizacidn de gastos en materia de su
competencia, segun el articulo 123 de la LBRL.

Una vez autorizado el gasto, el documento "A" en el que constard
referencia al acuerdo de la autorizacion, debiendo ser suscrito por el
responsable administrativo, se remitird a la Intervencidén para su toma de razdn
en contabilidad.

3° El centro gestor realizados los oportunos frdmites para la disposicidon
dei gasto, y una vez conocido el importe exacto del mismo y el adjudicatario,
framitard la aprobacién del compromiso de gasto ante el érgano competente
para su aprobacion.

Es competencia del Excmo. Sr. Alcalde o del Sr./a. Concejal/a o
Delegado/a la disposicidn de gastos previamente autorizados por él, segin &!
arficulo 124 de la LBRL.

Es competencia de la Junta de Gobierno Local la disposicion de los

gastos previamente autorizados por la misma y de los autorizados por el Pleno,
segun el articulo 127 de la LBRL.
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Aprobada la disposicion del gasto, el documento 'D", en el que
constard referencia al acuerdo de la disposicidn o compromiso del gasto
debiendo ser suscrito por el responsable administrativo, se remitird a la
Infervencién General para su toma de razdn en contabilidad.

4° Realizado el gasto de acuerdo con las condiciones establecidas y
recibidas las facturas o certificaciones de obras, servicios, efc.,
comespondientes, de acuerdo con las prevenciones contenidas en la Base 18°
respecto a los documentos necesarios para el reconocimiento de la
obligacién, se remitirdn junto con el documento "O" a la Intervencién General
a efectos de su fiscalizacién y remision al érgano competente para el
reconocimiento de la obligacion.

Es competencia del Excmo. Sr. Alcalde o del Sr./a. Concejal/fa o
Delegado/a en quien delegue el reconocimiento vy liquidacién de
obligaciones derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

Cormresponde al Pleno el reconocimiento exirajudicial de créditos,
siempre que no exista dotacion presupuestaria, asi como concesiones de quita
Y espera. En el caso de que exista consignacidn presupuestaria y el gasto sea
del afo, comresponde esta competencia a la Junta de Gobierno Local.

Reconocida la obligacién, el documento "O" acompafado de las
facturas o cerfificaciones comespondientes, se remitird a la Intervencién
General para su toma de razén en contabilidad a efectos de iniciar el trdmite
de la ordenacion del pago.

2. Procedimiento Abreviado de Tramitacién "AD".

Cuando para la realizacién de un gasto, se conozca su cuantia exacta
y el nombre del perceptor, se podran acumuler las fases de autorizacion y
disposicion framitadndose a través del procedimiento abreviado "AD".

Dicho procedimiento se iniciard con la remisidn o la Intervencion
General del expediente de gasto formulado por el centro gestor acompariado
del documento contable "RC", a efectos de la retencién del crédito necesario.

El centro gestor deberd redlizar los trédmites oportunos para la
autorizacién-disposicién del gasto.

21
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Los érganos competentes para gprobar la autorizacién-disposicion de
gastos serdn los mismos sefialados para la disposicion.

Una vez autorizado y dispuesto el gasto, el documento "AD" en el que
constard referencia al acuerdo de autorizacion-disposicidn, debiendo ser
suscrito por el responsable administrativo, se remitird a la Intervencién para su

toma de razdén en contabilidad.

El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gastos tramitados
medionte el procedimiento abreviado "AD" se redlizard de acuerdo con lo
establecido en el apartado 4° de la norma general de tramitacién de gastos.
Se podrdan tramitar por este procedimiento los siguientes tipos de gasto:

a) En general todos aquellos gastos que, en el momento de iniciarse el
trdmite de ordenacion del gasto estén determinados en su cuantia
'y proveedor, y aquellos gostos sefialados en los regimenes
especiales que deban tramitarse por este procedimiento, siempre
que no se superen los limites establecidos para la contratacién, en
cuyo caso deberdn tramitarse de acuerdo con lo regulado en la

Base 199,

b} Los contratos menores de cuantia igual o superior a 15.000,00 Euros,
(IVA excluido} que estardn sometidos al sistema de fiscalizacion

previa limitada.

c) Los gastos financieros (capitulo lll) que estén determinados en
su cuantia y vencimiento por estar debidamente concertados.

d} Las cuotas de amortizacidn de préstamos concertados.

e) En el supuesto de aportaciones obligatorios a ofras
Administraciones, si el importe es conocido, al inicio del ejercicio se
tramitard documento "AD". Si no lo fuere, se instard la retencién de

crédito por ia cuantia estimada.

f) Las subvenciones nominativas establecidas en el Presupuesto
originardn la tramitacion de un Documento "AD", alinicio del
ejercicio, sin perjuicio de la tramitacidon del correspondiente
expediente de concesidn de la subvencidn, si procede.
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3. Procedimiento Abreviado de Tramitacién "ADO™.

Los gostos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su
framitacion o aquellos en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser
Inmediata y siempre y cuando no estén sujetos al proceso de confratacion,
podrdn acumular las fases de autorizacion, disposicién y reconocimiento de Ia
obligacion tramiténdose el documento contable "ADO", sin ser necesaria la
framitacién del documento RC.

Los responsables de la gestidn del gasto cuidardn especialmente de no
realizar el encargo fime o lo orden de ejecucidn de Ila prestacion sin o
existencia de crédito presupuestado disponible y suficiente al que imputar el
gasto de ia operacién, haciéndose efectiva su responsabilidad personal para
hacer frente al importe de las operaciones realizadas confraviniendo la
recomendacion efectuada; a tal efecto se podrd framitar previamente Ia
retencion de crédito necesaria, para garantizar la existencia de crédito
disponible al que imputar e! gasto a realizar. Ademds en el caso de que tenga
un reflejo tecnoldgico, se deberd acompafar Informe de impacto tecnoldgico
emifido por la Concejafia de Nuevas Tecnologias, Innovacion e Informdtica.

La factura o documento justificativo debidamente conformado de ia
obligacién a reconocer, junto con el documento "ADO" se remitirdn o Ia
Intervencién para su fiscalizacion y propuesta de aprobacion.

Los drganos competentes para aprobar la autorizacién-disposicion-
reconocimiento de la obligacion, serdn los mismos sefialados para el
reconocimiento de la obligacion.

Una vez aprobado por el érgano competente la Intervencidn realizard
la toma de razén en contabilidad el documento "ADO" acompanado de las
facturas correspondientes a efectos de iniciar el ramite de la ordenacién del
pago. Se podrdn tramitar por este procedimiento Unica y exclusivamente los
siguientes tipos de gasto:

a} ...... Los contratos menores que originen gastos de cuantia inferior a
15.000,00 Euros (IVA excluido) , cualquiera que sea su naturaleza,
gue ho supongan en ningun caso fraccionamiento de gasto.

D). Los gastos corespondientes a agua, gas y publicaciones en
diarios oficiales y suscripciones, asi como los gastos de actuaciones
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de emergencia por existir riesgo para las personas o las cosas, ain
cuando superen los limites establecidos para la contratacion.

(o) JEESI Todos aquellos gastos financieros (capitulo lll} y las cuctas de
amortizacion {capitulo IX) que debido a sus caracteristicas, no
pueda conocerse su imporfe previamente al reconocimiento de la

obligacién.

d) ...Los gastos de atenciones protocolarias y representativas aunque
supere la cantidad de 18.000,00 Euros.

BASE 17¢
NORMAS ESPECIALES DE TRAMITACION DE GASTOS.
1. SUBVENCIONES.-
Se encuentran reguladas en la Base 24.
2. GASTOS DE PERSONAL

Tanto la Concejalic de Recursos Humanos como los distintos
Organismos Auténomos Municipales, con cardcter previo a fa iniciacién de
negociaciones con los distintos érganos de representacion sindical sobre
asuntos que puedan suponer un mayor gasto para el Presupuesto corriente o
futuro, deberdn ponerse en contacto con la Concejalia de Hacienda al
objeto de determinar los posibilidades reales de financiacién de dicho
incremento de gasto.

La ejecucidn de los gastos de personal se qjustard a las siguientes
normas, agrupadas en distintos apartados segin el proceso de tramitacion a
seguir:

2.1. Funciongarios de Carrerg ¢ Interines, Perscnal Laboral, Personal
Eventual, Personal directivo y Sres/as Concejales/as con dedicacién

exclusiva:

a) Al inicio del ejercicio se tramitard por parte del Servicio de Recursos
Humanos documento “"RC" por el importe total anual de las retribuciones,
correspondientes a las plazas y puestos de trabajo efectivamente ocupados.
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La estimacion de dicho importe, se efectuard a partir de las cantidades que
se incluyan en la nédmina del mes de enero, con la salvedad de las
grafificaciones cuyo importe serd retenido en funcidn del gasto previsto
teniendo en cuenta el gasto efectivo redlizado en ejercicios anteriores. Si
durante el ejercicio la estimacién resultase inadecuada, se expedirdn los
documentos “"RC" que sean precisos, con signo positivo o negativo segun el
quste que se deba readlizar, complementando o reduciendo,
respectivamente, el “RC" inicial.

b) Las néminas mensuales se adecuardn, en la medida de lo posible, a
los modelos establecidos en el apartado 5 de la Orden de 30 de julio de 1992
del Ministerio de Relaciones con las Cortes y de Secretaria de Gobierno, de
Instrucciones para confeccién de ndminas, dando lugar a la framitacion del
documento contable "ADQO", al cudl se adjuntard resolucién del Concejal
Delegado de Recursos Humanos de aprobacidén de los haberes del
correspondiente mes.

¢) Cudlquier variacién al alza con contenido econdémico que se
produzca en las refribuciones estimadas al inicio del ejercicio y no tenidas en
consideracion en el "RC" inicial, fales como reconocimiento de trienios,
reincorporaciones al servicio activo, locomociones, indemnizaciones,
reclasificaciones, etc., requerird la tramitacion por el Servicio de Recursos
Humanos de un nuevo documento “RC” complementario del inicial por las
mayores retribuciones que se originen desde el momento que se producen
hasta el final del ejercicio.

d) Respecto a las variaciones a la baja con contenido econdmico no
previstas en el “RC” inicial, tales como excedencias, maternidades, pase a
situacién de servicios especiales, ceses, jubilaciones, ..., generardn por parte
del Servicio de Recursos Humanos la tramitacién de documento “RC/” por el
importe de la minoracién de retribuciones desde que se producen hasta final
del ejercicio.

e) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio el
Servicio de Recursos Humanos tramitard documento “RC" por el importe
anual de las cofizaciones previstas del personal activo. Las posibles
variaciones originardn documentos complementarios o inversos a aquel.
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2.2 Personal Laboral Temporal y Funciondrios interinos de nuevo
ingreso:

a) El Servicio de Recursos Humanos remitird a la Intervencidén General la
propuesta de nombramiento, acompanado del documento “RC"
complementario del inicial, en el que se hard constar las aplicaciones
presupuestarias correspondientes, la previsidn de duracion de los servicios,
salvo que se tenga certeza de fecha de fin, y el coste hasta finat de ejercicio
de las retribuciones. Una vez efectuada las retenciones de crédito por el
coste que supone dicho nombramiento, se devolverd el expediente al

Servicio de Recursos Humanos para que proceda a la tramitacién del
contrato o nombramiento.

b) Mensualmente, las retribuciones correspondientes a este personal
qguedardn integradas en el documento “"ADO" de némina.

c) Cuando finalicen los servicios con anterioridad al periodo estipulado
en la resolucion aprobatoria del nombramiento, el Servicio de Recursos
Humanos tramitard documento “RC/" por la cantidad que no se vaya a
disponer.

2.3 Indemnizaciones por desplazamientos de los empleados
municipales

El personal al servicio de este Ayuntamiento percibird las
indemnizaciones que corresponden por comisiones de servicio fuera del
término municipal de acuverdo con lo establecido en el Real Decretfo
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razdn del servicio y su
normativa de desarrollo. Las cuantias establecidas por los conceptos de
alojomiento y manutencién se incrementardn en un 50% v en un 25 %
respectivamente.

Los conductores de la Alcaldia podrdn percibir la cantidad de 150,25
euros con cardcter de a justificar con cargo al ACF de lo habilitacién de la
Alcaldia para suplir gastes diversos que se les puedan presentar.
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2.4. Anficipos reintegrables al personal.

Los anticipos a los funcionarios de la Corporacién serdn concedidos por
el Excmo. Sr. Alcalde o el Sr./a. Concejal/a delegado/a en quien delegue,
mediante expediente tframitado por la Unidad de Personal y previo informe de
Intervencion, siempre que se encuentre justificada la necesidad invocada y
con cargo al credito de la Partida 25 -920-830 que serd ampliada con los
mayores ingresos que se produzcan.

Los anticipos de refribucién reintegrables se concederdn segin los
criterios y modalidades siguientes:

a) Para trabojadores laborales temporales, fijos  discontinuos,
funcionarios interinos y personal eventuadl, una o dos mensualidades
de las refribuciones bdsicas integras a devolver, de forma
proporcional al fiempo que se establezca en su contrato o
nombramiento (meses, dias, horas), siempre que la cantidad
resultantes mensual no supere el 33% de sus retribuciones mensuales
completas, reduciéndose en otro caso en la proporcion necesaria
hasta alcanzar este limite.

b) Para el resto de frabajadores, funcionarios o laborales, Ias siguientes
moddalidades:

b.1.} Una o dos mensudlidades de las retribuciones bdsicas
integras a devolver en 10 6 14 meses respectivamente.

b.2.} Cupo de anticipos a devolver:

Cupos Mensuales

Importe Ano 2019 Tiempo
reintegro
1.824 Euros 5 24 meses
3.030 Euros 15 30 meses

Ambas moddalidades de anticipos resultan incompatibles.
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Los reintegros para devolver los anticipos se descontardn en la
némina mensual de refribuciones.

Los miembros de la Corporacidén con dedicacion exclusiva podrdn
solicitar anticipos con carge a la partida 25-920-830, estando sujetos en todo
lo demas al mismo régimen que los funcionarios.

Respecto a estos Ultimos y a los funcionarios interinos, eventuales de
empleo y laborales temporales, se reducird el numerc de mensualidades a
reintegrar cuando hubieran de findlizar su relacidn laboral antes del
transcurso del periodo general de devolucidn 'de anticipos, calculando los
reintegros de forma tal gque en la Ultima ndmina quede descontado el
anticipo concedido.”

2.5, Indemnizaciones por asistencia a Tribunales.

Se procurard que la redlizacidn de las pruebas de los procesos
selectivos no entorpezcan el desarrollo normal del trabajo ordinario.

Cuando en el desarrollo de las sesiones de un Tribunal de Oposiciones
se considere conveniente la no interrupcion de la misma y hubieren de realizar
sus componentes un almuerzo o cena, se abonard la media dieta de
manutencion indicada en el punto 23 de la Base 17.

2.6. lement roductividad

El criterio de actividad extraordinaria del complemento de
productividad, ya establecido en este Ayuntamiento, se abonard con cargo a
los créditos destinados al efecto en el vigente Presupuesto Municipal. El Pleno
del Ayuntamiento podrd aprobar la ampliacién del complemento de
productividad o aquellos programas y servicios en 10s que sea susceptible de
medicidn el especial rendimiento, la actividad exiraordinaria y el interés o
iniciativa con el que el funcionaric desempena su puesto de trabdjo. La
cuantia global se determinard mediante e oporfuno expediente de
modificacion de crédito, sin que el crédito destinado en la mencionada
Partida pueda exceder del limite senalado en el articulo 7°.2 del Real Decreto
861/86, de 25 de abril.
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2.7. Percepcion de retribuciones por funcionarios en activo.

a) La percepcién de empleados municipales en activo se efectuard
obligatoriamente mediante abono en cuenfa comiente que, a tal efecto,
habrdn de fener abierta en una Entfidad financiera residente en Espana. El
pPago, por parte de la Tesoreria se producird el antependltimo dia hdbil de
cada mes, excepto los meses de junio y diciembre, que se realizard el dia 20
de los mismos, y en el caso de ser éste festivo, el pago se efectuard el segundo
dia habil anterior.

A tal fin , salvo causas justificadas , las nominas se remitirédn por el
servicio de Recursos Humanos a la Intervencién Municipal como maximo 4
dias hdbiles antes de la fecha prevista de pago; una vez fiscalizadas por
dicho organo, se remitirdn. a la Tesoreria Municipal como mdximo 2 dias
hdbiles antes de la fecha prevista de pago para su abono.

b) Los herederos de funcionarios y empleados fallecidos cuando se
frate de cdnyuge supérstite o de los hijos, percibiran los
correspondientes al mes de fallecimiento, con la presentacion de un
certificado de defuncién del causante vy la informacién testifical ante
el Tesorero Municipal .

Si los herederos fuesen menores de edad, deberdn ser perceptores el
padre o la madre, como legitimos administradores; a falta de aquéllos, deberd
percibirse por el tutor.

Si los herederos no fuesen los indicados en el panrafo anterior, deberdn
acreditar su derecho mediante certificado de defuncidn, auto de declaracién
judicial de herederos y cerfificacién del Registro de Ultimas Voluntades. Tal
declaracién, podrd ser sustituida por una declaracion testifical ante el
Interventor Municipal, sila cantidad a percibir fuese inferior a 901,52 Euros.

3. Contratacién.

Quedara regulada en la Base 18.

29

4o



AYUNTAMIENTO DE ALICANTE
Concejalia de Hacienda

4. Gastos con financiacion aofectada.

Se declarardn no disponibles las partidas de inversidon financiadas con
operaciones de crédito, hasta la formalizacién del confrato con la Entidad
financiera comrespondiente.

Respecto a los créditos para gastos financiados con ingresos finalistas,
distintos a operaciones de crédito, hay que sefalar que la disponibilidad de
dichos créditos estd condicionada a la existencia del compromiso de
aportacién por parte de las Adminisiraciones cormespondientes, en el caso de
subvenciones, o a los reconocimientos de derechos en los restantes casos.

BASE 18°

CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Lo contratacion administrativa del Sector PuUblico, regulada en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico (LCSP) por la que se
transponen al ordenamiento juridico espariol las Directivas del Parlomento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE vy 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014,(BOE n® 272, de ¢
de noviembre de 2017 con entrada en vigor el dia 9 de marzo de 2018) y en fodo lo
gue no se oponga ala misma el Real Decreto 817/2009 de 8 de mayo, por el que se
desamolla parcialmente la Ley 30/2007.de 30 de octubre, de Contratos del Sector
PUblico, la Ley 2/2015, de 30 de marzo, de desindexacion de la economia espanola
y el Real Decreto 55/2017, de 3 de febrero, por el que se desarrolla la Ley 2/2015 de
desindexacién de la economia espanola y el Reglamento General de lo Ley
Contratos de las Administraciones PUblicas (RGLCAP), aprobado mediante Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre [BOE n° 257, de 26 de octubre), se tramitard
en la forma siguiente:

Primero.- Consideraciones generales y definici .

1°. Los contratos se qjustardn a los principios de libertad de acceso a las
licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, no discriminacién e
igualdad de trato entre los licitadores, asegurando, en conexidn con el objetivo de
la estabilidad presupuestaria y control del gosto y el principio de infegridad, una
eficiente utilizaciéon de los fondos destinados a la realizaciéon de obras, la adquisicion
de bienes y la prestacion de servicios mediante la exigencia de la definicién previa
de las necesidades a satisfacer, Ia salvaguarda de la libre competencia y la

seleccién de la oferta de mejor relacién calidad-precio.
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2°. En foda contratacion publica se incorporardn de manera transversal y
preceptiva criterios sociales y medioambientales siempre que guarden relacion con
el objeto del contrato, en la conviccidn de que su inclusion proporciona una mejor
relacion calidad-precio en la prestacion contractual, asi como una mayor y mejor
eficiencia en la utilizacién de los fondos pdblicos. Igualimente se facilitard el acceso
a la contratacion publica de las pequefas y medianas empresas, asi como de las
empresas de economia social.

3° La iniciativa y la planificacién de las realizaciones propias en materia de
contratacion corresponde o cada érgano gestor{dmbito, servicio,o dependencia
municipal promotora de lo actuacidén e interesada en la celebracién del
contrato) sin perjuicio de su previo sometimiento a informe de impacto tecnolégico
de la Concejalia de Nuevas Tecnhologias, Innovacién e Informdtica cuando sea
necesario, asl como la responsabilidad del control de su ejecucién conforme al
contrato que se otorgue.

4°. Los contratos administrativos que celebre el Excmo. Ayuntamiento de
Alicante se rigen por la legislacién vigente en materio de Contratos del Sector
Publico,por el pliego de condiciones juridico-administrativas generales, aprobado
por el Pleno del Ayuntamiento con el cardcter de Ordenanza local {pendiente de
adaptacién a la LCSP), en todo o que no se oponga a la LCSP, y por los pliegos de
cldusulas administrafivas particulares aprobados por el érgano de confratacién
competente en cada contrato.

5% Los contratos de servicios que tengan por objeto servicios financieros con
nUmeros de referencia CPV de 646100000-1 a 66720000-3 y los que tengan por objeto
la creacion e interpretacion artistica y literaria y los de espectdculos con nimero de
referencia CPV de 79995000-5 a 79995200-7, y de 92000000-1 a $2700000-8, excepto
92230000-2, 92231000-9 y 92232000-6, y aquelios cuyo objeto sea la suscripcion a
revistas, publicaciones periddicas y bases de datos, a que se refiere el arficulo
25.1.a} 1°y2° tienen cardcter privado.

No obstante para su framitacion se atenderd a lo establecido en el ariculo
26.2 de la LCSP.

6°. Comresponde al érgano de confratacidén competente en cada caso,
gprobar el expediente de confratacion, los pliegos de clausulaos administrativas
particulares, los pliegos de prescripciones técnicas, la  autorizacidn  del
gasto.clasificar por orden decreciente las proposiciones admitidas, la adjudicacién
del contrato y la disposicién del gasto, asi como interpretar el contrato, resolver Ias
dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlo por razones de inferés publico,
acordar su resolucion y determinar los efectos de ésta.
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El Unico drgano de confratacion del Ayuntamiento es la Junta de Gobierno
Local, cualquiera gue sea el importe del contrato o la duracién del mismo, en virtud
de la disposicidn adicional segunda, apartado 4 de la LCSP sin perjuicio de las
delegaciones que dicho érgano pueda otorgar en su caso.

7° La Mesa de Contrataciéon es el érgano municipal de asistencia técnica
especializada encargado de asistir al érgano de contratacién, con la composicién
y atribuciones, que se le encomiendan en la legistacion de Contratos del Sector
PUblico vy en los pliegos de cldusulas administrativas particulares del Ayuntamiento
de Alicante. La Mesa no interviene en la tramitacion de los contratos menores.

8° El/la responsable del contrafo es la persona designada para supervisar la
ejecucion del contrato, adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias
con el fin de asegurar la correcta redlizacién de la prestacién pactada, conforme a
las clausulas y condiciones aprobadas y a la legislacién vigente, viniendo obligada
a poner en conocimiento escrito del dérgano de contratacion,con toda
puntualidad, cualquier incidencia, anomalia o modificacién, que pueda surgir en la
ejecucion del contrato al efecto de que puedan adoptarse, en cada momento, las
medidas que comrespondan.

En los contratos de obras, las facultades del/la responsable del contrato
serdn ejercidas por el director/a facultative/a de la obra, conforme a lo dispuesto
en los articulos 237 a 246 de la LCSP.

En los casos de concesiones de obra publica y de concesiones de servicios,
se designard una persona que actie en defensa del interés general para obtenery
verificar el cumplimiento de las obligaciones del concesionario,especialmente en lo
que se refiere a la calidad en la prestacion del servicio o de la obra, conforme a lo
dispuesto en el articulo 2.3 de la LCSP.

9° Cuando un érgano gestor planifigue una contratacidn de cualquier
close, deberd prever la duracién del procedimiento de contfratacion
correspondiente para evitar los problemas que produce la precipitacidn, remitiendo
el expediente a Contratacion para su tramitacion, con la antelacion suficiente.

10° En el caso de gue se redlicen actuaciones que tengan un reflejo
tecnolégico por parte de la adjudicataria a solicitud del Ayuntamiento sin que elio
suponga la redlizacién de un procedimiento de contratacién, serd obligatoria la
solicitud de un Informe de Impacto Tecnoldgico previo emitido por la Concejalia de
Nuevas Tecnologias, Innovacion e Informdatica.

El Presupuesto Municipal se gestiona a lo largo de todo el ejercicio
presupuestario, por lo que las necesidades previsibles deberdn planificarse de forma
ordenada y sistemdtica, evitando dejar los temas para el final del ejercicio debido a
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los problemas de todo orden que ello acarreaq, incluso Ia imposibilidad de ultimar las
confrataciones a fiempo. Ello deberd tenerse en cuenta dependiendo de cada
fipo de contrato y el ejercicio econdmico en que debe ejecutarse estableciéndose
que con cardcter general se deberdn remitir los expedientes a contratacién antes

del 15 de octubre de cada afio.

La publicacién del anuncio previo permifird reducir los piazos para la
presentacién de proposiciones en los procedimientos abiertos y restringidos en la
forma en que se determina en el articulo 134 de la LCSP.

undo.- De la framitacién de los distintos tipos de conhratos
1. Expediente de Coniratacién

La celebracién de contratos por parte del Ayuntamiento requerird la previa
tramitacién de un expediente conforme a las legislacién de Coniratos del Sector
Publico.

La documentacién que debe integrar los expedientes de contratacién para
la framitacién de los contratos no definidos como menores o sus modificaciones es
fa siguiente:

A) En todos los casos.
Previo:

Informe de impactfo tecnolégico emitido por la Concejalia de Nuevas
Tecnologias, Innovacién e Informdética, siempre que el contrato produzca un reflejo
tecnologico.

Informe de Hacienda para contratos de ingresos. En aqguellos contratos
concesionales o de naturaleza econdmica, de los que se deriven ingresos para el
Ayuntamiento o bien sirvan para financiar el Servicio que se presfa, serd preciso,
ademds, la emisién de un Informe por el Servicio de Economia y Hacienda, a
solicitud del érgano gestor, que sustituird al informe de impacto presupuestario.

a) Memoria del érgano gestor.

En la memoria frmada por el responsable técnico o por el jefe/a del Servicio
y por el/la Concejal/a, se motivard con precisién la necesidad del contrato para el
cumplimiento y redlizacién de los fines institucionales del Ayuntamiento, |a
necesidad de la Administracién a la que se pretende dar satisfaccidon mediante Ia
contrafacién de las prestaciones y su relacién con el objeto del contrato que
deberd ser directa, clara y proporcional.
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En la memoria del érganco gestor:

* Se debe indicar:

« La naturaleza y extensiéon de los necesidades que pretenden cubrirse y
su relacién con el objeto del contrato, que debe ser directo, claro y
proporcional.

«  Presupuesto base de licitacién, IVA incluido,indicado en partida
independiente.

= Cddigo CPV y cédigo CPA del contrato.

* Respconsable del contrato o director facultativo para los contratds de
obra.

* En los contratos de concesidn de obras y concesidbn de servicios,
ademds, persona gue actie en defensa del interés general.

« Tipo de tramitacidn propuesta y procedimiento de adjudicacion,
siendo en defecto de ellos, ordinario y por procedimiento abierto.

*» En los contratos mixtos se debe determinar el régimen juridico
aplicable.

* Se debe justificar:

+ Laeleccidn del procedimiento de licitacién.

* La clasificacién que, en cada caso, se exija a los licitadores.

« Los medios de solvencia exigidos.

+ Los criterios para la adjudicacién del contrato.

« H valor estimado del contrato y el método de cdlculo utilizado para su
estimacién, con indicacién de todos los conceptos que lo integran
costes directos e indirectos, incluyendo siempre los costes laborales si
existiesen.

* Enlos contrafos de servicios la insuficiente de medios.

+ Lo decisidn en su caso, de no dividir el confrato en lotes.

En el supuesto de que se proponga efectuar la contratacién mediante
procedimiento de licitacién con negociacidén o procedimiento negociado sin
publicidad (solo en los casos previstos en la Ley} en la memoria del drgano gestor se
justificard la necesidad de recurrir a este sistema de adjudicacién y se
acompanard una propuesta firmada por el /la Concejal/a o Delegado/a
correspondiente de, dl menos, fres posibles candidatos capacitados para la
gjecucidn del contrato, unicamente en los procedimientos negociados sin
publicidad. Cuando se acuda al procedimiento de licitacion con negociacién, en
todo caso deberd publicarse un anuncio de licitaciéon en el perfil de contratante,
para el procedimiento serdn de aplicacién las normas relativas al procedimiento
restringido, no obstante en el caso de que se decida limitar el nUmero de empresas
a las que se invitard a negociar, deberd asegurarse, en todo caso, que el nimero
minimo de candidatos invitados serd de tres.
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Los servicios técnicos negociardn con los licitadores las ofertas iniciales y
todas las ofertas ulteriores presentadas, excepto las ofertas definitivas. No se
negociardn los requisitos minimos de la prestacién objeto del contfrato ni tampoco
los criterios de adjudicacién.

Se podran adjudicar contratos utilizando el procedimiento negociado sin la
previa publicacion de un anuncio de licitacién unicamente en los casos previsto en
el articulo 168 de la LCSP. '

b} Pliego de prescripciones técnicas particulares.

Mediante dicho documento se procederd a definir y describir el objeto de
la contratacién, se regulard la redlizacién de la prestacidén y la definicidon de sus
calidades, sus condiciones sociales y ambientales, de conformidad con los requisitos
que para cada contrato establece la LCSP, y solo podrdn ser modificados con
posterioridad por error material de hecho o aritmético. En ofro caso lo modificacion
del pliego conllevard la retroaccién de actuaciones.

A efectos de la LCSP se diferencia entre "Prescripcion o especificacién
técnica”, “Norma”,
" Evaluacién técnica europea”, “Especificacion técnica comin” y "Referencio
Técnica", articulo 125 de la LCSP.

El pliego de prescripciones técnicas particulares se estructurard mediante
clousulas ordenadas y numeradas correlativamente, otorgando o cada una un
titulo © denominacién para una mejor comprensién y sistematica.

+ Se incorporardn de manera transversal y preceptiva criterios sociales y
medioambientales siempre que guarde relacién con el objeto del confrato;
se facilitard el acceso a la coniratacién publica de las peqguenas y medianas
empresas, asi como de la empresa de economia social.

* Para toda contratacién que esté destinada a ser utilizada por personas
fisicas, ya sea el pUbiico en general o el personal de la Administracién Publica
contratante, las prescripciones técnicas se redactardn salve en Casos
debidamente justificados, de manera que se tengan en cuenta lg
Convencién de las Naciones Unidas sobre los derechos de las personas con
discapacidad, asi como los criterios de accesibilidad universal y de disefio
universal o disefio para fodas las personas.

+ Siempre que el objeto del contrato afecte o pueda afectar al medio
ambientelas prescripciones técnicos se definirdn aplicando criterios de
sostenibilidad y protecciéon ambiental.

= Salvo que lo justifique el objeto del conirato, Ias prescripciones técnicas no
harén referencia a una fabricacién o una procedencia determinada, o a un
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procedimiento concreto que coracterice a los productos o servicios
ofrecidos por un empresario determinado, ¢ a marcas, patentes o fipos, o a
un origen o a una produccién determinada.

*En fodo caso se incluird:

Objeto del contrato {lo mds concreto posible}

Presupuesto base de licitacion

Plazo de ejecucién

Condiciones detalladas a las que deba sujetase la ejecucién del
contratfo.

Penalidades, en su caso, para los casos de incumplimiento.

Previsién de la cesidon del contrato.

Admisibiidad o no de variantes y/o de mejoras y, en caso
afirmativo,descripcién, alcance y naturaleza de las admisibles.
Posibilidad © no de que el confrato sea modificado conforme al
articulo 204.

Revisidon de preciocs.

Obligacién del adjudicataric de cumplir las condiciones sclariales de
los frabajadores convenio a Convenio Colectivo.

informacion, en su caso, del coste de personal y del convenio
colectivo de aplicacion en el supuesto de subrogacion.

Plazo de garantia

Posibilidad de subcontratar y porcentaje méximo.

La division del contrato en lotes vy, si ello no es posible, deberd
justificarse en la memoria del érgono gestor. _

En el supuesto de subrogacién de trabajadores en los contfratos de
frabajo, pendlidades ai contratista para el supuesto  del
incumplimiento por el mismo de las obligaciones previstas.

En los contratos de obras, la posibilidad de cerfificaciones y abonos a
cuenta.

Obras a tanto dlzado y obras a precios cerrados.

Salve que lo justifique el objeto del contrato, las prescripciones técnicas no
hardn referencia a una fabricacidén o una procedencia determinado, o a un
procedimiento concretfo, © a marcas, patentes o tipos, o a un origen © ¢ una
producciéon determinados. Tal referencia se autorizard con cardcter excepcional en
cuyo caso ird acompanada de la mencidn <<o equivalente>>

En cualquier caso, la configuracién de los pliegos de prescripciones
técnicas de cada contrato se ajustard a lo dispuesto en los articulos 124 y siguientes
de la LCSP y mas concretamente en el art. 126 Reglas para el establecimiento de
prescripciones técnicas.
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¢) Propuesta de penalidades adminisirafivas.

Sélo en el supuesto de que se desee que el contrato incluya la posibilidad
de imposicién de penalidades distintas de la demora en la ejecucion, se incluird en
el PPT un apartado en el que se definan y gradden los posibles incumplimientos
contractuales susceptibles de la aplicacién de dichas penalidades administrativas
asi como la cuantia de éstas.

Estas pendlidades deberdn ser proporcionoles o la gravedad del
incumplimiento y las cuantias de cada una de ellas no podran ser superiores al 10
por cienfo del precio del contrato, IVA excluido, ni el total de las mismas superar el
50 por cien del precio del contrato.

Las penalidades se impondrdn por acuerdo del érgano de confratacion,
adoptado a propuesta del responsable del contrato o director facultativo, que serd
inmediatamente ejecutivo, y se hardn efectivas medionte deducciéon de las
cantidades que, en concepto de pago deban abonarse al contratista o sobre la
garantia que se hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de los pagos.

d) Medios para acreditar la solvencia econémica y financiera y técnica o
profesional de los licitaderes.

Cuando el contrato no requiera que los licitadores “dispongan de
clasificacién de contrafista, deberd acompaiarse una propuesta que, teniendo en
cuenta las reglas establecidas en los articulos 74 a 76 de la LCSP, concrete los
documentos que se exijon para acreditar la solvencia, entre los previstos en los
articulos 87 a 91 de la LCSP, sin oforgaries puntuacién alguna, firmada por el/la
responsable técnico que corresponda y por el/la Concejal/a Delegado/a de que
se frate; los requisitos minimos de solvencia exigidos para un contrato asi como los
medios admitidos para su acreditacién se incluirén en los pliegos de cldusulas
administrativas y se indicardn en el anuncio de licitacién.

En todo caso, la clasificacion del licitador en un determinado grupo o
subgrupo se tendrd por prueba bastante de su solvencia para los contratos cuyo
objeto esté incluido o se corresponda con el dmbito de actividades o trabajos de
dicho grupo o subgrupo.

A tal efecto deberd indicarse el cédigo o cddigos del vocabulario “Comun
de los Contratos Publicos” (CPV) correspondientes al objeto del contrato, los cuales
determinardn el grupo o subgrupo de clasificacién, si lo hubiera, en que se
considera incluido el contrato.
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Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y
la documentacién requerida para acreditar los mismos deben estar vinculados al
objeto del contrato v ser proporcionales al mismo.

e) Criterios para la adjudicacién del Conhrato:

1°5e presentard una propuesta especifica firmada por el/la responsable
técnico y por el/la Concejal/a o Delegado/a. Los criterios estardn basados en el
principio de la mejor relacién calidad-precio, atendiendo a la mejor relacién coste-
eficacia, sobre la base del precio o coste, como el cdiculo del coste del ciclo de la
vida {articulos 131,145y 148 de la LCSP)

Cuondo solo se utilice un criterio de adjudicacién, este deberd estar
relacionado con los costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la
rentabilidad, como el coste del ciclo de la vida.

Cuando se utilicen una pluralidad de criterios de adjudicacién, siempre y
cuando sea posible, se dara preponderancia a aguellos que hagan referencia a
caracteristicas del objeto del contrato que puedan valorarse mediante cifras o
porcentdjes obtenidos de la mera aplicacién de férmulas establecidas en los
pliegos. La eleccién de las formulas se tendrd que justificar en el expediente.

2°.La mejor relacién calidad-precio se evaluard con arreglo a criterios
econdémicos y cualitativos.

Los criterios cudlitativos podrdn incluir aspecfos medicambientales y/o
sociales vinculados al objeto del contfrato, entre ofros:

« Lo calidad, incluido el valor técnico, las caracteristicas estéticas y
funcionales, la accesibilidad, el disefic universal o para todas los
personas usuarias, las caracteristicas sociales, medioambientales o
innovadoras, la comercializacion........

Las caracteristicas medioambientales podrdn referirse entre ofras, a lo
reduccidn del nivel de emisidn de gases efecto invernadero; al empleo de medidas
de ahorro y eficiencia energética y a la utiizacion de energia procedente de
fuentes renovables y al mantenimiento o mejora de recursos naturales.

« La organizacién, cudlificacién y experiencia del personal adscrito al
contrato.

« El servicio pos-ventd y la asistencia técnica y condiciones de entrega.
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Los criterios cudlitativos deberdn ir acompafados por un criterio
relacionado con los costes que podrd ser el precio o un planteamiento basado en
la rentabilidad, como el coste del ciclo de la vida.

3% Los criterios de adjudicacién que se establezcan permitirdn obtener
obras, suministros y servicios de gran calidad Yy en especial los que tengan por
objeto prestaciones de cardcter intelectual, como los servicios de ingenieria y
arquitectura.

En los contratos de servicios del Anexo IV de la LCSP, asi como en los
contratos que tengan por objeto prestaciones de cardcter intelectual, los criterios
relacionados con la calidad deberdn representar, al menos, el 51 por ciento de la
puntuacion asignable en la valoracion de las ofertas.

4°. Los criterios que se establecerdn en una propuesta especifica o
documento descriptivo y en el pliego de cldusulas administrativas particulares,
deberdn figurar en el anuncio de la licitacién, y deberdn, igualmente, en todo caso
estar vinculados al objeto del contrato, formulados de manera objetiva respetando
los principios de igualdad, no discriminacidn, fransparencia y proporcionalidad, no
confiriendo una libertad de decisién ilimitada y deberdn garantizar la posibilidad de
que las ofertas sean evaluadas en condiciones de competencia efectiva.

5°. Si se establecen mejoras como criterio de adjudicacidn, deberdn estar
suficientemente  especificadas, con concrecién de  los requisitos, limites,
modalidades y caracteristicas de las mismas, asi como su necesaria vinculacién con

el objeto del contrato.

6°. Si se proponen varios criterios de adjudicacién deberdn expresarse de
forma separada los criterios cuya cuantificacién dependa de un juicio de valor y los
criterios evaluables de forma automdtica.

7° Se podran establecer criterios de desempate, que deberdn estar
relacionados con el objeto del confrato y referirse a las circunstancias previstas en
el articulo 147.1 de la LCSP.

Los criterios de adjudicacion que dependen de un juicio de valor solo
resultan de aplicacion en los procedimientos abiertos (abierto y abierto

simplificado) o restingido.
8° Ofertas anormalmente bajas:

* Cuando solo haya un criterio, y este seqa el precio, se aplicaran los
pardmetros establecidos reglamentaricmente (art.85 Reglamento)
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- Cuando haya mas de un criterio, se estard a la que establezcan los
pliegos. En todo caso, se rechazardn las ofertas que vulneren la
normativa sobre subcontratacidn o no cumplan las obligaciones
aplicables en materia medio ambiental, social o laboral, nacional o
internacional.

f) Certificado de existencia de crédito (RC).

El objeto de este documentos es acreditar al existencia de crédito
presupuestario adecuado vy suficiente para satisfacer las obligaciones econdémicas
que se deriven de la contratacién que se pretenda celebrar y deberd estar firmado
por el Interventor Municipal o funcionario que le sustituya.

Si el expediente no entrafiase gasto alguno, se prescindird de este
documento.

g) Propuesta de designacion de la/s persona/s responsable/s del contrato.

En lo memoria del érgano gestor a que se refiere el apartado a)
precedente, se incluird una propuesta firmada por el /la Concejal/a o Delegado/a,
mediante la que se proponga la designacién, en los términos prevenidos en el
articulo 62 de la LCSP, para su nombramiento por el érgano de contratacion.

En los contratos de obras, en la memoria del érgano gestor se propondré la
designacién de la persona o personas que integren la direccidn facultativa, fisicas o
juridicas, para su nombramiento, igualmente, por el drgano de contratacion.

En los conifratos de concesiones de obra publica y de concesiones de
servicios se designard una persona que actie en defensa del interés general para
obtener y verificar el cumplimiento de las obligaciones del concesionario, en
especial lo que se refiere a la calidad en la prestacién del servicio o de la obra.

h) Pliego de cldusulas adminisirativas particulares, elaborado de acuerdo
con el modelo-tipo vigente en cada momento.

Este pliego se preparard e informard por el Servicio de Contratacion
cuando la tramitacién del expediente corresponda a dicho Servicio o por la
Dependencia encargada de la framitacion del expediente en ofro caso y, en
cualguier caso, deberd ser objeto de los informes previos de la Asesoria Juridica y
de la Intervencién Municipal.
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i) Informe de la Asesoria Juridica Municipal

j} Informe de Ia Intervencién General sobre fiscalizacién previa del
expediente completo, incluidas las propuestas e informes
comespondientes.

B) Para cada supuesto especifico:

Ademds de los documentos a que se refiere el apartado A} precedente,
deberd acompariarse los documentos especificos necesarios pora cada clase o
fipo de contrato, conforme a la legislacion de Contratos del Sector Pdblico, y que,
como minimo, serdn los siguientes:

B.1. Conirato de obras:

-Proyecto de obros, integrado por todos los documentos a que se refiere la
legislacion de Contratos del Sector Piblico (octualmente en los arficulos 233 y
siguientes de la LCSP y 124 y siguientes del RGLCAP), bien entendido gue el
concepto de gostos generales de estructura se cifrard en el porcentaje del frece
por ciento (13%} aplicado sobre el presupuesto de ejecucién materiall. ‘

La aprobacién del proyecto corespondera al érgano de contratacién
salvo que tal competencia este especificamente atribuida a ofro érgano por una
norma juridica.

- Certificado de supervisién emitido, en su caso, por la oficina de supervisién
de Proyectos, ajustado a los articulos 235 de la LCSP y 135 y siguientes del RGLCAP.
Ei informe de supervision serd previo a la aprobacién del proyecto y se hard constar
el mismo en el acuerdo de aprobacion.

Unicamente serd preceptivo paora los proyectos de obras Cuyo presupuesto
de licitacidn sea igual o superior a 500.000,00 €, IVA excluido. En los proyectos de
presupuesto base de licitacion inferior al sefalado, el informe tendrd cardcter
facultafivo, salvo que las obras afecten a la estabilidad, seguridad o estanqueidad
de la obra en cuyo caso serd igualmente preceptivo.

-Certificacion acreditativa de la aprobacién del proyecto por el érgano de
contrataciéon municipal competente en cada caso.

La aprobacién de los proyectos de obras debera djustarse a lo establecido
en las Normas Urbanisticas del Plan General Municipal de Ordenacién.
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-Certificado acreditative de haber efectuado el replanteo previo del
proyecto, en el que se incluird la mencién a la disponibiidad de los terrenos,
ajustado al articulo 136 LCSP.

En el coso de cesion de terrenos o locales por Enfidades Publicas, serd
suficiente para acreditar la disponibilidad de los terrenos, la aportacién de los
acuerdos de cesidn y aceptacidn de los érganos competentes.

- Ficha resumen, segin modelo aprobado mediante resolucién de la
Alcaldia de 5 de marzo de 1991.

B.2 Contratos de Concesién de obras:

- Estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econdomico-
financiera, a la que se refiere el arficulo 247 de la LCSP, que deberdn contener al
menos los datos, andlisis, informes o estudios que procedan, sobre los puntos que se
citan en el mencionado articulo.

- Acuerdo de aprobacion del estudio de viabilidad o en su caso adopcién
del acuerdo de sustitucion por el estudio de viabilidad econdmico-financiera.

- Anfeproyecto de construccién y explotacién de ia obra, conforme al
articulo 248 de la LCSP.

- Acuerdo de aprobacion del anteproyecto.

- En el supuesto de que las obras sean definidas en todas sus caracteristicas
por la Administracién se presentard un proyecto completo qjustado a fas reglas
contenidas en el apartado B.1. precedente y al articulo 249 de la LCSP.

- Supervisidn, aprobacidon y replantec del correspondiente proyecto de
acuerdo con lo dispuesto en los articulos 233 y siguientes de la LCSP y al
reconocimiento de la utiidad publica de la obra a los efectos previstos en la
legislacion de expropiacién forzosa.

B.3.- Contratos de Concesion de Servicios:

- En los casos en que se trate de servicios publicos, certificacion acreditativa
del acuerdo en que se haya establecido su régimen juridico, donde se declare
expresamente que la actividad de que se trata queda asumido por el
Ayuntamiento como propia, se determine el alcance de las prestaciones en favor
de los administrados, que regule los aspectos de carécter juridico, econdmico y
administrativo relativos a la prestacidn del servicio, de acuerdo con lo previsto en el
arficulo 284 de la LCSP.
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- Pliego de prescripciones técnicas que deberd hacer referencia, al menos,
a los aspectos referidos en el articulo 285 de la LCSP.

- Estudio de viabilidad o en su caso, un estudio de viabilidad econdmico-
financiera, que tendrdn cardcter vinculante en los supuestos de inviabiidad del
proyecto.

- Acuerdo de aprobacién del estudio comrespondiente.

- Enlos casos en que la concesidn de servicios comprendan la ejecucién de
obras, elaboracién y aprobacién del Anteproyecto de construccién y explotacién
de las obras precisas, con especificacién de las prescripciones técnicas.

- Redaccién, supervision, aprobacién y replanteo del correspondiente
proyecto de obras.

B.4 -Coniratos de los que se deriven ingresos

- En aquelios contratos concesionales o de naturaleza econdmica, de fos que
se deriven ingresos para el Ayuntamiento o bien sirvan para financiar el Servicio que
se presta, serd preciso, ademds, la emision de un Informe por el Servicio de
Economia y Hacienda, a solicitud del drgano gestor, que sustituird ol informe de
impacto presupuestario.

C) Procedimiento para el seguimiento y ejecucién de las fases del
Presupuesto:

C.1) Aprobado el expediente de coniratacién, el érgano gestor
remitird a la Intervencién Municipal, a efectos de la toma de razén en contabilidad
del gasto autorizado, el documento “A” en el que constard la referencia del
acverdo de la autorizacién, debiendo ser suscrito por el responsable administrativo
del dmbito o servicio de que se frate, haciendo constar también la referencia
(clave de operacién) de la retencidn de crédito (RC). A dicho documento se
adjuntara el pliego de cldusulas administrativas particulares aprobado.

C.2} Junio con la nofificacién del acuerdo de adjudicacién del
contrato, el drgano gestor remitird a la Intervencién General, para la toma de razén
en contabilidad del gasto dispuesto, el documento "D" en el que constard la
referencia del acuerdo de la disposicidn o compromiso del gasto, debiendo ser
suscrito por el responsable administrativo de la dependencia de que se frate.

C.3} Por lo que se refiere al reconocimiento vy liquidacién de la
obligacién se estard a lo dispuesto en la norma general de tramitacion de gasios,
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en concordancia con lo establecido en la Base 19° respecto a los documentos
necesarios para el reconocimiento de la obligacién. Con cardcter general no se
podrd iniciar la ejecucidn del contrato ni consiguientemente tramitar factura o
certificacion alguna, si no estuviese firmado el documento administrativo de
formalizacién del contrato.

Con la Ultima certificacién o factura se acompanard el acta de
recepcién de la obra, servicio, suministro, o prestacion de que se trate, extendida
en el modelo oficial del Ayuntamiento.

Si en cualguiera de las fases antferiores se produjese sobrantes, el
érgano gestor remitird a la Intervencién General los documentos barrados o inversos
que correspondan.

C.4) En aquellas actuacicnes en que la necesidad a satisfacer haya
sido objeto de framitacién “"urgente” o que proceda el sistema de contratacion
mediante procedimiento negociado con personas concretas y determinadas, el
documente “A" se sustituird por el "AD", de tal modo que los fases de autorizaciéon y
disposicidn mencionadas en los apartados A} y B) se acumuiardn en una sola fase.

C.5) En aquellas actuaciones en que sea necesario realizar obras,
servicios adquisiciones o suministros de emergencia a causa de acontecimientos
catastréficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten
directamente a la seguridad publica, se estard al régimen de funcionamiento
excepcional establecido en los articulos 124.4 h de la LRBRL y 120 de fa LCSP.

C.6) En los expedientes que incluyan gastos de cardcter plurianual vy
gastos de tramitacién anticipada, se estard a lo establecido para los citados gastos
en la legislaciéon de Haciendas Locales, de Contratos del Sector PUblico y en lo
dispuesto en la base 23}.

2. Expedientes de contratacién en contratos menores.

La tramitacion de los contratos menores a que hace referencia el articulo
118 de la LCSP, se llevaré a cabo integramente por cada érgano gestor { dmbito,
servicio o dependencia municipal), exigiéndose informe del &rgano gestor
motivando la necesidad del contfrato, la agprobacién del gaste y la incorporacién al
expediente de la factura conformada correspondiente, que reuna los requisitos
reglamentariamente establecidos y, en el contrato menor de obras, ademds, el
presupuesto de las obras, salvo que por la naturaleza de las mismas fuese exigible
proyecto, cuando normas especificas asi lo requieran. Igualmente deberd
solicitarse informe de la Oficina de Supervision de Proyectos cuando el frabagjo
afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
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Deberd quedar debidamente jusiificado en el expediente que no se estd
alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacién de las reglas generales de
contratacién y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores gue
individual o conjuntamente superen las cifras que se citan en los parrafos siguientes.

Tendrdan la consideracion de contratos menores todos aquellos cuyo valor
estimado sea inferior a las siguientes cuantias:

a) Contratos de obras: 40.000,00 €
b) Contratos de suministros, servicios y otros: 15.000,00 €

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 229 de la LCSP en relacién con las
obras, servicios y suministros centralizados en el dmbito estatal.

Los contfratos menores ne podrdn tener una duracién superior ¢ un afo ni
ser objeto de prorroga ( articulo 29.8. LCSP) ni revision de precios.

Los contratos menores de cuantia inferior a 15.000,00 euros (IVA excluido),
se tramitardn conforme a lo dispuesto en la Base 16,3, excepto los de tracto
sucesivo en los que se formalice el documento contractual previa motivacién del
organo gestor (que se anexard al documento RC}. Junto a la factura y documento
contfable - correspondiente, deberd realizarse el informe conforme al modelo
elaborado por la Intervencién General del Ayuntamiento mediante la Circular de
fecha 8 de marzo de 2018, el cual deberd motivar la necesidad del conirato Y
justificar que no se estd alterando su objeto para evitar la aplicacién de las reglas
generales de contratacion.

Para los confratos de cuantia igual o superior a 15.000,00 euros (IVA
excluido):

1.- El érgano gestor remitird a la Intervencién Municipal la propuesta de
gosto acompanada  del documento “RC", en el que se hard constar Ia
oplicacion  presupuestaria que comesponda, a efectos de la precepftiva
certificacién de existencia de crédito. Una vez efectuada la retencién de crédito
en la aplicacién presupuestaria comespondiente, la  Intervencion Municipal
devolverd la propuesta de gasto al érgano gestor, con las observaciones que
estime oportuno formular.

2.- Fiscalizado el expediente en los limites de existencia de crédito y érgano
competente para la autorizacién, el/la Concejal/a o Delegado/a que comesponda,
mediante Decreto, autorizard el gasto, seleccionard al contratista gue vaya a
efectuar la prestacion, y designard al/los/ias/ funcionario-a/s responsable/s.
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3.- El érgano gestor tramitard un documento “AD" en la forma establecida
enla
base 16°2.b., unido al Decreto de autorizacién y disposicion del gasto y seleccidén
del contratista,

4.- Efectuada la prestacién, se remitird a la Intervencién la factura
debidamente cumplimentada, unida al documento "O", para su fiscalizacion
antes de la firma del Decreto  de “reconocimiento de la obligacién”.

La diligencia de conformidad estampada en la factura, firmada por el
director facultativo o responsable del contrato que comesponda, acreditard que las
obras, servicios, suministros o prestaciones de cualquier naturaleza facturadas, se ha
ejecutado integramente, conforme a lo estipulado vy a plena satisfaccién y que el
importe facturado es el correcto.

La publicacién de la informacién relafiva a los contfratos menores deberd
realizarse al menos frimestralmente. La informacidén a publicar se referird, al menos,
a su objeto, duracién, importe de la adjudicaciéon incluide el IVA, y a la identidad
del adjudicatario,ordendndose los contratos por la identidad del adjudicatario.
Quedan exceptuados de la publicacién aquellos contfratos cuyo valor estimado
sea inferior a cinco(5) mil euros siempre que el sistema de pago ufilizado fuera el
anficipa de caja fija u otro sistema similar.

3. Contratacién de operaciones financieras y de seguros.
3.A.- Contratacién de operaciones financieras.

De acuerdo con lo establecido en el arficulo 10 de la LCSP, quedan
excluidos del dmbito de la citada ley: “Los confratos relativos a servicios financieros
relacionados con la emisidn, compra, venta y transferencia de valores o de ofros
instrumentos financieros, en el senfido de la Directiva 2004/3%/CE, del Pardamento
Europeo y del Consejo, de 21 de abrii de 2004, relativa a los mercodos de
insfrumentos financieros por la que se modifican las Directivos 85/611/CEE vy
93/6/CEE, del Consejo y la Directiva 2000/12/CE, del Parlamento Europeo y se
deroga la Directiva 13/22/CEE del Consejo. Asi mismo quedan excluidos los servicios
prestados por el Banco de Espania vy las operaciones realizadas con la Facilidad
Eurcpea de Estabilizacion Financiera y el Mecanismo Europeo de Estabilidad v los
confratos de préstamo y operaciones de tesoreria, estén o no relacionados con la
emisién, venta, compra o transferencia de valores o de otros instrumentos
financieros.
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A.1.Contratacién de préstamos.

La contrataciéon de estas operaciones que.en cualquier caso, tendrd
cardcter privado, se someterd al procedimiento que se indica a continuacién, salvo
que la Junta de Gobierno Local decidiera, para algin caso concreto, regirse por los
procedimientos de la LCSP para los fases de preparacién y adjudicacién.

El procedimiento normal a seguir serd el siguiente:

a) La Junta de Gobiemo Local aprobard el pliego de condiciones minimas
a las que deban someterse las ofertas que se soliciten para contratar ia operacién
financiera de que se trate.

b) Seguidamente se anunciard una convocatoria piblica, por plaze minimo
diez dias noturales, a la que podrén presentarse cuantas Entidades de Crédito
autforizadas para operar en el dmbito de la Unidén Europea io deseen, publicando
un Edicto en el Tablén Municipal y en el Boletin Oficial de la Provincia de Alicante,
sin perjuicio de comunicar ia convocatoria de forma individualizada a las Entidades
de Crédito con implantacién en al Ciudad de Alicante o a través de los medios de
comunicacion social, si asi se estimase procedente en cada caso.

c} Las ofertas se presentardn en el Servicio de Economia y Hacienda del
dmbifo de Hacienda, del Ayuntamiento de Alicante, en sobres cerrados,
admitiéndose todas aquellas que se reciban hasta las trece horas del dia que se
sehale en el anuncio de convocatoria, y vendrdn firmadas por representante
¢ apoderado que disponga de poderes suficientes para obligar a la Enfidad de
crédito en cuanto a la operacién de que se trate.,

d} Concluido el plozo de presentacion, los ofertas recibidas serdn
infomadas por los Servicios competentes del Ayuntamiento y por la Intervencion
Municipal, elevandose por el Concejal/a o Delegado/a del dmbito de Hacienda,
una propuesta para confrataciéon de la Enfidad o Entidades seleccionados
adjudicandose el concierto de la operacién por la Junta de Gobierno Local.

€} La operacion se formalizard mediante pdliza mercantil, a peticién de la
Entidad, autorizada por fedatario piblico, cuyos honorarios correrdn a cargo
dela Enfidad  prestamistq, previa obtencién, en su caso, de la qutorizacién de los
organos competentes del Ministerio de Economia y Hacienda, segin lo dispuesto en
el articulo 53 del RD.  Legislativo 2/2004.
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A.2. Contratacién de operaciones financieras de cobertura de riego de tipo
de interés o de tipo de cambio.

El Ayuntamiento de Alicante podrd contratar operaciones financieras cuyo
fin sea la cobertura de riesgo de fipo de interés de fipo de cambio, al objeto de
controlar y minimizar los costes financieros actuales o esperados de sus operaciones
de crédito, préstamos u otros instrumentos de financiacion a fargo plazo. Por ello, las
operaciones a que se refiere este punto no tendrdn cardcter especulativo, y se
referirdn siempre a operaciones subyacentes pendientes de amortizacion.

A estos efectos, las operaciones tendrdn las siguientes condiciones y
requisitos:

1) Las operaciones se regulardn por lo determinado en el Contrato Marco
de Operaciones Financieras {en lo sucesivo (C.M.O.F.}Jsegun el texto general
establecido por la Asociacién Espafola de la Banca { Madrid . Enero de 1997) su
Anexo 1 referido a las cldusulas de aplicacion particular a las operaciones firmadas
por el Ayuntamiento de Alicante y su Anexo 2 que contiene las definiciones pora la
interpretacion de las operaciones (confirmaciones} documentadas al amparo del
C.M.O.F.

2) E. C.M.O.F. Y sus Anexos 1 y 2 a que se refiere el punto anterior, asi como
las modificaciones que en el futuro se efectien a dichos documentos serén
aprobados por la Junta de Gobierno Local.

3) las entidades financieras que deseen intervenir en los procedimientos de
contratacién a que se refiere este punto, deberdn aceptar y suscribir el CM.O.F. Y
sus Anexos 1 vy 2. La firma se efectuard por personas con poder bastante para
comprometer a la enfidad. La firma y aceptacidon deberd haberse hecho antes
del inicio del procedimiento en el que la entidad financiera desee participar.
Por parte del Ayuntamiento de Alicante, la frmadel C.M.O.F. Y sus Anexos 1y 2
corresponderd al Concejal/a o Delegado/a en quien haya delgado la Junta de
Gobierno Local.

) 4) Cuando se proponga la contratacion de operaciones se informard al
Organo Municipal competente de las entidades financieras que se han adherido al
C.M.O.F. y sus Anexos.

5) Las operaciones de cobertura se contratardn por un plazo igual o inferior
a la duracién del contrato de préstamo subyacente, teniéndose en consideracion
el cuadro de amortizacién de capital del mismo para la fijacién de las obligaciones
mutuas.
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El procedimiento normal a seguir serd el siguiente:

a) El érgano municipal competente en cada caso, a propuesta del/la
Concejal/a o Delegado/a de Hacienda, aprobard las caracteristicas de la
operacion u operaciones a contratar.

b} En su caso, se solicitard la autorizacién de los érganos competentes del
Ministerio de Economia y Hacienda, confinuando el procedimiento una vez
obtenida la misma.

¢) Seguidamente se convocard a las enfidades financieras que se hayan
adherido y
firmado el C.M.O.F y sus Anexos 1y 2 con el Ayuntamiento de alicante, para que, si
lo estiman conveniente presenten una oferta para la contratacién de la operacién
objeto de la convocatoria. El plazoe gue medie entre la fecha de comunicaciéon de
ta convocatoria y la fecha de presentacion de la oferta no serd inferior a 10 dias. La
convocatoria incluird los documentos descriptivos de la operacién a contratar,
segun los modelos establecidos en el Anexo 2 del C.M.O.F, fecha, hora v lugar de
presentacion de las ofertas.

d) La entidades financieras participantes en el procedimiento presentardn
sus ofertas para cada una de las operaciones propuestas, segin los modelos
establecidos en el Anexo 2 del CM.O.F.

e) Vistas las ofertas, la Junta de Gobierno Local o el/la Concejal/a o
Delegado/a en quien haya delegado, asistido por el Jefe del Servicio de Economia
vy Hacienda, el Intervenfor Municipal y eventualmente, el servicio de asesores
financieros externos, aceptard la més  ventajosa para el Ayuntamiento de Alicante
o declarard desierto el procedimiento. Dicha aceptacién se formalizard mediante
un acuerdo o decreto que se comunicard por escrito y telefénicamente ala
enfidad ofertante gue haya resultado adjudicataria,

f} De cada operacion u operaciones adjudicadas, se dard cuenta dl
Organo Municipal competente, previo informe del Jefe del Servicio de Economia y
Hacienda.

g) La operacién se podrd formalizar mediante pdliza mercantil, a peticién
de la Entidad o del Ayuntamiento, autorizada por fedatario publico.

B.- Contratos de seguros, bancarios y de inversiones.

Los contratos comprendidos en el apartado a) 1° del articulo 25 de la LCSP,
referente a contratos de servicios de seguros y servicios bancarios y de inversiones,
con nUmeros de referencia CPV de 66100000-1 a 66720000-3, se regirdin en cuanto a
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su preparacién y adjudicacién, en defecto de normas especificas, por la LCSP, con
cardcter general, y sus disposiciones de desarrollo, aplicdndose supletoriamente las
restantes normas de derecho administrativo, en su caso, las normas de derecho
privado segun corresponda por razédn del sujeto o entidad contratante, y en cuanto
a sus efectos y extincidn, estos contratos se regirdn por el derecho privado tal y
como se dispone en el articulo 26.2 de la LCSP, dada su cualidad de contratos
privados de la Administracién.

Tercero.- Contratos Reservados.-

1.- De conformidad con lo establecido en la disposicién adicional cuarta
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector PUblico, por la que se
fransponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en los términos
establecidos en esta Base, todos los servicios, departamentos y orgonismos
autdnomos municipales deben reservar determinados contratos administrativos de
obras, servicios o suministros, o determinados lotes de los mismos, a Centros
Especiales de Empleo de iniciativa social y a empresas de insercion, reguladas
respectivamente, en el texto refundido de la Ley General de derechos de las
personas con discapacidad y de su inclusidn social, aprobada mediante Real
Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, v en la Ley 44/2007, de 13 de
diciembre, para la regulacién de empresas de insercién, gque cumplan los requisitos
establecidos en dicha normativa para tener esta consideracién y su objeto social
tenga relacién directa con el objeto del contrafe, o en un porcentdgje minimo de
reserva de la ejecucidn de estos contratos en el marco de programas de empleo
protegido, a condicién de gque el porcentaje de trabajadores con discapacidad o
en situacién de exclusion social de los Centros Especiales de Empleo, de las
empresas de insercion o de los programas sea el previsto en su normativa y, en todo
caso, al menos del 30 por 100.

Por el Ayuntamiento se fijardn las condiciones minimas para garantizar lo
establecido en el pdrrafo anterior.

En el anuncio de licitacion deberd hacerse referencia a que se trata de un
contrafo reservado conforme a la citada disposicion de la LCPS.

En los procedimientos de contratacién en los que se aplique los contratos
reservados no procederd exigir gorantia definitiva,  salvo que por motivos
excepcionales se considere necesario y se justifique motivadamente en el
expediente.

2.- Los objetos socidles susceptibles de reserva son las obras de
conservacion, los servicios de mantenimiento y conservacién de inmuebles,
jardineria, los servicios de mensagjeria, comespondencia y distribucion, de artes
grdficas, de limpieza, restauracion, recogida y transporte de residuos, fratamiento
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de datos, servicio de ayuda a domicilio y otros servicios de atencién personal de
proximidad y textil. No obstante, por acuerdo del érgano de confrataciéon podra
establecerse una reserva para otros objetos conifractuales que se consideren
adecuados.

3.- El porcentaje minimo de reserva a que se refiere el apartado 1 y las
aplicaciones presupuestarias sobre las que se debe aplicar son las siguientes:

CLASIFICACION ECONOMICA % MINMO OBJETO RESERVADO
Concepto Subconcepta Denominacitn
210 Infraestructuras yBienes Naturales 10% Reparac, Mentenim.y conserv, Espacios plblicos
212 Edificios yofras Construcciones 15% Reparac. Mantenim, Y Conserv.Edify Otr. Construc,
220 22000  Material de Oficina,
Ordinario no Inventariable 50% Trabajos de Artes Graficas
22104 Suministros Vestuario 10% Suministro vestuario no incluidos en contratos
22 vigentes o alguno de los lotes que se liciten
22201  Comunicacicnes Postales 50% Senvicio de mensaejeria, correspondencia y
notificacidn que no esién conveniados o en
222 confratos en vigor
226 22602  Gasios Diversos Public. Y Propag. 30% Trabajos de imprenta (carteleria, folletos ...}
22700 Trabajos realizados por ofras
227 empresas y profasionales.
Limpieza y Aseo 60% Trabajos de limpieza no incluidos en los contratos
en vigor o de tracto sucesivo vigentes
227 2279965 Trabajos Anfigrafitis 20% Trabajos limpieza antigrafitis

4.- Unicomente podrd justificarse el incumplimiento de la reserva de
contfratos en la declaracién de desierfo de la licitacidn reservada o en la falta de
ofertas admisibles.

5.- En todo caso, los confratos reservados deben someterse al régimen
juridico establecido por la normativa vigente reguladora del sector pubiico.

é.- La reserva de coniratos debe entenderse sin perjuicio de que en los
Pliegos se pueda establecer la obligacion de que el adjudicatario contrate o
subconfrate un porcentaje minimo de personas con discapacidad o en riesgo de
exclusion social, u otras medidas de cardcter social, durante la ejecucién del
contrato,sin que en ningin caso pueda llevarse a cabo a costa de los trabajadores
con los que ya cuente el adjudicatario.

7.- Los drganos gestores, antes del 31 de enero del afio siguiente, deberdn
remitir al Servicio de Contratacién una memoria relativa a los datos de los contratos
reservados que contendrdn la informacion que se determine en su momento.
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0,- C I novacion

.- El Ayuntamiento debe hacer un uso esiratégico de la coniratacion
administrativa para fomentar la innovacién con el fin de mejorar la eficiencia y
calidad de los servicios pUblicos { Directiva 2014/24/UE, de 26 de febrero).

El objetivo del Ayuntamiento de Alicante es que en 2018 la compra pUblica
innovadora dlcance el 3% de su presupuesto. Con tal findlidad, todas los
Concejalias y sus organismos auténomos deben especificar en sus presupuestos y
en los diferentes programas de actuacidn las contfidades destinadas a esta
modadalidad de contratacidn.

En la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pdblico, por la
gue se fransponen al ordenamiento juridico espafol las directivas del Parlamente
Europeo y del Consejo 2014/23/UE, de 26 de febrero de 2014 viene regulado el
Procedimiento de asociacién para la innovacién, en los articulos 177 a 182 ambos
inclusive.

La asociacién para la innovacion es un procedimiento que tiene como
finalidod el desamollo de productos,servicios u obras innovadores v la compra
ulterior de los suministros, servicios u obras resultantes.

En la Memcria del érgano gestor o en informe independiente se
determinard cual es la necesidad de un producto, servicio o compra innovadores
que no puede ser satisfecha mediante la adquisicién de productos, servicios u
obras disponibles en el mercado. Indicard que elementos de la descripcién
constituyen los requisitos minimos que han de cumplir todos los licitadores, que
definird las disposiciones aplicables o los derechos de la propiedad intelectual e
industrial.

La informacidn facilitada serd lo suficientfemente precisa como para que los
empresarios puedan identificar la naturaleza y el dmbito de la solucién requerida y
decidir si solicitan participar en el procedimiento.

Se decidird crear la asociocidn parda la innovacidén con uno ¢ varios socios
que efectien por separado actividades de investigacion y desarroiio.

El socio o socios habran sido previamente seleccionados en la forma
regulada en la LCSP.

Cualquier empresario podrd presentar una solicitud de participacién en
respuesta a un convocatoria de licitacién, proporcionando la informacién sobre los
critetios de solvencia que se hayan solicitado.
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Al efecto de seleccionar a los candidatos se aplicardn criterios objetivos de
solvencia relativos a la capacidad de los candidatos en los dmbitos de la
investigacion y el desarrollo, en la elaboracién y aplicacién de soluciones
innovadoras.

Se podrd limitar el nOmero de candidatos aptos que hayan de ser invitados,
siendo tres el nimero minimo de empresarios a los que se invitard a negociar.

Solc los empresarios a los que se invite tras evaluar la documentacion
presentada podrdin presentar proyectos de investigacion e innovacion destinados a
responder a las necesidades sefialadas.

Los contratos se adjudicardn unicamente con arreglo al criterio de fa mejor
relaciéon calidad-precio (articulo 145.2)

2.- Ademds el Ayuntamiento de Alicante adopta las siguientes medidas
para promover la participacién de las PYME en los procedimientos de compra
publica de innovacion:

- Potenciar los mecanismos de publicidad, poniendo especial énfasis en lo
publicacién de anuncios previos y de contar con herramientas de bUsqueda
especidizada en compras puUblicas innovadoras que facilite o las PYME
innovadoras. Esta practica podria consistir en convocar reuniones con una nimero
significativo de PYME para que exponga ¢ las entidades contratantes sus productos
o soluciones innovadoras en un determinado dmbito tecnoldgico.

- Impulsar foros de demanda plblica con el objetivo de fomentar una
comunicacion mas fluida enfre las entidades contratantes y las PYME innovadoras.
Esta préctica podria consistir en convocar reuniones con un nimero significativo de
PYME para que expongan a las entidades contratantes sus productos o soluciones
innovadoras en un determinado ambito tecnoldgico.

- Desagregar los grandes contratos en distintos paquetes o lotes, tal y como
impulsa ahora el articulo 46 de la Directiva 2014/24/UE hasta el punto de exigir la
justificacion de las razones de la no division en lotes. Esta division puede realizarse de
manera cuantitativa, para que varios o todos los lotes resulten accesibles o las
PYME; o de manera cuadlitativa para adaptar mejor el contenido de cada contrato
a los sectores especializados de las PYME.

- Incentivar la cooperacion v la subcontratacién en los procedimientos de
licitacién innovadores, como mecanismos que ayudardn a las PYME a acreditar Ig
solvencia necesaria para celebrar un conirato determinado, de conformidad con el
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arficulo 63 del TRICSP. A tal efecto, se insertarGn cldusulas relativas a la
subconfratacién _en la documentacién preparatoria de las compras publicas
innovadoras abordando las tres cuestion bdasicas que se plantean: el interés de la
Administracién en garantizar la adecuada ejecucién del contrato, el derecho del

empresario a la subconiratacién {ariculo 227.1 de TRLCSP) v los derechos de los
m ri nirati

BASE 19°

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION.

Para el reconocimiento de obligaciones se remitird a la Intervencién
Municipal, a efectos de su fiscalizacién y remisidn al érgano competente, las
facturas y cerfificaciones expedidas o conformadas por el Director del
contrato o por el jefe del Servicio corespondiente, implicando dicho acto el
reconocimiento de que el servicio, obra o suministro se ha realzado de
acuerdo con las condiciones establecidas.

Las facturas deberdn contener como minimo los siguientes datfos:

- Identificacién clara de la Entidad receptora (nombre, CIF del
Ayuntamiento u Organismo Auténomo).

- Nombre y dos apellidos o denominacion social del proveedor o
confratista con su numero o c¢édigec de Identificacion Fiscal
correspondiente.

- Domicilio, tanto del obligado a expedir la factura como del destinatario
de las operaciones.

- NUmero de la factura y en su caso serie. La numeracién ha de ser
correlativa

- Fecha de expedicidn de la factura.

- Descripcién suficiente de la obrg, servicio o suministro realizado.

- Centro orgdnico que efecfud el encargo.
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- Numero y clase de unidades servidas y precios unitarios.
- Importe de la factura que constituird lo base imponible del IVA,
senalando tipo impositivo, importe IVA y precio total.

Respecio a los documento sustitutivos de las facturas, se estard a los
dispuesto en el R.D. 1496/2003, de 28 de noviembre, que aprueba el
reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién.

Las certificaciones de obras, servicios y suministros, deberdn ser
expedidas por el Director del Contrato correspondiente, con relacién clora y
precisa, expresando el objeto del contrato y acuerdo que lo autorizd, cantidad
a safisfacer, bien sean a buena cuenta o por saldo y liquidacién de la misma,
periodo a que cormesponde, y declaracién de que procede su abono por
haberse ejecutado con arregio a las normas establecidas y con las reservas
pactadas para su recepcion.

Las cerfificaciones de obras deberdn redactarse en los términos que se
indican en el articulo 151 del Real Decreto 1098/2001 por el que se aprueba el
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones PUblicas.

A las cerfificaciones se unirdn las facturas debidamente conformadas y
los estados de medicién y valoracién comrespondiente.

Inmediatamente después de formalizadas vy firmadas las certificaciones
se entregardn a la Intervencién Municipal para su fiscalizacién antes del
reconocimiento de la obligacién por el érgano correspondiente.

Con ia primera certificacién se adjuntardn los documentos para la
compensacién por anuncios, publicaciones, etc a cargo del contratista.

Los créditos a favor de los proveedores por la adquisicién de bienes y
servicios, podrdn ser objeto de cesidn conforme a derecho, si bien serd
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necesario gue en el momento de presentacion de la factura se comunique al
Excmo. Ayuntamiento por escrito los nombres del beneficiario de la cesién y
del cedente, recabando la oportuna autorizacién. Hasta tanto haya recaido la
misma, surtirdn efectos liberatorios las 6rdenes de pago extendidas a nombre
del proveedor cedente.

Atendiendo a ia naturaleza del gasto los documentos suficientes para

el reconocimiento de obligaciones serdn los siguientes:

a) En los gastos de personal {Capitulo 1), se observardn estas regias:

Los gastos de retribuciones del personal funcionario, laboral o
de empleo, asf como las retribuciones e indemnizaciones de miembros
de la Corporacion, se justificardn con néminas detalladas por
personas y conceptos, que seran elaboradas agrupando a los
funcionarios con la misma sistemdatica que se hubiera seguido para la
formacién de la relacién de Personal anexo al Presupuesto.

En ofros conceptos, cuyo gasto esté destinado a satisfacer
servicios prestados por empresa o entidad djena serd preciso la
presentaciéon de la correspondiente factura.

b}- En los gastos del Capitulo Il, en bienes comientes y servicios, y en los
del Capitulo VI, Inversiones Reales, exigird la presentacion de factura,
para los gastos que no precisen expediente de contratacidn o cuyos
contratos estén calificados como menores. En los restantes casos se
exigird la presentacion de cerlificacion extendida en el modelo oficial
aprobado.

c)- En los gastos financieros (Capitulos Hl y IX) se observardn estas

reglas:
—  Los gastos por intereses y amortizacién que ofiginan un cargo
directo en cuenta bancaria se habrdn de justificar con la
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conformidad de la Intervencién General respecto a su ajuste al
cuadro financiero.

- En aquellos gastos financieros cuyo importe no pueda
conocerse con anterioidad al reconocimiento de la
obligacién y que se tramitan mediante documento "ADQ" se
deberd acompaiar al mismo copia de los justificantes
remitidos por la entidad financiera debidamente
conformados por la Intervencién General,

d)- Respecto a las transferencias corrientes y de capital (capitulos IV v
VII}, para justificar la aplicacion de la subvencion concedida se
requerird con cardcter general:

- La aportacidon de documentos originales acreditativos del
gasto redlizado en los que se establezca por parte del Jefe
del Servicio que se han cumplido las condiciones acordadas,
en el caso de subvenciones cormientes.

- Informe de un Técnico de los servicios municipales sobre el
estado en que se encuentra ejecutada la obra en relacién
con los justificantes presentados (factura o certificacién), en
el caso de subvenciones de capital.

Todo ello sin perjuicio de lo establecido en estas Bases en relacién g
las subvenciones y en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones. -

e)- La concesién de anticipos al personal generard la tramitacion del
documento "ADO", instado por el Servicio de Personal, cuyo soporte
serd la solicitud del interesado v la diligencia de Personal acreditando
gque su concesion se djusta d la normativa.
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BASE 20°
ORDENACION DE PAGOS.

La ordenacidn de pagos es el acto mediante el cual el Ordenador de
pagos, en base a una obligacidén reconocida vy liquidada, y con el fin de
iberarse de la misma, expide la comespondiente Orden de Pago confra la
Tesoreria de la Enfidad.

El acto administrativo de la Ordenacién de Pagos se rediizard de
acuerdo con lo establecido en el articulo 66 del RD 500/90.

De conformidad con el art. 124 de la LBRL y el art. 186.1 del RD
Legislativo 2/2004 comesponde al Excmo. Sr. Alcalde de la Corporacién o al
Sr./a. Concejal/a Delegado/a en guien delegue la ordenacién de todos los
pagos que hayan de efectuarse con carge a los fondos municipales,
conforme al Presupuesto.

Segun lo establecido en el art. 187 del RD Legislativo 2/2004, la
ordenacién de pagos, con cardcter general, se efectuard de conformidad
con el Plan de disposicion de fondos y Ia necesaria priofidad de los gastos de
personal y obligaciones confraidas en ejercicios anteriores.

BASE 21°

PAGOS A JUSTIFICAR.

Tienen el cardcter de “"a justificar' las érdenes de pago cuyos
documentos justificativos no se puedan acompafiar en el momento de su
expedicién y se deben acomodar al plan de disposicién de fondos de la
Tesoreria que se establezca por El Excmo. Sr. Alcalde o Concejal/a Delegado/a
de Hacienda en guien delegue. La aprobacién de las érdenes de pagos a
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justificar, cualquiera que fuese su importe, en favor del Excmo. Sr. Alcalde
corresponderd a la Junta de Gobiemo Local. En el resto de los casos ia
aprobacion de las mismas comresponde directamente al Excmo. Sr. Alcalde o
Concejal/a Delegado/a de Hacienda en quien delegue, en virtud del Decreto
de Alcaldia de 18 de Junio de 2007 y de acuerdo de la Junta de Gobierno
Local de 29 de Junio de 2007 sobre delegacion de competencias, los
posteriores que lo complementen o modifiquen. La orden de pago deberd
identificarse como "A justificar’, sin que pueda hacerse efectiva sin el
cumplimiento de tal condicidn, debiéndose de utilizar excepcionalmente.

No podrdn satisfacerse érdenes de pago a justificar para gastos que
por su naturaleza y cuantia sean susceptibles de expediente de contratacion,
ni con cargo a las partidas de gastos destinadas a inversiones o a compra de
bienes inventariables.

El plozo para justificar la inversion de los fondos percibidos se
acomodard a lo que se disponga en Ia resolucion aprobatoria de la respectiva
orden de pago a justificar sin que en ningun caso se pueda superar los fres
meses, contados a partir de la fecha de expedicidon de la misma. Hasta tanto
no sea justificado el pago, no se podré expedir nueva orden de pago a
justificar que se refiera al mismo concepto del presupuesto y perceptor por el
que fue librado el anterior.

Los perceptores de fondos "a justificar' rendirdn, ante la intervencién
municipal, cuentas justificadas de las inversiones de las cantidades libradas
por cada mandamiento en el modelo que a tal efecto se determine, dentro
del plozo establecido en la resolucion aprobatoria de la orden de pago que
no podrd superar los fres meses desde que se le hicieron efectivos los fondos,
reintegrando las cantidades no invertidas y uniendo a la propia cuenta la
justificacién de dicho reintegro.

Los perceptores de fondos a justificar no podrén contraer
obligaciones cuyo importe sobrepase el de las sumas libradas con este
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cardcter, siendo personalmente responsables de las deudas que pudieran
contraer por dar mayor extensidn a los servicios encomendados. De la

custodia de los fondos se responsabilizard el perceptor.
BASE 22°
ANTICIPOS DE CAJA FlJA.
1.- Conceptos y regimenes.-

Tienen la consideracion de anticipos de caqja fija las provisiones de
fondos que se realicen a habilitados para la atencién inmediata de gastos
corrientes de cardcter periddico o repetitivo,

Con cardcter de anticipos de cagja fija, se podrdn efectuar provisiones
de fondos, a favor de los habilitados que designe El Excmo. Sr. Alcalde o
Concejal/a de Hacienda en quien delegue para atender determinados
gastos a imputar en las partidas presupuestarias que correspondan a os
subconceptos de la closificacidn econdmica que se relacionan
continuacién:

. Gastos de reparacidn, mantenimiento y conservacién
(conceptos 212, 213, 214, 215y 219)

° Material de oficing, prensa, revistas, Libros y  ofras
publicaciones ([subconcepto 220.01).

. Suministros (subconceptos 221.05 productos dlimenticios vy
221.03 Combustibles y Carburantes).

. Indemnizaciones por razén del servicio {articulo 23).

o Atenciones protocolarias y representativas (subconcepto
226.01}.

. Gastos Diversos cuyo subconcepto se determinard en funcién

del Organo Gestor (concepto 226).
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o Gastos sociales del personal (Formacion y perfeccionamiento
de personal) (subconcepto 162.00).

. Tributos (Concepto 225).

) Comunicaciones Informdticas (Concepto 222).

En ningun caso la cuantia global de los anticipos de cdja fija podra
exceder de 12.000 Euros.

En cuanto a los gastos a atender por este procedimiento, no podrén
superar individualmente considerado cada uno de ellos los 1.200 Euros.
Excepcionalmente se autoriza un limite individual méximo de 2.000 Euros para
aqueillos derivados de la aplicacion de los conceptos econémicos 230 (dietas
por desplazamientos} y 162 {cursos de formacién extemna), y en el caso de
publicaciones en los Boletines Oficiales vy franqueo de correspondencia oficial,
elimporte de la liquidacién.

2 Constitucién.-

En la resolucién por la que el Excmo. Sr. Alcalde o Concejal/a de
Hacienda en quien delegue designa, a propuesta del Sr. Tesorero Municipal,
los habilitados receptores de los anticipos de caja fija se especificard los tipos
de gasto dentro de cada partida, para los que se puede conceder los
mencionados anticipos, debiendo constar en la misma los siguientes
extremos:

a)- Importe total del anticipo.

b}- Gastos que se van a atender con dicho anticipo, con expresiéon
de la/s partida/s presupuestaria/s a ia que deban imputarse y el
importe aplicable a cada partida dentro del total del anticipo.
Dicho importe no podrd exceder de la cuarta parte de la partida
presupuestaria a la cual serdn aplicados los gastos.
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c)- Habilitado o persona que sea responsable de la disposicién de
fondos.

d)- Importe mdximo de los gastos a atender individualmente para
cada una de las partidas.

3. Procedimiento.-

Los gastos a pagar deberdn estar justificados documentalmente por
facturas expedidas con todos los requisitos a que obliga la legislacion fiscal y
a favor del Excmo. Ayuntamiento de Alicante.

En el caso de Dietas y gastos de desplazamiento, serd justificante del
pago como Anticipo de Caja, el Decreto gue autorice el gasto, con
independencia de que este sea en firme o a justificar, En este Ullimo caso, la
justificacién del Anticipo de Cdaja no exime de la obligacién posterior de
justificacién del gasto a justificar redlizado y reintegro de las cantidades
sobrantes en Intervencion.

En las facturas justificativas deberd figurar la fecha, sello, el
CONFORME con los materiales, servicios o suministros recibidos y el PAGUESE
dikigido al Habilitado, firmado por el jefe de Servicio o Departamento
Municipal correspondiente.

En la notificacion del decreto de Dietas, gastos de locomocion y otras
indemnizaciones, se hard constar que el pago material se realizard mediante
anficipo de Caja.

En aguellos casos en que no sea posible obtener la factura a que se
ha hecho referencia, antes del momento de pago, por fratarse de compras
al contado, se autoriza al sefor habilitado a adelantar el importe solicitado al
jefe del Servicio o al funcionario que éste autorice, cumplimentando el
modelo que se establezca al efecto, obligdndose éste a aportar la factura,
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debidamente expedida, y con el sello de PAGADA o recibo justificante del
pago firmado por el Proveedor, en el plazo de 3 dias.

El Sr. Tesorero municipal informard acerca del cumplimiento del
procedimiento establecido, asi como de su gjuste al Plan de Disposicién de
Fondos del Ayuntamiento.

4, Rendicién de la cuenta jusfificativa y reposicién de Fondos.-

A medida gue las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion
de Fondos, el sefior habilitado rendird las cuentas y las conformard
trasladéndolas a la Intervencién Municipal para su fiscalizacién. Dichas
cuentas se aprobardn mediante Decreto de la Alcaldia-Presidencia o
Concejal de Hacienda en quien delegue.

Aprobadas las cuentas, se expedird la Orden de Pago de reposicion
de Fondos, con la aplicacidn a los conceptos presupuestarios a que
correspondan las cantidades justificadas.

En la Intervencién de la cuenta justificativa del Anticipo de Cdja fijo vy
en relacién con el examen de los justificantes se verificard:

a) La adecuacidn de los gastos al crédito presupuestario se referird al
libramiento para reposicién y a la naturaleza de las atenciones previstas
en el Acuerdo de constitucion o modificacién del anticipo.

b) La constancia del importe pagado, del gasto realizado y la
identificacién del acreedor.

¢} La conformidad con la prestacién recibida.

d) Ei recibi dei acreedor o documenio que acredite el pago del importe
correspondiente.

e) La verificacidn de los extremos indicados anteriormente, se redlizard
examinando las cuentas y los documentos que justifiquen cada partida,
pudiendo utilizar procedimientos del muestreo.
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f) Los resultados de la verificacidon se reflejardn en informe de
Intervencién que manifestard su conformidad con la cuenta o los
defectos observados en [a misma. La opinidn favorable o desfavorable
contenida en el Informe se hard constar en la cuenta examinada, sin
gue tenga este informe efectos suspensivos respecto de la aprobacién
de la cuenta.

En cualquier caso, los habilitados quedardn obligados a rendir la
cuenta justificativa de la aplicacion de los fondos percibidos cada tres
meses, en cuadlgquier momento cuando se efectlen pagos sujetos a la
obligacién de retener (IRPF}, y en todo caso, el mes de diciembre de cada
ano.

5. Contabilidad.-

Se efectuard de acuerdo con lo dispuesto en la Instruccién de
contabilidad para la administraciédn  local, aprobada por Orden
HAP/1781/2013 de 20 de Septiembre de 2013, aplicdndose con caracter
complementario lo establecido en el RD 725/89, de 16 de junio, y demas
normativa de desarrollo.

BASE 23°

GASTOS PLURIANUALES y GASTOS DE TRAMITACION ANTICIPADA.

1. Gastos Plurianuales:

Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos
a ejercicios postericres a aquel en que se autoricen y comprometan. Su
autorizacién y disposicién se acomodard a lo dispuesto en el RD 500/90 y
articulo 174 RD Legislative 2/2004.
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Podrdn adquirirse compromisos de gasto que exfiendan sus efectos a
ejercicios posteriores para financiar los gastos relacionados en el gpartado 2
del arficulo 174 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locaies, siempre
que su ejecucion de inicie en el ejercicio 2019 y que el volumen total de los
gastos comprometidos para los afios 2019, 2019, y 2020 no supere los iimite
del 70%. 60%, y 50% de los créditos iniciales consignados para el gasto en el
ejercicio en gue se inicia su ejecucion.

Los gastos de cardcter plurianual que se comprometan durante el
ejercicio dardn lugar, por lo que se refiere al ejercicio en que se adquiere el
compromiso, a las fases de gastos que corresponda de acuerdo con lo
establecido en la norma general de tramitacién de gastos o en las normas
especiales de framitacion,

La competencia para la autorizacidn de gastos plurianuales
corresponde a la Junta de Gobierno Local asi como ia meodificacién de
porcentajes y la ampliacién del nUmero de anualidades, todo ello en virtud
del articulo 127.1.f de la LBRL.

Por lo que se refiere a los gastos de ejercicios posteriores, las
autorizaciones y compromisos de gastc que se adqguieran serdn objeto de
contabilizacion independiente, debiéndose framitar los documentos
correspondientes.

2. Gastos de Tramitacién Anticipada:
Los expedientes de gasto que hayan de generar obligaciones para ic
Hacienda Municipal, podrdn iniciarse en el ejercicio presupuestario

inmediatamente anterior en que se matericlice la contraprestaciéon, en el
mismo ejercicio con anterioridad a la aprobacion del expediente de
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modificacion de crédito o con anterioridad a la efectiva disponibilidad del
crédito.

Para iniciar la framitacién anticipada de los expedientes de gasto, se
deberd haber aprobado inicialmente el proyecto de presupuesto, de
modificacién de crédito que lo soporte o de ingreso que lo financia. No
obstante lo anterior, cuando se frate de gastos corrientes previstos en el
presupuesto, se podrd iniciar la tramitacidn anticipada en cualquier
momento del ejercicio.

BASE 24°

BASE REGULADORA COMUN DE LAS SUBVENCIONES MUNICIPALES.
Capitulo 1

Disposiciones generales
1.-Objeto.

La presente base fiene por objeto el establecimiento de las bases
reguladoras de la concesion de subvenciones por el Ayuntamiento de
Alicante y sus organismos auténomos, asi como las demds entidades
puUblicas empresariales locales en ejercicio de potestades administrativas.

2.-Concepto de subvencién.

1. Se entiende por subvencion, a los efectos de esta base, toda
disposicion dineraria redlizada por el Ayuntamiento de Alicante y sus
organismos auténomos a favor de personas publicas o privadas que persigan
fines de interés puUblico municipal, y que cumpla los siguientes requisitos:

a} Que la enfrega se redlice sin coniraprestacion directa de los
beneficiarios.

b} Que la enftrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado
objetivo, la ejecucidn de un proyecto, ia readlizacion de una
actividad, la adopcidén de un comportamiento singular, ya
realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una situacidn,
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debiendo el beneficiaric cumplir ias obligaciones materiales y
formales que se hubieran establecido.

c) Que el proyecto, la accién, conducta o situacién financiada tenga
por objeto el fomento de una actividad de ufilidad publica o interés
social o de promocién de una finalidad publica.

2. Quedan excluidos del dmbito de aplicacién de esta base los premios
gue se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario, asi como el
otorgamiento a los grupos politicos municipales de la dotacién econdmica
prevista en el arliculo 73.3 de la Ley reguladora de las Bases de Régimen
Local.

3. Las entregas de bienes, derechos o servicios que, habiendo sido
adquiridos con la finalidad exclusiva de ser entregados a terceros, cumplan
los requisitos previstos en las letras a}, b} y c) del apartado 1 anterior, tendrdn
la consideracion de ayudas en especie y quedardn sujetas a la presente
base, con las peculiaridades que conlleva la especial naturaleza de su
objeto. En todo caso, la adquisicion se someterd a la normativa sobre
contratos del sector pUblico.

3.-Principios generales.

1. El Ayuntamiento de Alicante, cuando proponga el establecimiento
de subvenciones, con cardcter previo, deberd concretar en un plan
estratégico de subvenciones los objetivos y efectos que se pretenden con su
aplicacién, el plazo necesario para su consecucion, los costes previsibles y
sus fuentes de financiacion, supeditdndose en todo caso al cumplimiento de
los objetivos de estabilidad presupuestaria.

2. La gestién de las subvenciones a que se refiere esta base se realizard
de acuerdo con los siguientes principios:

a) Publicidad, transparencia, concumrencia, obijetividad, igualdad y no
discriminacion.

b) Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por el
Ayuntamiento.

b) Eficiencia en la asignacion y utilizacién de los recursos publicos
runicipales.
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4.- Régimen juridico.

El marco legal por el cual se regirdn las subvenciones estd constituido

a) La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

b) El real decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
reglamento de la Ley General de Subvenciones.

¢) La legislacion bdsica del Estado reguladora de la Administracion
Local (especialmente la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las
Bases del Régimen Local, el real decreto legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texio refundido de la Ley Reguladora
de los Haciendas Locales y la Ley 3%9/2015, de 1 de octubre. Del
Procedimiento Administrativo Comuon de las Administraciones Publicas).

d) La legislacién de la Comunidad Auténoma.
e) Las Bases de Ejecucién del Presupuesto municipal.

f) La convocatoria del procedimiento de concesidon de subvenciones.

5.- Organo competente para la concesion de subvenciones.

La Junta de Gobierno Local y el érgano que establezcan los estatutos

de los organismos auténomos y entidades publicas empresariales son los
organos competentes para conceder subvenciones, en sus respectivos
ambitos, previa consignacién presupuestaria para este fin.

Las facultades para conceder subvenciones, a que se refiere este

punto, podran ser objeto de delegacion en los términos establecidos en la
iegisiacion de régimen iocai.

é.- Requisitos para obtener la condicién de beneficiario.

1. Podrdn obtener la condicién de beneficiario las personas o entidades

que hayan de realizar la actividad o que se encuentren en la situacién que
fundamenta la concesién de la subvencion, o en las que concumran las
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circunstancias previstas en las bases especificas de cada modalidad de
subvencidn.

2. Cuando se prevea expresamente en la convocatoria de cada
modalidad de subvencidn, podrdn acceder a la condicién de beneficiario
las agrupaciones de personas fisicas o juridicas, pUblicas o privadas, las
comunidades de bienes o cualquier ofro tipo de unidad econdmica o
patrimonio separado que, aun careciendo de personalidad juridica, puedan
llevar a cabo los proyectos, actividades o comportamientos o se encuentren
en la situacidn que motiva la concesidn de la subvencidn.

Cuando se frate de agrupaciones de personas fisicas o juridicas,
publicas o privadas sin  personalidad, deberédn hacerse constar
expresamente, fanto en la solicitud como en la resolucidn de concesion, los
compromisos de ejecucidon asumidos por cada miembro de la agrupacién,
asi como el importe de subvencién a aplicar por cada uno de ellos, que
tendran igualmente la consideracién de beneficiarios. En cualquier caso,
deberd nombrarse un representante o apoderado Unico de la agrupacién,
con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como beneficiario,
corresponden a la agrupacion,

3. No podrdn obtener la condicidn de beneficiario de las subvenciones
reguladas en esta base las personas o enfidades en quienes concurra alguna
de las circunstancias sefialadas en el arficulo 13 de la Ley General de
Subvenciones.

4. Lla justificacién por parte de las personas o enfidades de no estar
incursos en las prohibiciones para obtener la condicion de beneficiario, a las
que se refiere el pdrrafo precedente, podrd realizarse mediante testimonio
judicial o certificacion administrativa, segin los casos, y cuando dicho
documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podrd ser
sustituido por una declaracién responsable otorgada ante el Secretario de la
Corporacién o notaric publico, en los siguientes términos:

a) La acreditacion del cumplimiento de obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social, asi como de no tener deudas o sanciones de
naturaleza fributaria municipal, mediante las certificaciones que se
regulan en el articulo 22 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, salvo que el beneficiario no esté obligado a presentar
las declaraciones o documentos a que se refieren esas obligaciones,
en cuyo caso su cumplimiento se acreditard mediante declaracién
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responsable. La presentacidon de la solicitud conllevard ia autorizacién
para que el érgano gestor municipal pueda obtener directamente la
acreditacion de las circunstancias previstas en los arficulos 18 y 19 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones a través de
cerificados telemdtficos, salvo que el solicitante deniegue
expresamente el consentimiento, en cuyo caso deberd €l aportar la
comrespondiente certificacion.

b) La acreditacién del cumplimiento de obligaciones por reintegro de
subvenciones se redlizard mediante declaracidén responsable del
beneficiario, sin perjuicio de los procedimientos que se desarrollen, en
vintud de lo previsto en el articulo 20.4 o} de la Ley General de
Subvenciones, para la cesidén de los daftos de la base de datos
nacional de subvenciones.

¢} En los casos no previstos en las lefras anteriores, el beneficiario
acreditard que no estd incurso en ninguna de las prohibiciones
previstas en los apartados 3 y 4, mediante la presentacidon de
declaracién responsable ante el drgano concedente de la
subvencion.

7.- Obligaciones de los beneficiarios.
Son obligaciones del beneficiario:

a) Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, redlizar la actividad o
adoptar el comportamiento que fundamenta la concesidn de las
subvenciones.,

b} Justificar ante el érgano concedente el cumplimiento de los
requisitos y condiciones, asi como la realizacidon de la actividad vy el
cumplimiento de la finalidad que determinen la concesién o disfrute
de la subvencién.

c} Someterse a las actuaciones de comprobaciéon, a efectuar por el
érgano concedente, aportando cuanta informacién le sea requerida.

d) Comunicar al érgano concedente la obtencidn de ofras
subvenciones, ayudas, ingresos © recursos que financien las
actividades subvencionadas.
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Esta comunicacion deberd efectuarse tan pronto como se conozca
y. en todo caso, con anterioridad a la justificacion de la aplicacion
dada a los fondos percibidos.

e} Acreditar con anterioridad a dicfarse la propuesta de resolucién de
concesion gue se halla al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

f) Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demds
documentos debidamente auditados en los términos exigidos por la
legislacién mercantil v sectorial aplicable al beneficiario en cada
caso, asi como cuantos estados contables y registros especificos sean
exigidos por la convocatoria de cada modalidad de subvencidn, con
lo finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de
comprobacién y control.

g) Conservar los documentos justificativos de la aplicacién de los fondos
recibidos, incluidos los documentos electrénicos, en tanto puedan ser
objeto de las actuaciones de comprobacion y control.

h) Adoptar las medidas de difusion a las que se refiere el punto 8 de
esta base.

i) Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos
contemplados en los arficulos 26 y 27 de esta base.

8.— Publicidad de las subvenciones concedidas.

La Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) operard como
sistema nacional de publicidad de subvenciones. A tal efecto, el érgono
administrativo concedente nofificard a la Intervencidon Municipal todos los
acverdos e informacidn relativos a las convocatorias y concesién de
subvenciones, para su remision a la BDNS en los términos previstos en el
arficulo 20 de la Ley 38/2003 de 12 de noviembre, General de Subvenciones
y su publicacién en la pdgina Web Municipal.

9.-Financiacién de las aclividades subvencionadas.

1. La convocatoria de cada modalidad de subvencidn podrd exigir un
importe de financiacién propia para cubrir la actividad subvencionada. La
aportacidén de fondos propios al proyecto o accién subvencionada habrd
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de ser acreditada en la cuenta justificativa de la subvencidn términos
previstos en el punto 25 de esta base.

Salvo que la convocatoria de cada modalidad de subvencion
establezca ofra cosa, el presupuesto de la actividad presentado por el
solicitante, o sus modificaciones posteriores, servirdn de referencia para la
determinacién final del importe de la subvencién, calculdndose éste como
un porcentaje del coste final de la actividad. En este caso, el eventual
exceso de financiacién publica se calculard fomando como referencia la
proporcion que debe alcanzar dicha aportacién respecto del coste total, de
conformidad con la normativa reguladora de la subvencidn y las
condiciones de la convocatoria.

2. La percepcidn de subvenciones, de conformidad con lo dispuesto en
la presente base, serd compatible con la percepcidn de otras subvenciones,
ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes pUblicos o privados, salvo que la
convocatoria especifica de cada modadalidad de subvencion establezca la
incompatibilidad, sin perjuicic de o dispuesto en el apartado siguiente.

3. El importe de las subvenciones en ningin caso podrd ser de tal
cuantia que, adisladamente o en concumencia con ofras subvenciones,
ayudas, ingresos o recursos, supere el coste de la actividad subvencionada.

4. Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la
concesidn de la subvencidn, y en todo caso la obtencién concurrente de
otras aportaciones fuera de los casos permitidos en la convocatoria, podré
dar lugar a la modificacién de |la resolucién de concesion.

5. Los rendimientos financieros que se generen por los fondos librados
a los beneficiarios incrementardn el importe de la subvencién concedida vy
se aplicardn igualmente a la actividad subvencionada.

10.-Régimen general de garantias.

1. Procederd, en los términos previstos 42 a 54 del RD 887/2006 y en la
convocatoria de la subvencion, la constitucion de garantias en los siguientes
supuestos:

a} En los procedimientos de seleccién de entidades colaboradoras.
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b} Cuando se prevea la posibilidad de redlizar pagos a cuenta o
anficipados.

c} Cuando se considere necesario para asegurar el cumplimiento de los
compromisos asumidos por beneficiarios y entidades colaboradoras.

En procedimientos en los que concurran varios solicitantes, la
convocatoria de cada modalidad de subvencién podrd prever que
determinados beneficiarios no constituyan garantias cuando, la naturaleza
de las actuaciones financiadas o las especiales caracteristicas del
beneficiario asi lo justifiquen, siempre que guede suficientemente asegurado
el cumplimiento de las obligaciones impuestas a los mismos.

2. Quedan exonerados de la constitucion de garantia;

a) Las Administraciones PUblicas, sus organismos vinculados o
dependientes y las sociedades mercantiles estatales y las
fundaciones del sector pdblico estatal, asi como andlogaos
entidades de las Comunidades Autdbnomas y de las Entidades
Locales.

b} Los beneficiarios de subvenciones concedidas por importe inferior @
3.000 euros, salvo en los supuestos establecidos en el apartado 3 de
este punto.

c) Las entidades que por Ley estén exentas de la presentacidén de
cauciones, fianzas o depdsitos ante las Administraciones Publicas o
sus organismos y enfidades vinculadas o dependientes.

d) Las entidades no lucrativas, asi como las federaciones,
confederaciones ¢ agrupaciones de las mismas, que desarrollen
proyectos o© programas de accidén social y cooperacion
internacionai.

3. Salvo que la convocatoria de cada moddalidad de subvencion
estabiezca io conirario, estardn obligados a consiifuir garantia las personas o
enfidades cuyo domicilio se encuenire radicado fuera del temitorio nacional
y carezcan de establecimiento permanente en dicho territorio y no fengan el
cardcter de érganos consultivos de la Administracion espafiola, sin perjuicio
de las especidlidades que pudieran establecerse al amparo de la Disposicion
Adicional Decimoctava de la Ley General de Subvenciones.
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11.- Condiciones de solvencia y eficacia de las enfidades
colaboradoras.

1. Podrdn ser consideradas enfidades colaboradoras los organismos y
demds entes publicos, las sociedades mercantiles participadas integra o
mayoritariamente por las Administraciones publicas, organismos o entes de
derecho puUblico y las asociaciones a que se refiere la disposicidén adicional
quinta de la Ley 7/1985, de 2 de akbiril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, asi como las demds personas juridicas publicas o privadas gue rednan
las condiciones de solvencia y eficacia que se establecen en apartado
siguiente, y que, actuando en nombre y por cuenta del érgano concedente
a todos los efectos relacionados con la subvencion, entregue y distribuya los
fondos pUblicos a los beneficiarios, o colabore en la gestién de la subvencion
sin que se produzca la previa entrega y distribucidn de los fondos recibidos.
Estos fondos, en ningUn caso se considerardn integrantes de su patrimonio.

2. Cuando por aplicacién de lo dispuesto en el arficulo 16.5 de la Ley
General de Subvenciones las enfidades colaboradoras deban seleccionarse
mediante un procedimiento sometido a los principios de publicidad,
concurrencia, igualdad y no discriminacién, habrdn de reunir las siguientes
condiciones de solvencia y eficacia:

a) Solvencia econdmica vy financiera. Su justificaciéon podrd acreditarse
por uno o varios de los medios siguientes:

- Informe de instituciones financieras o, en su caso, justificante de la
existencia de un seguro de indemnizacién por riesgos.

- Presentacion de las cuentas anuales o extracto de las mismas, en el
supuesto de que la publicacidon de éstas sea obligatoria.

- Declaracion relativa a la cifra de negocios global en el curso de los
tres Oltimos ejercicios.

Si por razones justificadas la entidad no puede faciiitar las referencias
solicitadas, podrd acreditar su solvencia econdmica y financiera por
cualguier otra documentacidn considerada como suficiente por la
Administracion.

b} Solvencia técnica. Deberd apreciarse teniendo en cuenta los
conocimientos técnicos, experiencia y fiabilidad, lo que podrd
acreditarse por uno o varios de los medios siguientes:

74



AYUNTAMIENTO DE ALICANTE
Concejalia de Hacienda

- Las fitulaciones académicas y profesionales del personal de
direccion de la entfidad y, en particular, del personal responsable
de la entrega y distribucidn de fondos y de la gestibn de la
subvencidn.

- Una relacidén de los principales servicios, trabaojos o actividades
redlizados en los Ulfimos fres afos que incluya importe, fechas y
beneficiarios pUblicos o privados de los mismos.

- Una descripcién del equipo técnico y unidades técnicas
participantes en las actividades de colaboracién, estén o no
integrados directamente en la entidad.

- Una declaracién que indique el promedio anual de personal, con
mencién, en su caso, del grado de estabilidad en el empleo v la
plantilla del personal directivo durante los Gltimos tres afios.

- Una declaracion del material, instalaciones y equipo técnico de que
disponga la enfidad para la realizacién de la colaboracion.

c) Condiciones de eficacia. Podrd acreditarse por cualquiera de los
medios siguientes:

- Una descripcidn del equipo responsable del control de calidad.

- Una declaracion de las medidas adoptadas por la entidad para
confrolar la calidad, asi como de los medios de estudio y de
investigacién de que disponga.

— Por cudlquier otra documentaciéon considerada como suficiente
por la Administracion.

Capitulo 2

Procedimiento de concesién

12.- Procedimientos de concesiéon de subvenciones.

1. B procedimiento ordinario de concesidn de subvenciones se
ramitard en régimen de concurrencia competitiva. A efectos de esta base,
tendrd la consideracién de concurencia competitiva el procedimiento

mediante el cual la concesiéon de las subvenciones se realiza mediante la
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comparacion de las solicitudes presentadas, a fin de establecer una
prelacion entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracién fijados
en la convocatoria de cada modalidad de subvencion, y adjudicar, con el
limite fijado en la convocatoria dentro del crédito disponible, aquellas que
hayan obtenido mayor valoracion en aplicaciéon de los citados criterios.

En este supuesto, la propuesta de concesién se formulard al érgano
concedente por un érganc colegiado a fravés del érgano instructor. La
composicidon del érgano colegiado, normalmente llamade comision de
evaluacion, serd la que establezcan las correspondientes convocatorias.

Excepcionalmente, siempre que asi se prevea en la convocatoria de
cada moddalidad de subvencidn, el érgano competente procederd al
prorrateo, entre los beneficiarios de la subvencion, del importe global
mdaximo destinado a las subvenciones, exceptuando asi del requisito de fijar
un orden de prelacidn entre las solicitudes presentadas que rednan los
requisitos establecidos para el case de que el crédito consighado en la
convocatoria fuera suficiente, atendiendo al nimero de solicitudes una vez
finalizado el plazo de presentacion.

2, Podrdn concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a) Las previstas nominativamente en el Presupuesto General de la
Corporacién, en los términos recogidos en los convenios y en |a
normativa reguladora de estas subvenciones.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto al
Ayuntamiento por una norma de rango legal, que seguirn el
procedimiento de concesidn que les resulte de aplicacidén de
acuerdo con su propia nhormativa.

c) Con cardcter excepcional, aquellas ofras subvenciones en que se
acrediten razones de interés publico, social, econdmico ©
humanitario, U otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria pUbiica.

3. No podrdn otorgarse subvenciones por cuantia superior a la que se
determine en la convocatoria.
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Seccion 1¢

Procedimienfo de concesion en régimen de concurrencia competitiva

13.=Iniciacion.

1. El procedimiento para la concesién de subvenciones se inicia siempre
de oficio,

2. La iniciacidn de oficio se redlizard siempre mediante convocatoria
aprobada por la Junta de Gobierno Local u érgano competente, y tendrd
necesariamente el siguiente contenido:

a} Indicacién de la disposicién que establezca, en su caso, las bases
reguladoras y del diario oficial en que estd publicada, salvo que en
atencién a su especificidad éstas se incluyan en la propia
convocatoria.

b) Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencién y cuantia
total méxima de las subvenciones convocadas dentro de los créditos
disponibles o, en su defecto, cuantia estimada de las subvenciones, y
la cuantia adicional a que se refiere el articulo 58 del Reglamento de
la Ley General de Subvenciones.

c) Objeto, condiciones y finalidad de la concesién de la subvencion.

d} Expresidn de que la concesion se efectia mediante un régimen de
concurrencia competitiva.

e) Requisitos para solicitar la subvencidén y forma de acreditartos.

f) Indicacién de los drganos competentes para la instruccion y
resolucion del procedimiento.

g) Plazo de presentacién de solicitudes.
h) Plazo de resolucién y nofificacion.
i} Documentos e informaciones que deben acompadiarse a la peticién.

j) En su coso, posibilidad de reformulacidn de solicitudes de
conformidad con lo dispuesto en el punto 16 de esta base.
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k} Indicacién de si la resolucidn pone fin a la via administrativa vy, en
caso contrario, érgano ante el que ha de interponerse el recurso
correspondiente.

) Criterios de valoracidn de las solicitudes, de acuerdo con lo
establecido en la convocatoria de cada modalidad de subvencion.
Cuando se tome en consideracion mds de un criterio, deberd
precisarse la ponderacidn relativa atribuida a cada uno de ellos. En el
caso de que el procedimiento de valoracién se articule en varias
fases, se indicard igualmente en cudles de ellas se irdn aplicando 1os
distintos criterios, asi como el umbral minimo de puntuacion exigido al
solicitante para continuar en el proceso de valoracién. Cuando por
razones debidamente jusiificadas, no sea posible precisar la
ponderacién atribuible a cada uno de los criterios elegidos, se
considerard gue todos ellos tienen el mismo peso refativo para realizar
la valoracion de las solicitudes.

m) Medio de notificaciéon o publicacidén, de.conformidad con lo
previsto en el arficulo 18 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, asi como en el articulo 40 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

3. Las solicitudes de los interesados deberdn presentarse, utilizando los
modelos que figuren en su caso como anexos a la convocatoria para cada
modalidad de subvencién, en el Registro General del Ayuntamiento, sus
Registros Auxiliares asi como en los Registros de los respectivos Organismos
Auténomo, en este Ultimo caso, para los supuestos en que las subvenciones
sean convocadas por alguno de ellos, o por cualquiera de los medios
establecidos en el arficulo 16,4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pdblicas.

4, Las solicitudes deberdn ser suscritas por los interesados o por los
representantes legales de las personas fisicas o juridicas solicitantes, y
acompanardn los documentos e informaciones determinados en la norma o
convocatorig, salvo que los documentos exigidos ya estuvieran en poder de
cualguier érganc del Ayuntamiento o de cualquier Administracién Pdblica,
en cuyo caso el solicitante podrd hacer uso de su derecho a exigir la
interoperatividad entre los registros de dichas Administraciones con el
Ayuntamiento de Alicante, conforme dispone el Ultimo parrafo del apartado
4° del arficulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.
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En los supuestos de imposibilidad material de obtener el documento, el
organo competente podrd requerir al solicitante su presentacién, o, en su
defecto, la acreditacion por ofros medios de los requisitos a que se refiere el
documento, con anterioridad a la formulacién de la propuesta de
resolucion.

5. La presentacion telemdtica de solicitudes y documentacion
complementaria se realizard en los términos previstos en el articulo 14 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre.

14.- Convocatoria abieria.

Se denomina convocatoria abierta al acto administrativo por el que se
acuerda de forma simultdnea la realizacién de varios procedimientos de
seleccion sucesivos a lo largo de un ejercicio presupuestario, para una misma
linea de subvencién. Se aplicardn a dichas convocatorias la regulacién
estabiecida en el articulo 59 del real decreto 887/2006, de 21 de julio.

15.- Instruccion, Resolucién y Nofificacién de la resolucién.

En cuanto a la instruccién, resolucidn y notificacién del procedimiento
se estard a lo dispuesto en los articulos 24, 25 y 26 de la Ley 38/2003 y en el
Capitulo Il del Titulo | del Real Decreto 887/2006.

16.- Reformulacion de las solicitudes.

1. Cuando la subvencién tenga por objeto la financiacién de
actividades a desarrollar por el solicitante y el importe de la subvencién de la
propuesta de resolucion sea inferior al que figura en la solicitud presentada,
se podrd instar del beneficiario la reformulacién de su solicitud para ajustar
los compromisos y condiciones a la subvencion otorgable.

2. Una vez que la solicitud merezca la conformidad del érgano
colegiado a gue se refiere el punto 12.1 de esta base, se remitird con todo io
actuado al érgano competente para que dicte la resolucion.

3. En cualquier caso, la reformulacién de solicitudes deberd respetar
el objeto, condiciones y finglidad de la subvencién, asi como los criterios de
valoracion establecidos respecto de las solicitudes o peticiones.
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17.— Modificacion de la resolucion.

1. Una vez recaida la resolucién de concesion, el beneficiario podrd
solicitar la modificacion de su contenido, si concurren las circunstancias
previstas a tales efectos en la convocatoria de cada moddaiidod de
subvencidn, tal como establece el articulo 17.3 1) de la Ley, que se podrd
autorizar siempre que no dane derechos de tercero.

2. La solicitud deberd presentarse antes de que concluya el plazo
para la redlizacién de la actividad.

Seccion 2°

Procedimiento de concesion direcia

18.— Concesion directa.

1. Las subvenciones sélo podrdn concederse en forma directa en los
casos previstos en el punto 12.2 de esta base.

2. Laresolucidon de concesidn y, en su ¢aso, los convenios a través de los
cudles se canadlicen estas subvenciones establecerdn las condiciones y
compromisos aplicables de conformidad con lo dispuesto en esta base.

Los convenios serdn el insfrumento habitual para canalizar las
subvenciones previstas nominativamente en el Presupuesto General de la
Enfidad Local, sin perjuicic de lo que a este respecto establezca su
normativa reguladora,

19.- Procedimiento de concesion de las subvenciones previstas
nominativamente en los presupuestos.

1. A efectos de lo dispuesto en el punto 12.2 a) de la base, son
subvenciones previstas nominativamente en los Presupuestos Generales de ia
Enfidad Local, aquellaos cuyo objeto, dotacidn presupuestaria y beneficiario
aparecen determinados expresamente en el estado de gastos del
presupuesto.

2. Serd de aplicacién a dichas subvenciones, en defecto de normativa
especifica que regule su concesidn, lo previsto en la Ley General de
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Subvenciones y en el articulo 65.3 de su Reglamento, salvo en lo que en una
y otro afecte a la aplicacién de los principios de publicidad y concurrencia.

20.- Subvenciones de concesion directa en que se acrediten razones de
interés publico, social, econdmico o humanitario, u oifras debidamente
jusfificadas que dificulten sv convocatoria piblica.

1. Podrdn concederse directamente, con cardcter excepcional, las
subvenciones a que se refiere la letra ¢} del apartade 2 del punto 12
precedente.

Serd de aplicacién lo previsto en la Ley General de Subvenciones y en
sU Reglamento, salvo en lo que en una y ofro afecte a la aplicacién de ios
principios de publicidad y concurrencia.

2. El procedimiento para la concesion de estas subvenciones se iniciard
de oficio por el centro gestor del crédito presupuestario al gue se imputa la
subvencidn, o a instancia del interesado, y terminard con la resolucion de
concesidon o el convenio.

En cualquiera de los supuestos previstos en este apartado, el acto de
concesidn o el convenio tendrd el cardcter de bases reguladoras de o
concesion a los efectos de lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones.

El expediente incluird, en todo caso, una memoria del érgano gestor de
las subvenciones, competente por razdn de la materia, justificativa del
carqcter singular de las subvenciones, de las razones que acreditan el inferés
publico, social, econdmico o humanitario, u otras que justifican la dificultad
de su convocatoria publica.

La resolucién o, en su caso, el convenio deberd incluir los siguientes
extremos:

a} Determinacion del objeto de ia subvencién y de sus beneficiarios.

b) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la
subvencion, individualizada, en su caso, para cada beneficiario si
fuesen varios.

c) Compatibilidad o incompatibilidad con otfras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de
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cualesquiera Administraciones © entes publicos o privados,
nacionales, de la Unién Eurcpea o de organismos internacionales.

d} Si se estima necesario, plazos y modos de pago de la subvencion,
posibilidad de efectuar pagos anticipados y abonos a cuenta, asi
como el régimen de garantias que, en su caso, deberdn aportar los
beneficiarios.

e} Plazo y forma de justificacidn por parte del beneficiario del
cumplimiento de la finalidad para la que se concedié la subvencion y
de la aplicaciéon de los fondos percibidos.

3. Si para atender las obligaciones de contenido econdmico que se
deriven de la concesion de las subvenciones fuese preciso una previa
modificacién presupuestaria, el comrespondiente expediente se tramitard en
la forma establecida en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

20 bis. Subvenciones de concesion directa a colectivos en situacion de
vulnerabilidad/exclusion social (ayudas sociales).Régimen especial.

Gozardn del siguiente régimen especial, ias ayudas sociales otorgadas en el
ambito del Servicio de Accion Social, en sus diferentes modalidades (ACPES,
PEIS o cualesquiera otras de similar naturalezaj, dirigidas a paliar situaciones
excepcionales de emergencia social, destinadas a cubrir necesidades
especificas de cardcter bdsico y urgente.

1.- Tendrdn la consideracién de prestaciones sociales bdsicas, a los efectos
previstos en el articulo 14 de la Ley Orgdnica 4/2000, de 11 de enero, sobre
derechos v libertades de los extranjeros en Espafia y su integracioén social y
por tanto, podrdn ser percibidas por los extranjeros, cualquiera gue sea su
situacidn administrativa.

2.- Respecto de los beneficiarios, seran exceptuados del cumplimiento de Ios
requisitos establecidos den el arficulo 13.2 e} de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones. No resultando exigible, que el
beneficiario se encuentre al cormiente en el cumplimiento de obligaciones
tributarias o frente a la Seguridad Social.
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3.- Las ayudas tendran la consideracion de rentas exentas de tfributacion, por
estar destinadas a colectivos en riesgo de exclusidn social, de conformidad
con |o establecido en el art. 7 y) de la Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

4.- Resultard de aplicacién lo dispuesto en el articulo 607 de la Ley de
Enjuiciamiento Civil, considerdndose inembargables al haber sido declarado
dicho cardcter por disposicién legal. El articulo 4. 1 b) del Real Decreto-ley
9/2015, de 10 de julio, de medidas urgentes para reducir la carga tributaria
soportada por los contribuyentes del Impuesto sobre la Renta de Igs
Personas Fisicas y otras medidas de cardcter econdmico, dispone:.” “I.
Resultard de aplicacién lo dispuesto en el articulo 607 de la Ley 1/2000, de
/ de enero, de Enjuiciamiento Civil, a los embargos ordenados en el
ambito de procedimientos judiciales y administrativos que tengan por
objeto las siguientes prestaciones publicas:{...)

b} Las demas ayudas establecidas por fas Comunidades Auténomas o por

las Enfidades Locales para atender, con arreglo a su normafiva, a
colectivos en riesgo de exclusion social, situaciones de emergencia social,
necesidades habitacionales de personas sin recursos o necesidades de
dlimentacion, escolarizacion y demds necesidades bdsicas de menores o
personas con discapacidad cuando ellos y las personas a su cargo,
carezcan de medios econdmicos suficientes.

Capitulo 3
Procedimiento de gesfién y justificacién de subvenciones
Seccién 1°

Subconirafacién

21.- Subconfratacién de las actividades subvencionadas por los

beneficiarios.

La redlizaciéon de la actividad subvencionada es obligacién personal del
beneficiario sin ofras excepciones que las que se sefalen en las bases de la
convocatoria, dentro siempre de los limites establecidos en el articulo 29 de

lo Ley General de Subvenciones y 68 de su reglamento.
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Seccioén 2°

Justificacién de subvenciones

22.- Modalidades de justificacién de las subvenciones.

1. La justificaciéon del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la
consecucién de los objetivos previstos en el acto de concesidon de la
subvencion se documentard de la manera que se determina en esta seccion
segun se disponga en la normativa reguladora de cada modalidad
especifica de subvencién, pudiendo revestir las siguientes modalidades:

1} Cuenta justificativa, adoptando una de las formas previstas en el
punto 25 siguiente.

2) Acreditacion por médulos.
3) Presentacidn de estados contables.

2. La rendicién de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio
del beneficiario. Los miembros de las entidades previstas en el segundo
pdrafo del apartado 2 del punto 6 de esta base vendrdn obligados a
cumplir los requisitos de justificaciéon respecto de las actividades realizadas
en nombre y por cuenta del beneficiario, del modo en que se determina en
esta base. Esta documentacién formard parte de la justificacion que viene
obligado a rendir el beneficiario que solicitd la subvencion.

23.- Plazo de jusfificacion.

1. El plazo de presentacidon de la documentacion justificativa de la
realizacion de las actividades serd, como mdéximo, de tres meses desde la
finalizaciéon del plazo para la realizacién de la actividad, y en tfodo caso,
antes del 31 de enero del ano siguiente.

2. Bl plazo de justificacion podrd ser amipliado en ios términos senalados
por el articulo 70 del real decreto 887/2006.

3. Transcurrido el plazo establecido de justificacidn sin  haberse
presentado la misma ante el érgano administrativo competente, éste
requerird al beneficiario para que en el plazo impromrogable de gquince dias
sea presentada o los efectos previstos en esta seccion. La falia de
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presentacion de la justificacion en el plazo establecido en este apartado
levara consigo la exigencia del reintegro y demds responsabilidades
establecidas en la Ley General de Subvenciones. La presentacién de la
justificacién en el plazo adicional establecido en este apartado no eximird al
beneficiario de las sanciones que, conforme a la Ley General de
Subvenciones, comrespondan.

24.- Forma de la justificacion.

1. La justificacién de la subvencién tendrd la estructura y el alcance que
se determina en los puntos siguientes de esta base.

En cualquier caso, los beneficiarios deberdn acatar las instrucciones y
normas de justificacidn que, a tal efecto, se establezcan por el érgano
concedente de la subvencién,

2. las subvenciones gue se concedan en atencién a la concurrencia
de una determinada situacién en el perceptor no requerirdn otra justificacién
que la acreditacion por cualguier medio admisible en derecho de dicha
situacion previamente a la concesion, sin perjuicio de los controles que
pudieran establecerse para verificar su existencia.

3. Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademdés de con la
subvencidn, con fondos propios U otras subvenciones o recursos, deberd
acreditarse en la justificacién el importe, procedencia y aplicacion de tales
fondos a las actividades subvencionadas.

4. Cuando el érgano administrativo competente para la comprobacion
de la subvencidn aprecie la existencia de defectos subsanables en la
justificacién presentada por el beneficiario, [o pondrd en su conocimiento
concediéndole un plazo de diez dias para su comeccidn.

25.- Formas de la cuenta justificativa.

La justificacion por el beneficiario del cumplimiento de las condiciones
impuestas y de la consecucién de los objetivos previstos en el acto de
concesidon de la subvencidn, podrd revestir una de las siguientes formas:

a) Cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto, en la
forma sefialada en el articulo 72 del real decreto 887/2006.
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b) Cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor en la forma
senalada en el articulo 74 del real decreto 887/2006.

c} Cuenta justificativa simpiificada, en la forma sefialada en el articulo
75 del real decreto 887/2006.

26.— Acreditacion por médulos.

La convocatoria de las subvenciones podrd prever el régimen de
concesidn y justificacion a través de mddulos, en los casos y con las
condiciones senialadas en los articulos 76, 77 y 78 del real decreto 887/2006.

27.- Presentacion de estados contables.

1. La convocatoria podrd prever que la subvencidn se justifique
mediante la presentacién de estados contables cuando:

a) La informacidon necesaria para determinar la cuantia de la
subvencién pueda deducirse directamente de los estados
financieros incorporados a la informacién contable de obligada
preparacién por el beneficiario.

b) La citada informacién contable haya sido auditada conforme al
sistema previsto en el ordenamiento juridico al que esté sometido el
beneficiario.

2. Ademds de la informacidn descrita en el apartado 1 de este punto, la
convocatoria podrd prever la entrega de un informe complementario
elaborado por el auditor de cuentas y siguiendo lo previsto en la Disposicidn
Adicional Segunda de la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de
Cuentas.

3. Cuando el alcance de una auditoria de cuentas no se considere
suficiente, la convocatoria establecerd el alcance adicional de la revision a
iievar a cabo por ei audiior respecto de ia informacién coniable que sirva de
base para determinar la cuantia de la subvencién. En este caso, los
resultados del trabajo se incorporardn al informe complementario al que se
refiere el apartado 2 de este punto y la refribucidn adicional que
corresponda percibir al auditor de cuentas podrd tener la condicidon de
gasto subvencionable cuando lo establezcan dichas bases hasta el limite
gue en ellas se fije.
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28.- Justificacion telematica de las subvenciones

Podrdn utilizarse medios electrénicos, informdticos y telematicos en los
procedimientos de justificacion de las subvenciones, en la forma en que se
admitan y regulen por la convocatoria de la subvencion.

Seccion 3°

Guastos subvencionables

29.—- Gastos subvencionables

1. Se consideran gastos subvencionables, a los efectos previstos en esta
base, aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la
actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen en
el plazo establecido por las diferentes convocatorias de las distintas
moddalidades de subvenciones, Cuando no se haya establecide un plazo
concreto, los gastos deberdn realizarse antes de que finalice el afo natural
en que se haya concedido la subvencién. En ningin caso el coste de
adquisicién de los gastos subvencionables podrd ser superior al valor de
mercado.

2. Se considerard gasto redlizado el que ha sido efectivamente pagado
con anterioridad a la finalizacién del periodo de justificacién determinado.

Se considerard efectivamente pagado el gasto, con la cesidén del
derecho de cobro de la subvencién a favor de los acreedores por razén del
gasto realizado o con la enfrega a los mismos de un efecto mercantil,
garantizado por una entidad financiera o compahia de seguros.

En todo caso si, realizada la actividad y finalizado el plazo para justificar,
se hubiera pagado sdlo una parte de lo gastos en que se hubiera incurrido, a
efectos de pérdida del derecho al cobro, se aplicard el principio de
proporcionalidad.

3. Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de
30.000 euros en el supuesto de coste por ejecucion de obra, o de 12.000
euros en el supuesto de suministro de bienes de equipo o prestacion de
servicios por empresas de consultoria o asistencia técnica, el beneficiario
deberd solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con
cardcter previo a la contraccion del compromiso para la prestacién del
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servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de
los gastos subvencionables no exista en el mercado suficiente nimero de
enfidades que io suministren o presten, o salvo que el gasto se hubiera
redlizado con anterioridad a la solicitud de la subvencion.

La eleccién entre las ofertas presentadas, que deberdn aportarse en la
justificacién, o, en su caso, en la solicitud de la subvencién, se realizard
conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccidn cuando no recaiga en la
propuesta econdmica mds ventajosa.

Si siendo preceptiva la solicitud de varias ofertas, éstas no se aportaran
o la adjudicacion hubiera recaido, sin adecuada justificacion, en una que
no fuera la maés favorable econdmicamente, el érgano concedente podra
recabar una tasacién pericial del bien o servicio, siendo de cuenta del
beneficiario los gastos que se ocasionen. En tal caso, la subvencidn se
calculard fomando como referencia el menor de los dos valores: el
declarado por el beneficiario o el resultante de la tasacién.

4, En el supuesto de adquisicién, construccién, rehabilitacién y mejora
de bienes inventariables, se seguirdn las siguientes reglas:

a} El beneficiario deberd destinar los bienes al fin concreto para el gue
se concedidé la subvencién durante un periodo no inferior a cinco
afios en caso de bienes inscribibles en un registro publico, ni a dos
anos para el resto de bienes.

En el caso de bienes inscribibles en un registro piblico, debera
hacerse constar en la escritura esta circunstancia, asi como el
importe de la subvencién concedida, debiendo ser objeto estos
exfremos de inscripcidon en el registro publico correspondiente.

b) El incumplimiento de la obligacién de destino referida en el parafo
anterior, que se producird en todo caso con la engjenacién o el
gravamen del bien, serd causa de reintegro en los términos
establecidos en el capitulo Il del fitulo II de la Ley General de
Subvenciones, quedando el bien ofecto al pago del reintegro
cualquiera que sea su poseedor, salvo que resulte ser un tercero
protegido por la fe pUblica registral o se justifique la adquisicién de los
bienes con buena fe y justo titulo o en establecimiento mercantil o
industrial, en caso de bienes muebles no inscribibles.
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5. No se considerard incumplida la obligacién de destino referida en el
anterior apartado 4 cuando:

a) Tratdndose de bienes no inscribibles en un registro publico, fueran
sustituidos por otros que sirvan en condiciones andlogas al fin para el
que se concedid la subvencién y este uso se mantenga hasta
completar el periodo establecido, siempre que la sustitucién haya
sido autorizada por el érgano concedente,

b} TratGndose de bienes inscribibles en un registro piblico, el cambio de
destino, endjenacién o gravamen sea autorizado por el érgano
concedente. En este supuesto, el adquirente asumird la obligacién de
destino de los bienes por el periodo restante y, en caso de
incumplimiento de la misma, del reintegro de la subvencién.

é. Las convocatorias de cada modalidad de subvencidn establecerdn,
en su caso, las reglas especiales que se consideren oportunas en materia de
amortizacidn de los bienes inventariobles. No obstante, el cardcter
subvencionable del gasto de amortizacién estard sujeto a las siguientes
condiciones:

d) Que las subvenciones no hayan confribuido a la compra de los
bienes.

b) Que la amortizacién se calcule de conformidad con las normas de
confabilidad generalmente aceptadas.

¢) Que el coste se refiera exclusivamente al periodo subvencionable.

/. Los gastos financieros, los gastos de asesoria juridica o financiera, los
gastos notariales y registrales y los gastos periciales para la realizaciéon del
proyecto subvencionado y los de administracién especificos son
subvencionables si estdn directamente relacionados con la  actividad
subvencionada y son indispensables para la adecuada preparacidén o
ejecucién de la misma, y siempre que asi se prevea en la convocatoria de
cada modaiidad de subvencién. Con cardcter excepcional, los gastos de
garantia bancaria podrdn ser subvencionados cuando asi lo prevea la
convocatoria de la subvencion.

En ningdn caso serdn gastos subvencionables:

a) Los intereses deudores de las cuentas bancarias.
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b} Intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.
¢) Los gastos de procedimientos judiciales.

8. Los tributos son gasto subvencionable cuando el beneficiario de la
subvencién los abona efectivamente. En ningin caso se consideran gastos
subvencionables los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de
recuperacion o compensacién ni los impuestos personaies sobre la renta.

9. Los costes indirectos habrdn de imputarse por el beneficiario a la
actividad subvencionada en la parfe que razonablemente comesponda de
acuerdo con principios y normas de confabilidad generaimente admitidas vy,
en todo caso, en la medida en que tales costes correspondan al periodo en
gue efectivamente se realiza la actividad.

A efectos de imputacidon de costes indirectos a la actividad
subvencionada la convocatoria, previos los estudios econdmicos que
procedan, podrd establecer la fraccién del coste total que se considera
coste indirecto imputable a la misma, en cuyo caso dicha fraccidén de coste
no requerird una justificacion adicional.

Seccion 4°

Comprobacion de subvenciones

30.- Comprobacién de subvenciones.

El érgoano concedente a través de los servicios fécnicos
correspondientes comprobard la adecuada justificacion de la subvencion,
asi como la realizacidon de la actividad y el cumplimiento de la finalidod que
determinen la concesién o disfrute de la subvencion.

31.- Comprobacién de la adecuvada justificacion de la subvencién.

1. El érganoc concedente de la subvencidén llevard a cabo o
comprobacién de la justificacién documental de la subvencidn, con arreglo
al método que se haya establecido en su convocatoria, a cuyo fin revisard la
documentacién que obligatoriamente deba aportar el beneficiario.

2. En aquellos supuestos en los que el pago de la subvencion se realice
previa aportaciéon de la cuenta justificativa, en los términos previstos en el
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punto 25 de esta base, la comprobacién formal para la liquidacién de ia
subvencion podrd comprender exclusivamente los siguientes documentos:

a} la memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las
condiciones impuestas en la concesién de la subvencién, con
indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

b} la relacién clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con
identificacion del acreedor y del documento, su importe, fecha de
emisién y, en su caso, fecha de pago. En caso de que la subvencién
se otorgue con areglo a un presupuesto, se indicardn las
desviaciones acaecidas.

c) el detalle de ofros ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada con indicacién del importe y su
procedencia.

En el supuesto previsto en el apartado anterior, la revisidn de las facturas
© documentos de valor probatorio andlogo que, en su caso, formen parte de
la cuenta justificativa, deberdn ser objeto de comprobacién en los cuatro
anos siguientes sobre la base de una muestra representativa, sin perjuicio de
las especialidades previstas para la cuenta justificativa simplificada seficlada
en el RD 887/2006.

32.- Comprobacién de la redlizacién de la actividad y del cumplimiento
de la finalidad que determinaron la concesidn y disfrute de la subvencién.

1. El érganoc concedente de la subvencién tendrd la obligacién de
elaborar anualmente un plan anual de actuacién para comprobar la
realizacion por los beneficiarios de las actividades subvencionadas.

2. El citado plan deberd indicar si la obligacién de comprobacion
alcanza a la totalidad de las subvenciones o bien una muestra de las
concedidas y, en este Ullimo caso, su forma de seleccién. También deberd
contener los principales aspectos a comprobar v el momento de su
realizacion.

33.- Efectos de las alteraciones de las condiciones de la subvenciéon en
la comprobacién de la subvencién.
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1. Cuando el beneficiario de la subvencién ponga de manifiesto en la
justificacién que se han producido alieraciones de las condiciones tenidas
en cuenta para la concesion de la misma, que no alteren esencialmente la
naturaleza u objetivos de la subvencion, gue hubieran podido dar lugor a la
modificacién de la resolucién conforme a lo establecido en el apartado 3.1)
del arficulo 17 de la Ley General de Subvenciones, habiéndose omitido el
trdmite de autorizacion administrativa previa para su aprobacién, el érgano
concedente de la subvencidén podrd aceptar la justificacion presentada,
siempre y cuando tal aceptacion no suponga danar derechos de terceros.

2. La aceptacién de las alteraciones por parte del érgano concedente
en el acto de comprobacién no exime al beneficiario de las sanciones que
puedan corresponder con arreglo a la Ley General de Subvenciones.

Seccidén 5°

Procedimiento de gestion presupuestaria

34.- Pago de la subvencién.

1. El pago de la subvencién se realizard previa justificacién, por el
beneficiario, y en la parte proporcional a la cuantia de la subvencidn
justificada, de la redlizacién de la actividad, proyecto, objetivo o adopcion
del comportamiento para el que se concedid, en los términos establecidos
en la normativa reguladora especifica de la subvencidn, salvo que en
atencién a la naturaleza de aguélla, dicha normativa prevea la posibilidad
de realizar pagos anticipados, de acuerdo con io previsto en el articulo 34.4
de la Ley General de Subvenciones. Cuando la subvencién se conceda en
atencién o la concurrencia de una determinada situacién en el perceptor
no se requerira otra justificacién que la acreditacidn conforme a los medios
gue establezca la normativa reguiadora especifica.

2. Con cardcter general, salvo que la convocatoria establezca lo
contrario y en funcién de las disponibilidades presupuestarias, se realizaran
pagos anticipados en los términos y condiciones previstos en el articulo 34.4
de la Ley General de Subvenciones en los supuestos de subvenciones
destinadas a financiar proyectos o progromas de accidén social vy
cooperacion internacional que se concedan a entidades sin fines lucrativos,
o a federaciones, confederaciones o agrupaciones de las mismas, asi como
subvenciones a ofras entidades beneficiarias siempre que no dispongan de
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recursos suficientes para financiar fransitoricmente la ejecucion de la
actividad subvencionada.

3. A estos efectos, deberd incorporarse al expediente que se framite
para el pago total o parcial de la subvencién, certificacién expedida por el
organo encargado del seguimiento de aquella, en lo que quede de
manifiesto:

a) la justificacién parcial o total de la misma, segin se contemple o no
la posibilidad de efectuar pagos fraccionados, cuando se trate de
subvenciones de pago posterior;

b} que no ha sido dictada resolucion declarativa de la procedencia dei
reinfegro de la subvencion o de la pérdida del derecho al cobro de
la misma por alguna de las causas previstas en el articulo 37 de la Ley
General de Subvenciones;

c) gque no ha sido acordada por el drgano concedente de Ila
subvencién, como medida cautelar, la retencidn de los libramientos
de pago o de las cantidades pendientes de abonar al beneficiario o
entidad colaboradora, referidos a la misma subvencién.

4. A los efectos previstos en el articulo 34.5 de la Ley General de
Subvenciones, la valoracidn del cumplimiento por el beneficiario de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y de que no es deudor
por resolucidn de procedencia de reintegro, asi como su forma de
acreditacién, se efectuard en los mismos términos previstos en la Seccién 3.°
cel Capitulo Il del Titulo Preliminar del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones sobre requisitos para obtener la condicidn de beneficiario o
entidad colaboradora.

No serd necesario aportar nueva certificacién si la aportada en Ia
solicitud de concesién no ha rebasado el plazo de seis meses de validez.

35.- Pérdida del derecho al cobro de Ia subvencién.

1. Se producira la pérdida del derecho al cobro total o parcial de Ila
subvencion en el supuesto de falta de justificacién o de concurrencia de
adlguna de las causas previstas en el articulo 37 de la Ley General de
Subvenciones.
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2. El procedimiento para declarar ia procedencia de la pérdida del
derecho de cobro de la subvencidn serd el establecido en el articulo 42 de
la Ley General de Subvenciones.

36.— Devolucion a iniciativa del perceptor.

Se entiende por devolucidon voluntaria aquella que es realizada por el
beneficiario sin el previo requerimiento de la Administracién.

En lao convocatoria se deberd dar publicidad de los medios disponibles
para gue el beneficiario pueda efectuar esta devolucion.

Cuando se produzca la devolucién voluntaria, la Administracion
calculard los intereses de demora de acuerdo con lo previsto en el articulo
38 de la Ley General de Subvenciones y hasta el momento en que se
produjo la devolucién efectiva por parte del beneficiario.

Capitulo 4

Reintegro de subvenciones

37.- Reintegro por incumplimiento de las obligaciones establecidas con
motivo de la concesidn de la subvencion.

1. Bl beneficiario deberd cumplir todos y cada uno de los objetivos,
actividades, y proyectos, adoptar los comportamientos que fundamentaron
la concesion de la subvencidn y cumplir los compromisos asumidos con
motivo de la misma. En ofro caso procederd el reintegro total o parcial,
atendiendo a los criterios establecidos en la convocatoria de la subvencién.

2. Cuando la subvencidn se hubiera concedido para financiar
inversiones o gastos de distinta naturaleza, la ejecucion deberd ajustarse a la
distribuciéon acordada en la resolucidn de concesidn y, salvo que la
convocatoria o la resoluciéon de concesidn establezcan ofra cosa, no podrdn
compensarse unos conceptos con otros.

3. En los casos previstos en el segundo pdrrafo del apartado 1 del punto
9 de esta base, procederd el reintegro proporcional si el coste efectivo final
de la actividad resulta inferior al presupuestado.
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38.- Reintegro por incumplimiento de la obligacion de justificacion.

1. Cuando franscurrido el plazo otorgado para la presentacion de la
justificacién, ésta no se hubiera efectuado, se acordard el reintegro de la
subvencidn, previo requerimiento establecido en el apartado 3 del punto 23
de esta base.

2. Se entenderd incumplida la obligacidén de justificar cuando la
Administracidén, en sus actuaciones de comprobaciéon o control financiero,
detectara que en la justificacion redlizada por el beneficiario se hubieran
incluido gastos que no respondieran a la actividad subvencionada, gue no
hubieran supuesto un coste susceptible de subvencidn, que hubieran sido ya
financiados por otras subvenciones o recursos, o que se hubieran justificado
mediante documentos que no reflejaran la realidad de las operaciones.

3. En estos supuestos, sin perjuicio de las responsabilidades que pudieran
corresponder, procederd el reintegro de la subvencién comrespondiente o
cada uno de los gastos anteriores cuya justificacidn indebida hubiera
detectado la Administracion.

39.- Reintegro por incumplimiento de la obligacion de adoptar las
medidas de difusién de la financiacién pdblica recibida.

Procederd el reintegro por incumplimiento de la adopcidén de las
medidas de difusion de la financiacidn pdblica recibida cuando el
beneficiario no adopte las medidas establecidas en la convocatoria ni las
medidas alternativas propuestas por la Administracion y previstas en el
arficulo 31.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

Capitulo 5

Infracciones y sanciones
40.- Infracciones y sanciones.

1. Constituyen infracciones administrativas en matferia de
subvenciones las acciones y omisiones fipificadas en los articulos 56, 57 y 58
de la Ley General de Subvenciones y serdn sancionables incluso a titulo de
simple negligencia. A las indicadas infracciones les corresponderdn las
sanciones establecidas en los arficulos 61, 62 y 63 de la misma ley
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2. Serdn responsables de las infracciones administrativas en materia
de subvenciones las personas fisicas o juridicas, pUblicas o privadas, asi como
los colectivos ciudadanos y entes sin personalidad, que tengan la condicién
de beneficiarias o beneficiarios de subvenciones. Asi como, en su caso, las
entidades colaboradoras y los representantes legales de las personas
beneficiarias de subvenciones que carezcan de capacidad de obrar.

3. El procedimiento-sancionador, incluso la graduacién de sanciones,
se ajustard a lo previsto en la Ley 38/2003, General de Subvenciones.

4. Los infracciones y sanciones prescribirdn transcurrido el plaozo de
cuatro anos, desde su comisidén o desde la firmeza de la resolucion
sancionadora respectivamente.

Capitulo 6

Transparencia
41.-Portal subvenciones.-.

ExistirGé dentro de la web www.dlicante.es un apartado especifico de
informacion de “Subvenciones"”, en donde se relacionardn las subvenciones
convocadas, con enlace a la BDNS, en donde se podrd consultar cualquier
informacién relativa a:

- Convocatoria de subvenciones municipales. (Plozo, objefo de
convocatoria,documentacién).

- Requisitos para acceder a la subvencion.
- Cuantia global de la convocatoria.
- Cuantia concedida a cada asociacién, colectivo o entidad.

- Resumen de los fines y proyectos concreios de ias asociaciones,
colectivos o entidades que han recibido la subvencién municipal.

- Cuantia otorgada definitivamente.
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42.-Remisién de informacién.

Tanto el érgano administrativo concedente, asociaciones, colectivos y
entidades estdn obligadas a otender las demandas de informacion
requeridas, por intervencidon municipal o el propio érgano administrativo,
dependiendo del caso, en el apartado 41 de esta base para el
cumplimiento del principio de transparencia.

BASE 25°

GESTION DE INGRESOS.

1. Ejecucidn del Presupuesto de Ingresos.

El Presupuesto de Ingresos serd ejecutado conforme a los preceptos
recogidos en la normativa legal vigente, las ordenanzas fiscales reguladoras
de cada exaccidn, asi como los acuerdos y resoluciones dictados por los
organos competentes de la Corporacién.

2, Norma general de tramitacion.

2.1. Confeccién de documentos tributarios,

El Servicio de Economia y Hacienda, que tienen asignadas las
funciones de Gestién Tributaria, serdn responsables de la formacién de todos
los documentos cobratorios fributarios, tanto de las liquidaciones de
contraido previo, como de las liquidaciones de vencimiento periédico. Ello
no obstante, y en todos los ingresos cuya gestion haya sido delegada a la
Diputacién de Alicante, para su desarrollo a través del Organismo Auténomo
Suma, estas facultades comresponderdn a dicho Organismo Auténomo.
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2.2. Compromiso de Ingreso.

En los centros gestores en que se tramiten gastos que sean
financiados en su totalidad o parcialmente, por entidades publicas o
privadas, deberd remitirse a la Intervencidén General en el momento en que
sea comunicado por dicha Entidad la aprobacidon de la financiacién, el
documento "CI" de compromiso de ingreso, suscrito por el responsable
administrativo del centro gestor, en el que constard, referencia expresa de
aprobacidén o aceptacioén por parte de este Ayuntamiento del compromiso
de financiacién, y al que se adjuntard fotocopia de la comunicacién de la
Entidad u érgano gjeno que financie el gasto.

2.3. Reconocimiento del derecho

ingresos cuya gestion haya sido delegada a la Diputacion de
Alicante (SUMA]}.-

2.3.1. H reconocimiento de los ingresos y su correspondiente
aplicacién presupuestaria se realizard cuando se tenga conocimiento de su
importe, y en todo caso mensualmente, bien mediante la percepcidn de los
fondos entregados o mediante la documentacién de los derechos
liguidados y cobrados por SUMA,

2.3.2. Ingresos gestionados directamente por el Ayuntamiento.

a) En los supuestos que exista compromiso de ingreso previo, el
centro gestor en el momento que se hayan cumplido por el
Ayuntamiento las condiciones establecidas en el mismo para
entenderle acreedor a la financiacion prevista o a una parte de
ella, remitird a la Intervencidén General el documento "RD" de
Reconocimiento de Derechos.
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Asimismo el Cenfro Gestor justificard debidamente los
gastos ante el Organismo concedente de la subvencidn,
efectuando un seguimiento de las cantidades gue se ingresen
en las arcas municipales.

Las oficinas gestoras que efectlan liquidaciones de ingresos a
favor del Excmo. Ayuntamiento de Alicante deberdn remitir a la
Intervencion  Municipal  un  Resumen  Contable de
Reconocimiento de Derechos, cumplimentando el documento
contable correspondiente.

Dicho resumen Contable deberd referise a las
liquidaciones practicadas por la oficina gestora en el dia de la
fecha, debiendo indicarse la aplicacidn presupuestaria del
ingreso, el nimero de liquidaciones y el importe total de las
mismas. Se deberd acompanar al mismo copia de las
liguidaciones y referencias de los instrumentos de cobre
correspondientes remitidos al inferesado.

c) Se sustituye la fiscalizacion previa de los actos de
reconocimiento de derecho en materia tributaria por la
inherente a la toma de razdén en contabilidad, todo ello con
independencia de que a posteriori se efectle la fiscalizacion
completa estos expedientes mediante la aplicacién de técnicas
de muestreo.

3. Aplazamientos y fraccionamientos.

3.1. Ingresos gestionados directamente por el Ayunfamiento.

3.1.1

. Con caracter general se estard a lo dispuesto en los articulos 65

y 82 de la Ley 58/2003 General Tributaria, asi como en los articulos 44 a 54 del
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Reglamento General de Recaudacion, aprobado mediante R.D. 939/2005
de 29 de julio.

3.1.2 Las solicitudes que se formulen seran resueltas por la Sra. Alcalde
o Concejai/a o Delegado/a en quien delegue.

3.1.3 Solo excepcionalmente y por circunstancias de falta de liquidez
discrecionalmente apreciadas por la Administracion, se concederd
aplazamiento de las deudas cuyo importe sea inferior a 100€.

3.1.4 De acuerdo con el articulo 82.2 a} de la Ley 58/ 2003 Generadl
Tributaria y la disposicidn adicional segunda del R.D.1065/2007 de 27 de
julio, se establece como minimo exento de la obligacién de prestar garantia,
dependiendo de su naturaleza, el siguiente:

qa) Impuestos y Tasas de vencimiento anual, limite exento hasta
18.000 €. Este limite vendrd determinado por el recibo o suma de
recibos de un mismo contribuyente para los que se haya solicitado el
aplazamiento/ fraccionamiento.

b) Impuestos, Tasas y Actas de inspeccién no incluidos en el
Padrén anudl, limite exento 12.000€. Este iimite vendra determinado por
la liquidacidén o autoliquidacion, o la suma de varias de un mismo
contribuyente para los que se haya solicitado el
aplazamiento/fraccionamiento.

c) Para sanciones y deudas no tributarias, siempre se exigird
garantia, con independencia de su importe.

d} Otfros conceptos no especificados, limites de  12.000 €
individualmente, o la suma de varias de un mismo
contribuyente para 1os que se haya solicitado el
aplazamiento/fraccionaomiento.

3.1.5 Los aplazamientos de Impuestos de vencimiento anudl, se
iquidardn dentro del ejercicio econdmico al gue correspondan, salvo
aquellos cuyo Ultimo dia de pago se produzca en el Ulfimo frimestre del anho,
gue podrdn apiazarse hasta el 20/03 del ejercicio siguiente.
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3.1.6 La concesidon de aplazamiento estard condicionada a que el
solicitante se encuentre al coriente de sus obligaciones tributarias durante la
vigencia del acuerdo.

3.1.7 Para el aplazamiento o fraccionamiento de una deuda por
sancién, que disfrute de la reduccién a que se refiere el articulo 188.3 de la
Ley General Tributaria, modificada por la Ley 36/2006 de Medidas para la
prevencién del fraude fiscal, articulo 5.14, siempre es necesario garantizar su
importe por medic de aval o certificado de seguro de caucién, debiendo
garantizar el 100% de la cuota al haber perdido la reduccién.

3.1.8. H plazo a conceder no excederd de un afo en caso de
aplazamientos y tres anos en caso de fraccionamientos, Este Ultimo plazo
podrd ser elevado a cuafro afios en casos excepcionales y por
circunstancias de falta de liquidez discrecionalmente apreciadas por la
Administracion. Excepto para los impuestos de vencimiento anual que serd el
establecido en el punto 3.5 de esta base.

3.1.9 Cuando la totalidad de la deuda aplazada se garantice con
aval solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca, o
mediante certificado de seguro de caucién, el interés de demora exigible
serd el interés legal.

3.1.10 Lo presentacién de una solicitud de aplazamiento en periodo
voluntario impedird el inicio del periodo ejecutivo, pero no el devengo del
interés de demora.

Las solicitudes de fraccionamiento / aplazamiento de deudas tanto
en periodo voluntario como ejecutivo, cuya recaudacién esté delegada, se
presentardn ante el Organismo delegado.
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SECCION 2°: LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 26°

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

El cierre y la liguidacién de los Presupuestos de la Entidad y de sus
Organismos Auténomos se efectuard, en cuanto a la recaudacién de
derechos y el pago de obligaciones, el 31 de diciembre del ejercicio
presupuestario,

La confeccidon de los Estados demostrativos de la liguidacion del
Presupuesto deberd realizarse por la Intervencion General antes del primero
de marzo del gjercicio siguiente.

La aprobacidon de la liquidacién del Presupuesto corresponde al
Excmo. Sr. Alcalde, previo informe de la Intervencidon General, dandose
cuenta al Pleno en la primera sesién que se celebre.

Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio presupuestario
no estén afectos al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran
anulados, no obstante podrdn incorporarse a los correspondientes créditos
del Presupuesto de Gastos del gjercicio siguiente los supuestos incluidos en el
articulo 182 del RD Legislativo 2/2004, desarrollado en el arficulo 47 del RD
500/90.

Como resultade de la liquidacidn del Presupuesto deberd
determinarse:

a) Los derechos pendientes de cobro y los obligaciones
pendientes de pago a 31 de diciembre.

b) El resultado presupuestario del ejercicio.

c) Los Remanentes de Crédito

d) Elremanente de Tesoreria
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El remanente de Tesoreria estard integrado por los derechos
pendientes de cobro, las obligaciones pendientes de pago y los fondos
liquidos cuya titularidad corresponda al Excmo., Ayuntamiento, todo ello
referido al 31 de diciembre del ejercicio.

A los efectos de la disponibilidad del remanente de tesoreria para la
financiacion de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente, habrd que
deducir los saldos de dudoso cobro.

Con cardcter general se considerarén de dudoso cobro aquellos
derechos a favor del Ayuntamiento con ameglo a los criterios y antigiiedades
que se senalan en el artc.193.bis del RDL 2/2004, de 5 de marzo, que aprueba
el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales. El
Ayuntamiento podrd adoptar criterios mds restrictivos y mayores porcentajes si
lo considera conveniente de forma motivada y en funcién de la recaudacién
de los ahos anteriores.

La Cuenta General formada por la intervencién, e integrada por la
propia del Ayuntamiento y la de los Organismos Autdnomos, serd sometida o
informe de la Comisién Especial de Cuentas antes del 1 de junio y tras su
exposicion al piblico y examen de los reparos formulados en su caso, serd
elevada al Pleno para que pueda ser examinada y, en su caso, aprobada
antes del 1 de octubre,

A través de la web municipal, en un apartado especifico dentro del
dominio www.dlicante.es, facilmente accesible y en formato reutiizable, se
situard la informacion relativa al importe de la deuda vy su evolucién en los
Uitimos ejercicios y ios informes sobre estabilidad presupuestaria.
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TITULO SEGUNDO: DE LA TESORERIA MUNICIPAL

BASE 27°

DE LA TESORERIA

Constituye la Tesoreria de la Enfidad el conjunto de recursos
financieros del Ente Local y sus Organismo Auténomos, tanto por
operaciones presupuestarias como no presupuestarios. La Tesoreria se rige
por el principio de Caja Unica.

BASE 28"

PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE LA TESORERIA

1. Coresponderd al Tesorero, conjuntamente con el Interventor, la
elaboracién del Plan Trimestral de Disposicidn de Fondos.
Cuando las disponibilidades liguidas de la Tesoreria,estimadas
razonablemente,no permitan atender al conjunto de las
obligaciones reconocidas de naturaleza presupuestaria y a 10s
pagos exigibles de naturaleza presupuestaria, se estard al orden
de prelacion establecido en el Plan de Disposicién de Fondos
aprobado por Decreto de la Concejala Delegada de Hacienda,
de fecha 23 de octubre de 2015.

2. La gestidon de los fondos liquidos se llevard a cabo asegurando,
en todo caso el cumplimiento de las obligaciones a sus
vencimientos temporales, siguiendo los criterios de seguridad,
Liguidez y méxima rentabilidad.
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BASE 29¢

EJECUCION DE LOS PAGOS Y FORMALIZACION DE LOS INGRESOS.

Para aquellas drdenes de pago que se cumplimenten mediante
transferencia de fondos de las cuentas corrientes a nombre del Excmo.
Ayuntamiento en Entidades Financieras se considerard como efectuado el
pago en la fecha en que se recibe y acepta en la Entidad Financiera la
correspondiente orden de fransferencia.

En las drdenes de pago que se hagan efectivas mediante cheque
nominativo o enfrega de metdlico se consideran liquidadas en la fecha en
que se efectle la entrega del mismo al interesado.

En las érdenes de pago que se liquiden, la Tesoreria hard constar los
siguientes extremos:

- Forma de pago que indique la modalidad del mismo, es decir, si se
ha efectuado en metdlico, cheque, transferencia bancariag, etc.

Cuando se trate de pagos mediante transferencia bancaria, ademds
se deberd incluir la identificacién de la Institucidn Financiera y cuenta
bancaria por la que el interesado o perceptor recibird el cobro.

- Datos identificativos de la caja de efective o cuenta bancaria a
través de la que, en funcién de la forma de pago deba realizarse
éste.

Conjuntamente con las érdenes de pago deberd efectuarse por la

Tesoreria lo liquidacién de los descuentos a que estén sometidos las mismas y
gue se soportardn documentalmente en el resumen contable de aplicacién
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de descuentos que se acompanard a la relacién contable de érdenes de
pago.

Una vez realizada la liguidacién de todas las érdenes de pago
individualizadas y sus correspondientes descuentos incluidos en la relacién
contable se remitird la misma a la Intervencion General a efectos de la
intervencién material del pago.

Para ello, se adjuntard a la orden de pago la orden de transferencia
a la Entidad Financiera debidamente cumplimentada, en los casos en que el
pago se efectie mediante esta forma de pago. Cuando el pago se efectie
en metdlico o mediante taldn enla orden de pago deberd constar la firma

del perceptor.

2. Gestibn de los ingresos producidos en los distinfos ordinales de
Tesoreria:

La Tesoreria deberd cumplimentar diariamente la hoja de arqueo
contable por cada uno de los Ordinales de Tesoreria {cuentas operativas en
Entidades Financieras y cadjos de efectivo) en que se hayan producido
ingresos a favor de la Corporacién y de los cuales se haya recibido
documentacion al efecto en dicho dia. En el caso de Entidades Financieras,
dicha documentacién podrd consistir en:

- Talones de cargo expedidos por las Oficinas Gestoras del Excmo.

Ayuntamiento.
- Notificaciones de las Entidades Financieras en los casos de

transferencias directas.
- Apuntes figurados en los listados de movimientos remitidos por las
referidas entidades.

Dichos ingresos deberdn clasificarse segin su naturaleza y figurar por
su total importe en las distintas lineas de arqueo, confeccionando el resumen
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contable de aplicacién de ingresos (hoja de control) por cada una de
dichas lineas.

En el cifado resumen contable se especificordn las distintas
aplicaciones presupuestarias . © no presupuestarias a las que deberd
imputarse el total figurado en la comespondiente hoja de arqueo y el nimero
de ingresos o documentos individuales en cada una de los aplicaciones.

Excepcionalmente, no se precisard la confeccién del resumen
contable para la aplicacién de los ingresos figurados en la hoja de arqueo
"34". "Otros Pendientes de Clasificacion”, sirviendo de soporte documental
para su formalizacion la propia hoja de arqueo y la documentacién recibida
de la Entidad Financiera. Dichos ingresos se aplicardn a las correspondientes
aplicaciones presupuestarias en el plazo méximo de 45 dias.

En cuanfo a los ingresos derivados de fraspasos de fondos
(Movimientos Internos de Tesoreria) procedentes de ofros Ordinales y que
deberdn constar en la hoja de arqueo "50" se cumplimentard el anexo a
dicha hoja en el que figurardn relacionadas los Ordinales de los que
proceden los fondos.

La hoja de arqueo asi cumplimentada y acompanada de la
documentacién correspondiente se remitird a la Intervencion General a
efectos de su fiscalizacion y oportunos asientos contables de formalizacién
de Ingresos.

Serd funcion de la Tesoreria el realizar las gestiones necesarias con las
Enfidades . Financieras a fin de recabar ia documentacidon necesaria que
posibilite la comrecta aplicacién de los ingresos.
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TITULO TERCERO: CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 30°
CONTROL INTERNO.

Se ejercerdn directamente por la Intervenciéon General ias funciones
de control interno, en su triple acepcién de funcién interventora, funcién de
control financiero y funcién de control de eficacia.

En los Organismos Auténomos y en las Sociedades Mercantiles, se
ejercerdn las funciones de control financiero y control de eficacia que
corresponden, segun la legislacién vigente. El ejercicio de tales funciones se
desarrollard bagjo la direccion del Organo Inferventor, bien por los
funcionarios que se designen para ello, bien con auditores externos.

TiITULO CUARTO: DESCONCENTRACION EN LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO

BASE 31°
DISTRITOS MUNICIPALES.

Establecida la divisidn teritorial del municipio en Distritos, y con el objetivo
de fomentar la participacién ciudadana, éstos, en colaboracién con los
servicios Municipales, de los que recabardn su apoyo y actuacién, velardn
por el cumplimiento de las inversiones que de manera especifica se
encuentran previstas y destinadas a los mismos en el vigente Presupuesto
Municipal, todo ello, de acuerdo con las normas que dicte la Alcaldia-
Presidencia y de conformidad con lo establecido en la Legislacion vigente.

Para el afo 2019, la cuantia sobre la que los Distritos podrdn decidir
asciende a la cantidad de 850.657,37,00 €, (170.131,47€ por Distrito) importe
correspondiente al 5% de las inversiones municipales .
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TITULO QUINTO: REGULACION DEL FONDO DE CONTINGENCIA.
BASE 32°.
FONDO DE CONTINGENCIA.

El Fondo de Contingencia se encuentra regulado en el articulo 31 de
la Ley Orgdnica de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera. Se
destinard cuando proceda a atender necesidades de cardcter no
discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado que
puedan presentarse a lo largo del ejercicio.

Su cuantia asciende al 0,5% del gasto para operaciones nho
financieras, excluido el Capitulo 3 Gastos Financieros, excepto los conceptos
301, 311, 321, 331 y 357.

BASE 33°

TRAMITACION DE GASTOS MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO
EXTRAORDINARIO DE RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL
DE CREDITOS.

PRIMERO. TIPOLOGIA.

Atendiendo al tipo de gasto de que se tfrate y a los defectos
presupuestarios y procedimentales acaecidos en su realizacion, se establece
la siguiente tipologia:

1. Facturas recibidas en el ejercicio de la redlizacién de la obra, del
suministro o la prestacién del servicio:

a) Sin consignacién presupuestaria adecuada y suficiente en el
momento de redlizarse el gasto.

b) Tramitadas  prescindiendo del procedimiento legalmente

esiabiecido.
2, Facturas recibidas en el ejercicio siguiente de la realizacidn de la obra,
del suministro o la prestacién del servicio:
2.1. Antes del ciere del ejercicio presupuestario al que
comresponda:
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a) Con consignacion presupuestaria en el momento de realizarse el
gasto y con sometlimiento al procedimiento legalmente
establecido.

(Son las facturas del ejercicio anterior recibidas en enero).

b} Sin consignacién presupuestaria adecuada vy suficiente en el
momento de la prestacion.

c)Tramitadas prescindiendo del procedimiento legalmente
establecido.

22, Recibidas después del cierre del ejercicio presupuestario:

a) Con consignacién presupuestaria en el momento de reaiizarse el
gasto y con sometimiento al procedimiento legalmente
establecido.

{Son las facturas que el proveedor presenta tarde o que son
conformadas por el centro gestor después del cieme de la
contabilidad para los centros gestores).

b}Sin consignacidn presupuestaria adecuada y suficiente en el
momento de la prestacion.

¢) Tramitadas prescindiendo del procedimiento legalmente
establecido.

SEGUNDO. TRAMITACION.

En funcién del tipo de facturas a framitar por el procedimiento de
REC., se seguird el siguiente procedimiento:

— Para las facturas recogidas en el punto 1 apartados a) y b):
El expediente se incoard por &l centro gestor responsable del gasto y
se elevard a lo Junta de Gobierno Local cuando ya exista el crédito
necesario para ello.

— Para las facturas recogidas en el punto 2.1. apartado a):
Se framitardn por el procedimiento ordinario, imputdndose al ejercicio
presupuestario en que se devengd el gasto.

— Para las facturas recogidas en el punto 2.1. apartado b):
El expediente se incoard por el centro gestor responsable del gasto,
solicitando a la Intervencién Municipal la inclusién de dichos gastos en
expediente de REC y se elevard al Pleno de la Corporacidn, para lo
que deberdn acompanar los documentos indicados en el siguiente
epigrafe.
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—~ Para las facturas recogidas en el punto 2.1. apartado c):
El expediente se incoard por el cenfro gestor responsable de! gasto y
se elevard a la Junta de Gobiemno Local.

Si se dan las circunstancias b) y ¢} simultdneamente del punto 2.1., la
tramitacién del expediente comresponderd al ceniro gestor y se
elevard al Pleno de la Corporacion.

— Para las facturas recogidas en el punto 2.2. apartados a) y b):
El expediente se incoard por el centro gestor responsabile del gasto,
solicitando a la Intervencién Municipal la inclusidén de dichos gastos en
expediente de REC vy se elevard al Pleno de la Corporacion, para io
que deberdn acompanar los documentos indicados en el siguiente

epigrafe.

—~ Para las facturas recogidas en el punto 2.2. apartado c):
La tromitacion del expediente comresponderd al centro gestor
responsable del gasto y se elevard al Pleno de la Corporacion.

Si se dan las circunstancias b) y c) simultGneamente del punto 2.2., la
tramitacién del expediente corresponderd al centro gestor y se
elevard al Pleno de la Corporacion.

Las facturas que a 31 de diciembre no puedan ser imputadas al
presupuesto de ese ano se contabilizardn como Operacion Pendiente de
Aplicar a presupuesto (OPA) a instancia del centfro gestor, que aportard la
documentacién referenciada en esta Base de Ejecucidén para su posterior
framitacion mediante expediente de REC.

TERCERO. DOCUMENTACION.

La documentacidn que se debe aportar para la inclusién de las
facturas en el expediente de REC es la siguiente:

1. Solicitud de inclusién de las facturas en el expte. de REC, mediante
oficio dirigido a la Intervencién Municipal (sdlo para los casos

recogidos en el punto 2.1. gapartado b) y en el punto 2.2, apartados q)
y b)).
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E oficio estard firmado por el Jefe de Servicio y el Concejal delegado
de la dependencia que corresponda.

En el mismo se relacionardn las facturas a incluir con el siguiente
detalle: nUmero de registro de entrada, nimero de documento, CIF y
nombre del tercero, importe y aplicacidén presupuestaria con cargo a
la gue debe imputarse el gasto.

Asimismo, deberdn indicarse los RC reclizados para la tramitacién de
las facturas, con indicacion de su importe y aplicacion presupuestaria.

2. Facturas conformadas mediante firma electrénica.
Las facturan deberdn imprimirse con las firmas habilitadas.

El registro de las facturas deberd completarse previamente a su envio,
es decir, en SICALWIN el centro gestor debera infroducir los datos
relativos a la aplicaciéon presupuestaria, el RC, tipo de conirafo, efc.,
asi como vna adecuada descripcion del gasto {en el texto libre).

3. Documentos de Retencién de Crédito, una vez hayan sido firmados
electrénicamente por el Jefe de Servicio y por el Interventor.

iguaimente, los RCs deberdn imprimirse con las firmas habilitadas.

Cuando se contabilice el RC, en el texto debera indicarse lo siguiente:
“RC PARA REC +TIPO DE GASTO DE QUE SE TRATE”.
Si el espacio del campo lo permite, ademads, se indicardn los nUmeros

de registros de las facturas a tramitar,

Una vez contabilizado el RC, se anexard en FIRMADOC e! oficio de
solicitud indicado en el punto primero.

En la medida de lo posible, se agruparén los imporfes de las facturas y
se realizard el menor nUmero de RCs posibles, pudiendo incluso
realizarse un RC mulfiaplicacién.
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4. Informe relativo al contrato.

a) Si se trata de un contrato menor:
Deberd justificarse que se cumplen los aspectos recogidos en el
articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico (LCSP).
Puede utilizarse el modelo de informe establecido al efecto.

b) En el resto de casos:
Deberd justificarse la necesidad e idoneidad del gasto realizado en
los férminos establecidos en el articulo 28 de la LCSP.

5. Memoria explicativa de la falta de framitacién de las facturas en su
ejercicio presupuestario correspondiente, fiimada por el técnico
responsable del gasto.

Deberdn indicarse los motivos por los cuales dichos gastos no han sido
tramitados mediante el procedimiento ordinario. Mds concretamente
se hard referencia a los siguientes motivos:

A) Si se frata de facturas por obras, servicios o suministros de
ejercicios anteriores debidamente contratados, cuyas facturas
se presentaron por el proveedor en el ejercicio siguiente.

B) Si se trata de facturas por obras, servicios o suministros
confratados sin  consignacién presupuestariac  adecuada v
suficiente.

C) Si se frata de facturas por obras, servicios o suministros que
carecen del procedimiento legalmente establecido para su
aprobacion.

D) Si se ordené por érgano manifiestamente incompetente.

E} Y cuantas otras circunstancias sirvan para clarificar lo ocurido.

Asimismo, la memoria deberd recoger las circunstancias que
provocaron el hecho y qué medidas ha adoptado el centro gestor
para evitar que la situacién se repita.
= En el caso A) deberd indicarse si el centro gestor ha reclamado
la factura ol proveedor y adjuntarse, en su caso, copia de tal
reclamacion.
= En el caso B) deberdn indicarse las circunstancias por las que se
incumplieron las restricciones presupuestarias.
= En el caso C) deberdn indicarse las circunstancias por las que se
incumplié el procedimiento legalmente establecido.
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= En los casos B}, C) y D) deberd indicarse quién y cudndo se
ordend la redlizacidén del gasto.

En los expedientes elevados al Pleno de la Corporacion,
una vez aprobados los gastos mediante R.E.C., desde la
Intervencién Municipal se enviar@n las comunicaciones del
acverdo plenario con indicacion de las facturas que hayan sido
aprobadas. Dicho acuerdo serd anexado (incluido el cuadro de
facturas de cada centro gestor) a cada uno de los documentos
contables. Y en el texto libre del ADO deberd indicarse “REC
ACUERDO PLENO xx/xx/201x {fecha del Pleno) + DESCRIPCION
ADECUADA DEL GASTO".

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: Los materiales de construccidn, los efectos declarados
inOtiles o residuos podrdn ser engjenados directamente sin sujecién a
subasta, cuando asi lo acuerde la Junta de Gobierno Local y su importe de
tasacion no exceda de 1.500,00 Euros.

Segunda: Las depuraciones que proceda redlizar para que los saldos
finales a 31 de diciembre del ejercicio vigente respondan a la verdadera
situacién econdmico-patrimonial del Ayuntamiento, se habrén de efectuar
con anterioridad a ia liquidacién y ciere del Presupuesto y contabilidad de
dicho ejercicio.

Para las depuraciones de saldos que se redlicen en el aofRo, el
comrespondiente expediente serd auforizado por resolucién de la Alcaldia,
previo dictamen de la Comisién de Hacienda y el informe de la Intervencién,
procediendo, en todo caso, a la publicacidn en el Boletin Oficial de la
Provincia del edicto que proceda cuando se trate de saldos acreedores.

Tercera: En materia de personal, lo no regulado de manera especifica
en estas bases relativo a determinados subvenciones, indemnizaciones,
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premios de jubilacién, seguros, ayudas, etc., se regird por lo dispuesto en las
Resoluciones de Alcaldia aplicables al efecto.

Cuarta: La documentacién de entidades bancarias, relativa a cualquier
concepto de interés y amortizacion de operaciones financiercs, se recibirdn
por una unidad de frabajo, compuesta por un funcionario de Intervencion y
ofro de Tesoreria, designados por el Sr. Interventor y el Sr. Tesorero, para gue en
todo momento se tenga actudlizodo el registro de infereses de cuentas
bancarias tanto en una vertiente de ingresos como de gastos.

Quinta: El reconocimiento de la obligacion de las facturas  recibidas
durante el mes de enero, que quede debidamente acreditado en la factura
que corresponden a gastos realizados en el ejercicio anterior, podrd redlizarse
hasta el 31 de enero con cargo al Presupuesto del afio anterior, siempre que
sean debidamente conformadas y exista consignacién presupuestaria
suficiente y adecuada a la naturaleza del gasto.

DISPOSICIONES FINALES

Primera: Para lo no previsto en estas Bases se estard a lo dispuesto con
cardcter general por lo vigente legislacién Local, por la Ley General
Presupuestaria, Ley General Tributaria y demds normas del Estado gue sean
aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe del
interventor.

Segunda: Lo dispuesto en las anteriores Bases serd de aplicacién tanto al
Ente Local como a sus Organismos Auténomos, entendiendo que las
competencias afribuidas a los érganos de la Entidad se entienden atribuidas o
los que se correspondan del Organismo Auténomo.

Tercera: El Excmo. $r. Alcalde de la Corporacién, o en su caso el/la
Concejal/a o Delegado/a de Hacienda en quien delegue, es el érgano
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competente para la interpretacion de las presentes Bases, previo informe de la
Secretaria o Intervencidn, segin sus respectivas competencias.
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